Kierownik O srodka Pomocy Spotecznej w Mszanie
ogtasza nabor na stanowisko
urzednicze — referent dsswiadczen rodzinnych

l. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

Niezbedne:

obywatelstwo polskie

petna zdolngé¢ do czynndci prawnych

oraz korzystanie z praw publicznych

stan zdrowia pozwalapcy na zatrudnienie na danym stanowisku
wyksztatcenie wytsze — kierunki preferowane:

administracyjne, ekonomiczne, prawne.

niekaralnosé za przesgpstwo umysine

nieposzlakowana opinia

Znajomos¢ przepisow ustawy agwiadczeniach rodzinnych, finansach
publicznych, kodeksu posgpowania administracyjnego oraz przepisow
dotyczacych funkcjonowania samorzdu gminnego.

Dodatkowe
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» Dyspozycyjncé¢
> Umiejetnosé obstugi komputera

Il. Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku:
Umiejetna interpretacja aktow prawnych z zakresu posgpowania
administracyjnego, ustawy aswiadczeniach rodzinnych oraz aktow
wykonawczych dotycacych w/wym. ustaw.
Wydawanie drukéw, przyjmowanie oraz udzielanie wycerpujacych informaciji
dot. swiadczei rodzinnych.
Rejestrowanie wnioskow, analiza, weryfikacja dokumetacji, przygotowanie
decyzji administracyjnych, rejestrowanie podgtych decyzji.
Prowadzenie korespondenciji dotycgcej swiadczen rodzinnych.
Terminowe opracowywanie sprawozda oraz prognozowanie potrzeb na
realizacje swiadczan.

Dla realizacji w/wym. zada przewidziany jest petny etat.

lll. Wymagane dokumenty:

List motywacyjny

Zyciorys

Dokumenty potwierdzajace sta pracy

Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie

Oswiadczenie o niekaralngci za przesgpstwo umysine

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych posiadaniu peinej
zdolnosci do czynndci prawnych

Oswiadczenie o wyraeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
Oswiadczenie od kiedy kandydat jest gotow podi¢ zatrudnienie.
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Oferty nalezy skiadaé¢ w zamkngtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopmki
.,Nabor na stanowisko referenta do spgaviadcze rodzinnych”

w terminiedo dnia 31 lipca 2008 r. do godziny 15,08 Osrodku Pomocy Spotecznej

w Mszanie ul. 1 Maja 81.



O terminie rozmowy kwalifikacyjnej osoby zakwalifikowane zostapoinformowane
telefonicznie do dnia 05 sierpnia 2008 roku.

Informacji na temat naboru
- udziela z-ca Kierownika €Dodka Pomocy Spotecznej - Ewa Pukowiec
tel. 032 4720042.

Informacja o wynikach naboru zostanie upowszectaigrierminie 7 dni od dnia
zakaczenia procedury naboru w Biuletynie Informacji Reanej Gminy Mszana
oraz na tablicy ogtoshew siedzibie Qrodka Pomocy Spotecznej w Mszanie.



