Nr KEI.0912-4/06
Protokot
kontroli problemowej przeprowadzonej w
Gminnej Bibliotece Publicznej w Mszanie

Adres jednostki: 44-325 Mszana, ul. Mickiewicza 92
REGON - 240136357
NIP — 647-23-75-325

Kontrola przeprowadzona przez:

1. mgr Katarzyn Bylicka- przewodniczca zespotu kontrolagego

2. mgr Malgorzata &sior — cztonek zespotu kontrolgiego
na podstawie upowaienia nr OA.0113-24/06 z dnia 30.06.2006 r., wystgnprzez Wojta
Gminy Mszana

Okres obgty kontrohk: od 01.08.2005 do 30.06.2006 r.

Termin rozpocgcia kontroli: 06.07.2006 r.
Termin zakaczenia kontroli: 07.07.2006 r.

Forma organizacyjno-prawna: instytucja kultury

Zakres kontroli:
1. Kontrola problemowa — finansowa,
2. Etapy przeprowadzenia kontroli i kolefdach nasgpowania:
a) wewrtrzne regulacje organizacyjno-prawne,
b) gospodarka finansowa Biblioteki w 2005 i 20Q6w tym:
- wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- naliczanie i terminowi przekazanigrodkow na ZBS
- koszty zakupow, robét i ustug
c) gospodarka sktadnikami m#gowymi;

STAN FAKTYCZNY
I. WEWN ETRZNE REGULACJE ORGANIZACYJINO-PRAWNE
1.1. Kierownictwo Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszarnjest Pani Irena Ku Powotana
zostata na stanowisko Dyrektora przez Wojta Gmirgzdha, na podstawigarzdzenia nr
OA.0151-86/2005 z dnia 29 lipca 2005 r. w sprawpmwotania Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej w MszaniePani Ireng Kus zatrudniono na podstawie powotania, w
peinym wymiarze zatrudnienia, na cZasle okrelony, tj. od 01.08.2005 r. do 31.12.2006
r. Powotanie nagpito po wczéniejszym uzyskaniu pozytywnej opinii od Stowarzysae
Bibliotekarzy Polskich w Katowicach, zgodnie z zgmi art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
25 p&dziernika o organizowaniu i prowadzeniu dziatakidulturalnej.



Gtéwnym Kskgowym Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie jeBani mgr Ewa
Szczepanik. Zatrudniona zostata w wymiarze %1 etedw;zas okigony, tj. od 01.08.2005 r.
do 31.12.2006 .

1.2. Pracownicy Gminnej Biblioteki Publicznej w Msue

W Gminnej Bibliotece zatrudnionych jegtnie 4 pracownikow:

- Dyrektor — zatrudniony na podstawie powotanigaetnym wymiarze zatrudnienia;

- Gléwny Kskgowy — zatrudniony na podstawie umowy O prawv wymiarze
zatrudnienia %4 etatu;

- Miodszy bibliotekarz (Filia Biblioteczna w Potomi zatrudniony na podstawie
umowy o prag, w petnym wymiarze zatrudnienia,

- Miodszy bibliotekarz (Filia Biblioteczna w Goge¥ej) — zatrudniony na podstawie
umowy o prag, w niepetnym wymiarze zatrudnienia tj. ¥ etatu;

1.3. Wewnrtrzne regulacje organizacyjno-prawne

1.3.1. Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w Ms&an
Gminna Biblioteka Publiczna dziata na mocy przepis6
- ustawy z dnia 25 pgadziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniuat#naci
kulturalnej (Dz.U. z 2001 r. Nr 13 poz. 123 zzp6zm.);
- ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekabia.J. z 1997 r. Nr 85 poz. 539
z p&n. zm.)
- uchwaly nr XXIX/45/2005 Rady Gminy Mszana z driid.07.2005 r. w sprawie
podziatu Wiejskiego €odka Kultury i Rekreacji w Mszanie.

Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie jest instyguauiltury, utworzol moa uchwaty nr
XXIX/45/2005 Rady Gminy Mszana z dnia 14.07.2005vrsprawie podziatu Wiejskiego
Osrodka Kultury i Rekreacji w Mszanie. Zgodnie z §c¥towanej uchwaly z dniem
01.08.2005 r. dokonano podziatu Wiejskiegérddka Kultury i Rekreacji w Mszanie, celem
utworzenia dwéch nowych instytucji kultury:

- Wiejskiego Grodka Kultury i Rekreacji w Mszanie,

- Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie.
Nowoutworzonym instytucjom nadano statuty, ktoee z@hcznikami do uchwaty Rady
Gminy.
Funkcjonowanie biblioteki opiera¢sha zasadzie jednoosobowego kierownictwalswego
podporadkowania, podziatu czynsoi, indywidualnej odpowiedzialdci za wykonanie
powierzonych zada
Gminm Biblioteke tworz: Biblioteka Centralna (Mszana), oraz dwie filieblmteczne
(Potomia i Gogotowa).

1.4. Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Rabnej w Mszanie

Organizaagt oraz zasady funkcjonowania GBP o#ee Regulamin organizacyjny,
opracowany przez Dyrektora Biblioteki, a pozytywraaopiniowany przez Wojta Gminy
Mszana zargdzeniem nrOA.0151/87/05 z dnia 01.08.2005 r. w sprawie zaopiania
regulaminu organizacyjnego Gminnej Biblioteki Pabhej w Mszanie

1.5. Osobowg prawna



Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie jest instydukultury posiadajca osobowd¢
prawry, uzyskan poprzez wpis do prowadzonego przez OrganizatojasRe Instytuciji
Kultury (dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszamizostata zalmna Ksgga Instytucji
Kultury — poz. 4).

1.6. Inne dokumenty i instrukcje

Zarzgdzeniem nr 1 Dyrektora Gminnej Biblioteki PubligzweMszanie z dnia 01.08.2005
r. w sprawie przepiséw wewtnznych regulycych gospodakk finansow zatwierdzono
i wprowadzono do tytku wewretrznego naspujace instrukcje i zaegzenia:

1. Zaktadowy Plan Kont dla GBP — zaknik nr 1 do zargzenia gmiany do
Zaktadowego Planu Kont wprowadzono zazeniem nr 1 Dyrektora Gminnej
Biblioteki Publicznej w Mszanie z dnia 02.01.2006 w sprawie przepisow
wewretrznych regulugcych gospodarkfinansovy).

2. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dwokentow finansowo-ksiegowych —
zahcznik nr 2 do zargzenia,

3. Instrukcja w sprawie gospodarki mggjem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad
odpowiedzialnéci za powierzone mienie — aaknik nr 3 do zargzenia,

4. Instrukcja w sprawie ewidenciji i kontroli druk@eistego zarachowania — zaknik nr
4 do zarzdzenia,

5. Instrukcja w sprawie przeciwdziatania wprowadaaido obrotu finansowego wasi
pochodacych z nielegalnych Iub nieujawnionyclirédet oraz finansowaniu
terroryzmu — zajcznik nr 5 do zargdzenia;

6. Regulamin kontroli wewgtrznej —zakcznik nr 6 do zargzenia,

7. Regulamin delegacji sthowych — zatcznik nr 7 do zargzenia,

Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie prowadzi gmspke finansow wg zasad
okreslonych w ustawie o organizowaniu i prowadzeniu fdrsci kulturalnej. Podstagv
gospodarki finansowej instytucji kultury jest pldmiatalngci instytucji, zatwierdzony przez
dyrektora, z zachowaniem wysdko i dotacji organizatora, o ktérej mowa w art. 2&.3
ustawy o prowadzeniu i organizowaniu dziatdkidkulturalnej. Plan dziataldci zawiera
w miare potrzeb: plan ustug, plan przychoddéw i kosztébwanpkemontow i konserwacji
srodkow trwatych, plan inwestycji, w tym inwestyg&g@pitatowych.

Plan dziatalnéci GBP w Mszanie na rok 2005 - z dnia 12.08.2005zakcznik nr 1 do
protokod.

Plan dziatalnéci GBP na rok 2006 — z dnia 05.01.2006 zatgcznik nr 2 do protokotu.

. GOSPODARKA FINANSOWA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZ NEJ
W MSZANIE

2.1. Wynagrodzenie pracownikow Gminnej Biblioteki Riblicznej w Mszanie

Kontrola objcto wyptat wynagrodzé pracownikbw GBP w miegtach losowo
wybranych, tj.: padziernik i grudzié 2005 r., kwiecié i czerwiec 2006 r.
W trakcie kontroli ustalono:
Wynagrodzenie dla Dyrektora GBP ustalane jest pi&gta Gminy Mszana, natomiast
wynagrodzenie Gléwnego Kgjowego ustalane jest przez Dyrektora GBP, w oparciu
0 przepisy:

- rozporadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnl®99 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instydabj kultury prowadcych w



szczegolnéci dziatalng¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. z 199845

poz. 446 z pn. zm.),

- ustawe z dnia 03 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb jkieyah niektorymi

podmiotami prawnymi (Dz.U. Nr 26 poz. 306 zzp6ézm.).

Pozostali pracownicy Gminnej Biblioteki Publicziveynagrodzenie majustalane w oparciu
0 wyzej cytowane rozpoezizenie.
Premie i nagrody wyptacanea spracownikom (za wygkiem Dyrektora i Gtéwnego
Ksiggowego) zgodnie z regulaminami: premiowania i ndpaaia (zarazdzenie nr 2
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszaniedaia 01.08.2005 r. w sprawie przgia
regulaminu nagradzania i regulaminu premiowania).
Tabela nr 1, &daca zalacznikiem nr 3 do protokotu zawiera zestawienie ustalonych przez
pracodawe i wyptaconych wynagrodaepracownikow w okresie oktiym kontrobh.
Nie stwierdzono niezgoddo przy ustaleniu wysokgi i wyptacie wynagrodzenia
Dyrektorowi i Gtdwnemu Ksigowemu w catym okresie aitym kontrohk. Nie stwierdzono
rowniez nieprawidtowdci przy ustaleniu wysokiai i wyptacie wynagrodzenia pozostatym
pracownikom Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanke padzierniku i grudniu 2005 r.
Natomiast kontrolujc wynagrodzenie wyptacone pozostatym pracownikonmigshcach
kwietniu i czerwcu 2006 r. , ustalono i

- pracownik uty pod poz. nr 3 w tabeli nr 1:
W nowych warunkach ptacy, ustalonych przez pracadaw dniu 01.04.2006 r.
(obowizujacych od 01.01.2006 r.) wykazanq; pracownikowi przystuguje dodatek za
wystuge lat w wysokdci 20% wynagrodzenia zasadniczego, tj. kwota 302110
Z matematycznych wylicze wynika, z dodatek za wystug lat winien by ustalony
w wysokdaci 302,06 zt (1.510,30 zt x 20%).
W miesihcach obgtych kontroh tj. w kwietniu i czerwcu 2006 r. wyptacono pracokowi
preme w wysokaci 453,10 zi. Zgodnie z regulaminem premiowania cpvenikow,
pracownikowi przystuguje premia w wysakn do 30% wynagrodzenia zasadniczego.
Z matematycznych wyliczewynika, & premia ta winna hy ustalona w wysokai max.
453,09 zt (1.510,30 zt x 30%).

- pracownik ugty pod poz. nr 4 w tabeli nr 1:
W nowych warunkach ptacy, ustalonych przez pracaedaw dniu 01.04.2006 r.
(obowigzujacych od 01.01.2006 r.) wykazanq; pracownikowi przystuguje dodatek za
wystuge lat w wysokdci 20% wynagrodzenia zasadniczego, tj. kwota 152180
Z matematycznych wylicze wynika, z dodatek za wystug lat winien by ustalony
w wysokaci 152,68 zt (763,40 zt x 20%).
W miesikcach obgtych kontroh tj. w kwietniu i czerwcu 2006 r. wyptacono pracokowi
premi w wysokaci 229,10 zi. Zgodnie z regulaminem premiowania cpvenikow,
pracownikowi przystuguje premia w wysckd do 30% wynagrodzenia zasadniczego.
Z matematycznych wyliczewynika,  premia ta winna hy ustalona w wysoka@i max.
229,02 z4 (763,40 zt x 30%).

W mieskcu kwietniu 2006 r. zmieniono pracownikom warunlaqy — nowe warunki
obowiazywaty od 01.01.2006 r., w zw#ku z czym wyptacono wyréwnanie wynagrodzenia
za 3 miesice. W zwazku z zaokigleniem dodatku za wystgglat oraz premii, kwota
wyréwnania za 3 miegte zostata rowniezaokaglona do petnych dziegek.

Listy ptac sporzdzane zostalyecznie , na podstawie dokumenténodiowych (angze,
wykazy premii itp.) Listy zostaly spadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty przez
osoby do tego upowaione.



2.1.1. Terminy wyptaty wynagrodad przekazania zaliczki podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz sktadek do zus.

Wynagrodzenia pracownikow:
- padziernik 2005 r. — listy ptac zatwierdzono do wypt27.10.2005 r. — przelew na
konta 27.10.2005 r.;
- grudziexr 2005 r. — listy ptac zatwierdzono do wyptaty 2220005 r. — przelew na
konta pracownikéw 23.12.2005 r.;
- kwiecien 2006 r. — list ptac zatwierdzono do wyptaty 262D06 r.; przelew na konta
pracownikow 27.04.2006 r.;
- czerwiec 2006 r. — listy ptac zatwierdzono do Yayp 22.06.2006 r.; przelew na konta
pracownikow 27.06.2006 r.
Wyptacone wynagrodzenia brutto:
- pazdziernik 2005r. —6.865,05 zt

- grudziei 2005 . —6.865,05 zt
- kwieciea 2006 r. —7.534,45 z}
- czerwiec 2006 r. —7.073,80 zt

Zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych:
- pazdziernik 2005 r. — 456,90 zt — przelew dnia 18005 r.
- grudziex 2005 r. — 456,90 zt — przelew dnia 30.12.2005 r.
- kwiecien 2006 r. — 518,00 zt — przelew dnia 18.05.2006 r.
- czerwiec 2006 r. — -

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne:
- pazdziernik 2005 r. — przelewy 03.11.2005 . :
(51) — 2.599,47 zt; (52) — 476,63 zt; (53) — 172260
- grudziex 2005 r. — przelewy 30.12.2005 r.:
(51) — 2.533,19 zk; (52) — 474,35 zt; (53) — 16871
- kwieciea 2006 r. — przelewy — 04.05.2006 r.
(51) — 2.780,23 zt; (52) — 535,92 z}; (53) — 184759
- czerwiec 2006 r. — przelewy dnia 05.07.2006 r.:
(51) — 2.601,04 zk; (52) — 503,14 zt; (53) — 173780

2.2. Naliczanie i terminow@¢ przekazania srodkéw na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

Kontrola objeto prawidtowa¢ naliczenia i przekazywania odpiséw naS&x
Swiadczenia z ZBS realizowane ssna podstawieRegulaminu gospodarowanigodkami
zaktadowego fundusziwiadcze: socjalnych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Msean
opracowanego na podstawie Ustawy z dnia 04 mar@# 19 o zakladowym funduszu
swiadcze socjalnych (Dz.U. Nr 43, poz.163, Nr 90, poz.14®)rowadzoneg@arzdzeniem
Nr 3 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Maia

Zafacznik Nr 1 do w/w regulaminu — Tabela dofinansowanivysokeé¢ dochodu brutto
rodziny na 1 oseb

Zafacznik Nr 2 do w/w regulaminu — Podziabdkow funduszu na 2005 r.

Zafacznik Nr 3 do w/w regulaminu — Skfad Komisji Sociej.



Naliczenie odpisu na FunduSwiadczeé Socjalnych w 2005 r.

Do 31.07.2005r.Gminna Biblioteka Publiczna w Mseanyta komork organizacyja
instytucji kultury WOKIR Mszana. Zostata utworzomsc uchwaty nr XXIX/45/2005 Rady
Gminy w Mszanie z dnia 14.07.2005 r., w sprawieodzatu Wiejskiego &@odka Kultury
I Rekreacji w Mszanie. Mactej uchwaly z dniem 01.08.2005 r. powstalty dwienvao
instytucje kultury: Wiejski ®rodek Kultury i Rekreacji w Mszanie oraz Gminna IRiteka
Publiczna w Mszanie.

Zgodnie z art.5 ust.1 ustawy o &%, fundusz tworzy si z corocznego odpisu
podstawowego, naliczonego w stosunku do pereej liczby zatrudnionych. Szczegotowe
zasady dokonania obliczeprzecetnej liczby zatrudnionych okéno w rozporzdzeniu
MPIPS z dnia 14 marca 1994 r. w sprawie sposolalarsa przegitnej liczby zatrudnionych
w celu naliczenia odpisu na zaktadowy fundfismadcze socjalnych ( Dz.U. Nr.43, poz. 168
z p&n .zm.)

Na pocatku roku 2005 odpis na ZS w Bibliotece zostat naliczony w wysakd

2.321,96 zt. Do dnia 31.07.2005 r. wykorzystan®1,47 zt.

Na dziex 31.12.2005 dokonano ustalenia przewj liczby zatrudnionych w ggu catego
roku, celem korekty naliczenia odpisu na fundusz.

36,29 etatow : 12 m-cy = 3,02 x 733,25 = 2.217,47
122,21

2.339,68

Rzeczywisty odpis na ZS wynosi 2.339,68 zi. Do dnia 31.07.2005 r. wykstapo
1.741,47 zt . Pozostato do wykorzystania 598,21 zt.

W dniu 30.09.2005 r. z rachunku kieego jednostki przelano na rachunek funduszu
socjalnego kwat w wysokaci 854,91 zt. W zwjzku z korekq naliczenia funduszu w dniu
14.12.2005 r. dokonano zwrotnodkéw na rachunek podstawowy jednostki w wysgko
211,64 zt uwzgidniajac pokrycie prowizji bankowych za okres od sierpsheegrudnia 2005 r.

854,91 -$rodki przelane w dniu 30.09.2005
- 598,21 <srodki pozostate do wykorzystania po korekcie odpis
- 45,06 — prowizje bankowe za kres od VIII-XIIZD

211,64 - przelew z Fund. socjalnegoathunek podstawowy w dniu 14.12.2005 r.

Naliczenie odpisu na FunduSwiadcze Socjalny w 2006 r.

Przecgtne zatrudnienie w 2006 r. wynosi 2,75 etatu rBzyniesg¢cy = 33 etatu
33 etaty dzielone przez 12 myjegi= 2,75 etatu

2,75etatu x 764,25 = 2.101,68 zt
1 emeryt 1277238
Razem odpis w 2006 r. 2.229,06

Przelewusrodkéw na rachunek fundusiwiadczé socjalnych dokonano w dniu
08.03.2006 — 557,26 zt



21.04.2006 — 1.114,53 zt
co stanowi 75 % catego odpisu.
Do 30. 09 2006 r. planujegserobi przelew w wysokéci 557,27 zt.

2.3. Gospodarkasrodkami pienigznymi

Kontrola objeto :
- stan rachunkéw bankowych na dri#1.12.2005 r.
- pisemne potwierdzenie sald przez bank

W Gminnej Bibliotece w Mszanie nie prowadz; Easy , obstuga kasowa zostata powierzona
BankowiSlaskiemu S.A.

Na 31.12.2005 r. zostaly pisemnie potwierdzondashhnkowe, ktéreaszgodne ze stanem
ewidencyjnym poszczegélnych kont égdwych.

Rok 2005 Saldo wynikajce Saldo wynikajce z wycigu bankowego
z potwierdzenia banku i ewidew ksiegach rachunkowych

ING BankSlaski:

Rachunek bigacy - 25,79 Ma 25,79 Wn

Rachunek ZBS 6,21 Ma 6,21 Wn

Podpisy na dokumentach bankowyehzawsze skiadane dwuosobowo zgodnie ze wzorami
podpisoéw ztaonymi w banku .

Wydatki Gminnej Biblioteki Publicznejw 2005 r.

W 2005 roku jednostka prowadzita &gi rachunkowe w swojej siedzibie techaik
recznego zapisu wedlug tzw. “amerykanki” , zgodnie kiddowym Planem Kont
stanowacym zahcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 1 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publiczive]
Mszanie z dnia 01.08.2005 r., w sprawie przepis@wmtrznych regulujcych gospodark
finansowa.

Ewidencja ksigowa w jednostce prowadzona jest technikazm. Peina ksigowas¢
uwzgkdnia specyfik jednostki, umaliwiajac m.in.:
- prowadzenie kartoteki dowodow kgowych z maliwoscia jej przeghdania,
- przeghdanie obrotbw na wybranym z planu kont koncie &yatnym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
- przeghdanie standéw kont wzadanym okresie — w gfiu analitycznym i
syntetycznym,
- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
Konta analityczne zaplanowano , w celu pogrupowasparacji gospodarczych wedtug
rodzajow wydatkéw, przeznaczenia, kontrahentowlszyeh kryteriow szczegoétowych dla
obowiazujacej sprawozdawczai finansowe).
Stosownie do art. 9 ustawy o bibliotekach, orgaoiza gmina , obowazany jest zapewai
bibliotece w szczegolsoi: lokal oraz srodki na wyposzenie, prowadzenie dziatalém
bibliotecznej, zwlaszcza zakupu materiatdw biblateych, doskonalenie zawodowe
pracownikow.

W okresie od 01.08 — 31.12.2005 r. z betd Gminy Mszana na rzecz GBP w

Mszanie przekazanwodki finansowe w wysokei 58.539,60 w nasgpujacych transzach:



8.961,64 - 25.08.2005'r.
12.132,67 - 25.08.2005r.

8.389,92 - 23.09.2005'.

8.389,92 - 25.10.2005r.

9.800,00 - 22.11.2005r.

7.226,11 - 28.11.2005r.

3.639,34 13.12.2005 .
taczne Wp’fywy na rachunek bankowy GBP w okresie ofl @b XII 2005 r wyniosty
66.139,60 zt , ranica w kwocie 7.600,00 zt dotyczy dotacji celowe makup ksizek
otrzymanej z Ministerstwa w dniu 27.10.2005 r.
Wydatki GBP za w/w okres zamédy si¢ kwota 66.113,81 zt.

Dowody ksiegowe — Padziernik 2005 rok

Kontrola objeto wydatki poniesione przez GmmrBiblioteke Publicza w Mszanie w
mieshcu padzierniku 2005 r.

Kontroli poddane zostaty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia égowania |,
wyciagi bankowe:

odPK 8 do PK 11/3
od WB 3/1 dowWwB 3/21
odFA 12 do FA 15
odRA 5 do RA 6

Stan pocatkowy miesiaca 10/2005 - 12.403,21
Obroty za okres od 01.10 - 31.10.2005 WN 988,92
Obroty za okres od 01.10 - 31.10.2005 MA 8.920,30
Stan kaicowy miesica  10/2005 - 19.472,83

Saldo na 31.10.2005 konta 130 jest zgodne zagyain bankowym z dnia 31.10.2005 r.
Sprawdzono wydatki jednostki za migsipadziernik 2005 naalczm kwotg 8.920,30 zt, co
daje 13,49 % wydatkow jednostki ogotem.

Zapisy kstgowe zawiera
- dat dokonania operacji,
- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduw:gswego,
- opis operacji dowodu ksgowego,
- kwote i dat zapisu
- 0znaczenie kont, ktorych dotycz
- zapisy systematyczne dokonywane w e¢gach rachunkowych powiane g
z zapisami chronologicznymi,
- zapisy w dzienniku dokonywane w porzdku chronologicznym.
Dziennik zawiera obroty miegizne oraz narastgjo w miesiacach i w roku obrotowym.

Stwierdzono, 2 w miesiacach - sierpi@ , wrzesi@ i pazdziernik 2005 r. bank spadzat po
jednym miesicznym wycagu z rachunku bankowego, na postawie ktérego dokang
ksiggowan operacji finansowych przeprowadzanych wgci danego miesta. Wyj&nien
w sprawie udzielita gltdowna kgyowa —zatacznik Nr 4 do protokotu .



Wydatki Gminnej Biblioteki Publicznej w 2006 r.

W 2006 roku jednostka instytucji kultury prowadzidgi rachunkowe w swojej
siedzibie technik komputerow wg programu finansowo — kgjowego FK zgodnie z
wprowadzonymi zmianami w Zaktadowym Planie Kont oloknymi Zarzdzeniem Nr 1
Dyrektora GBP w Mszanie z dnia 01.01.2006 r. w wpaprzepisow wewgtrznych
regulupcych gospodarkfinansowa.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 \émnzz

1994 o rachunkow&i. System ten zapewnia obstug zakresie rachunkowoi jednostki

umazliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowodow kgowych z maliwoscia jej przeghdania,

- przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu Kamtcie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przeghdanie i drukowanie stanow kont yadanym okresie - w ggiu analitycznym
| syntetycznym

- zapewniona jest automatyczna kontrolagitisci zapiséw, przenoszenia obrotéw i sald,

- wydruki komputerowe skladapic z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej

W okresie od 01.01 — 30.05.2006 r. z betdd Gminy Mszana na rzecz GBP w Mszanie

przekazandrodki finansowe w wysokai 76.012,59 w nagpujacych transzach:

26.914,43 - 09.01.2006 .
13.715,04 - 10.02.2006 .
12.861,04 - 10.03.2006 .
10.761,04 - 05.04.2006 .
11.761,04 - 09.05.2006 .

taczne wptywy na rachunku bankowym GBP w okresie odol V 2006 r. wyniosty
76.412,59 zt , rinica w kwocie 400,00 zt dotyczy przelanej kwotyachunku Funduszu
socjalnego — jako refundacja poniesionego wydatku .

Dowody ksiegowe — Marzec 2006 rok

Kontrola obgto wydatki poniesione przez GmmnBibliotek¢ Publiczm w Mszanie
w mieshcu marcu 2006 r.

Kontroli poddane zostaly dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gowania ,
wyciagi bankowe:

odPK 7 do PK 11
od WB 14 dowWB 19
od FA 21 do FA 23

Stan pocztkowy miesiaca 03/2006 - 17.786,57
Obroty za okres od 01.03 - 31.03.2006 WN  -2@3,04
Obroty za okres od 01.03 - 31.03.2006 MA -098,83
Stan kaicowy miesaca 03/2006 - 17.956,78

Stwierdzono, 2 saldo pocatkowe miesica konta 130 wynosi 17.786,57. Natomiast saldo
poczatkowe wychagu bankowego WB Nr 14 z dnia 03.03.2006 r. wynasv&6,55. Rénica



miedzy zestawieniem obrotéw i sald konta 130 a wgiem bankowym wynosi 0,02 zt .
Wyjasnien w sprawie udzielita gtdwna kgiowa —zalacznik Nr 5 do protokotu.
Saldo na 31.03.2006 konta 130 jest zgodne zagyain bankowym z dnia 31.03.2006 r.

W trakcie kontroli stwierdzono,zi FAK VAT Nr 50/06 z dnia 15.03.2006 r.
wystawiona przez Sklep Spovczo-Przemystowy Grzegorz Mitko za zakuggeli .
i dezodorantu na kwet400,00 zt zostata zaptacona @edkow konta bigacego jednostki
Wydatek dotyczytérodkow funduszu socjalnego i z konta funduszu p@mnzosté
zrealizowany .
W tym samym dniu nagpito przelanie srodkow finansowych z rachunku funduszu
socjalnego na rachunek kontazaeego na pokrycie FAK — ktéra dotyczyta paczki ZZF

Dowody ksiegowe — Maj 2006 rok

Kontrola objgto  wydatki poniesione przez GmmnBiblioteke Publicza, w Mszanie
w miesicu maju 2006 r.

Kontroli poddane zostaty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia égowania |,
wyciagi bankowe:

od PK 16 do PK 20
od WB 26 dowWwB 31
od WB 1/BS/06

od FA 31 do FA 34

Stan pocatkowy miesiaca 05/2006 - 11.508,11
Obroty za okres od 01.05 - 31.05.2006 WN 628,63
Obroty za okres od 01.05 - 31.05.2006 MA -022,58
Stan kaicowy miesica  05/2006 - 10.114,16

Saldo na 31.05.2006 konta 130 zgodne z ygyem bankowym z dnia 26.05.2006 r.

Podczas kontroli stwierdzono :

Dowody ksegowe sprawdzone zostalty pod waigm merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty przez Dyre&t@BP i gidwnego ksgowego.
Wyptata potwierdzona odpowiedniadnotaci — zaptacono czekiem lub przelewem. Na
kazdej fakturze znajduje sidata wplywu faktury do biblioteki. Zawiergjdekretacje
zakwalifikowania dowodu do egia w kstgach rachunkowych.

Na odwrocie faktur i rachunkéw umieszczana jestzila o tréci ,wpisano do
rejestru zamoéwig publicznych w poz. ....Nr.... stoggjart. 71 ust.1 pkt 7 ustawy”.

Powotana podstawa prawna jest nieaktualna. Ustawanwwieniach publicznych zostata
zmieniona Ustaw z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawgeiblicznych (Dz.U. z 2004 r.
Nr 19, poz.177 z pn. zm.) .

W miesiacu maju dokonano zmiany obstugi bankowej polgggj na zamkriciu
rachunku bigacego i rachunku Z$S w BankuSlaskim o/ WodzistawSl. i podpisaniu
umowy obstugi bankowej z Bankiem Spétdzielczym wstdabiu Zdroju. W zwazku z tym w
dniu 25.05.2006 r. zgodnie z dyspozydjlienta przekazandgrodki finansowe saldem
zamkngcia w wysokdci 14.857,59 na rachunek bankowy GBP w Banku Spelitizym w
Jastrzbiu Zdroju.

Ze zmian rachunku bankowego gtéwna &gowa rozpocgta nadawanie numeréw
dowodow kstgowych poczwszy od Nr 1, nie zachowyg ciagtosci numeracji w cigu roku
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obrotowego. Zgodnie z ustavwo rachunkowéci zapisy w dzienniku mugzby¢ kolejno
numerowane, a sumy zapiséw liczone w sposaghci Sposdb dokonywania zapisow w
dzienniku powinien umdiwia¢ ich jednoznaczne powd#anie ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami kggowymi.

W toku kontroli stwierdzono, zi optaty i prowizje pobierane przez bank za
prowadzenie wyoabnionego rachunkérodkow ZRS g ksiggowane w koszty funduszu .
Administrowaniesrodkami funduszu nie jestisame z dziatalrieia socjalm w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladoviynduszuswiadczé socjalnych
(Dz.U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z 0 zm). Koszty ponoszone z zwmku z
administrowaniem funduszem ( a nie w zmku z dziatalnécia socjalm w znaczeniu art.2
pkt 1 ustawy), czyli optaty i prowizje bankowe powmy podlega zarachowaniu do kosztow
dziatalnGci operacyjnej jednostki w momencie ich poniesienjako koszt ustug obcych. W
dniu 31.12.2005 r. dokonano odpowiedniche@sivan, w wyniku ktérych optaty i prowizje
bankowe zaliczono do kosztéw dziatadoboperacyjnej jednostki oraz paiszono konto
srodkow ZFSS.

[ll. GOSPODARKA SKEADNIKAMI MAJ  ATKOWYCMI

Zgodnie z 8§ 5 uchwaty Nr XXIX/45/2005 Rady Gminy a4sa z dnia 14.07.2005 r.

w sprawie podziatu Wiejskiegostbdka Kultury i Rekreacji , mienie podzielonej iyisicji
kultury, przekazuje siw cataci odpowiednio nowopowstatym instytucjom.
Protokotem zdawczo-odbiorczym spisanym w dniu 02085 r. Wiejski Grodek Kultury
| Rekreacji w Mszanie przekazat Gminnej Bibliote€ablicznej w Mszanie mienie
0 wartgci:

1) Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie:

- $rodki trwate umarzane jednorazowo — 21.648,25 zi

- ksiegozbioér —94.052,85 zt

- zbiory specjalne - 310,95z
- $rodki trwate (maszyny i uggdzenia) — 10.481,58 zt

- wartasci niematerialne i prawne - 2.990,00 zt

2) Filia nr 1 w Potomi:

- $rodki trwate umarzane jednorazowo — 11.455,76 zi

- ksiegozbioér —58.845,99 z

3) Filia nr 2 w Gogotowej:

- $rodki trwate umarzane jednorazowo — 1.320,18 zi

- ksiegozbior —33.400,72 zt
Wartasci wykazane w protokole mapdzwierciedlenie w ueglzeniach ksigowych GBP, wg
stanu na dzie 01.08.2005 r. (zbiory specjalne — pragj w ewidencji jakosrodki trwate
umarzane jednorazowo).

Stan uradzen ksiggowych GBP na dzie31.12.2005 r.:

- wartasci niematerialne i prawne - 3.573,08 zt

- srodki trwate —23.070,54 zt

- $rodki trwate umarzane jednorazowo —36.310,67 zt

- ksiggozbior: Biblioteka w Mszanie —99.494,85 zt
Filia w Potomi — 603849 zt
Filia w Gogotowej —34.943,22 zt

Zarzadzeniem wewetrznym Nr 6 z dnia 20 grudnia 2005 r., Dyrektor @nej Biblioteki
Publicznej w Mszanie zagdzit przeprowadzenie inwentaryzacji w Gminne] Boldice
Publicznej w Mszanie. Do przeprowadzenia inwent@acjiazv Gminnej Bibliotece Publicznej
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powotane zostaly 3 komisje inwentaryzacyjne:¢bda dla Biblioteki Centralnej w Mszanie,
odrebne dla kadej filii bibliotecznej.
Inwentaryzagj objcto:

- srodki trwate,

- $rodki trwate w @ywaniu,

- wartasci niematerialne i prawne,

- drukiscistego zarachowania,

Inwentaryzowane skiladniki spisano na arkuszachéwpig natury. Arkusze zostaty
wciagnicte do Ewidencji drukowscistego zarachowania. Arkusze spisu z natury #Hosta
ponumerowane.

1) Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie (centralakonata spisu na arkuszach spisu

Z natury:

- nr 9do nr 12 $rodki trwate umorzone jednorazowo;

- nr 13 — zbiory specjalne,

- nr 14 —$rodki trwate,

- nr 15 — wartéci niematerialne i prawne,

- nr 16 — inwentaryzacja drukésgistego zarachowania

2) Filia Biblioteki w Potomi dokonata spisu na aszach spisu z natury:

- od nr 5 do nr 7 $rodki trwate umarzane jednorazowo;

3) Filia w Biblioteki w Gogotowej dokonata spisu aekuszach spisu z natury:

- od nr 2 do nr 3 $rodki trwate umarzane jednorazowo.

Kasacja — arkusz spisu z natury:
- nr 1 — kasacjasrodkéw trwatych umarzanych jednorazowo — Filia Ritgki
w Gogotowej;
- nr 4 — kasacjaérodkow trwatych umarzanych jednorazowo — Filia Ritgki w
Potomi,
- nr 8 — kasacjarodkéw trwatych umarzanych jednorazowo — GminnaliBibka
Publiczna w Mszanie (centrala).

W trakcie spisu ustalono,z istan faktyczny jest zgodny ze stanem uwidocznionym
w urzadzeniach ksigowych:

stan na 31.12.2005 r.:

1) srodki trwate (k-to 20):
stan wg spisu z natury —23.070,54 z
stan wg urzdzea ksiggowych —23.070,54 zt

2) srodki trwate umarzane jednorazowo (k-to 020):
stan wg spisu z natury:

GBP (centrala) Mszana —22.953,14 zt
zbiory specjalne - 310,95 zt
Filia w Potomi —11.573,87 zt
Filia w Gogotowej — 147271 z
36.310,67 zi
stan wg urzdzea ksiggowych: 36.310,67 zt

3) wartaci niematerialne i prawne (k-to 0-10):
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stan wg spisu z natury —3.573,08 zt
stan wg urzdzea ksiggowych —3.573,08 zt

Przeprowadzona zostata rowhi@wentaryzacja drukéwcistego zarachowania. Ustalong, i
stan faktyczny jest zgodny ze stanem odnotowanymksiegach drukéw scistego
zarachowania. Z powgzych czynnéci komisja sporadzita protokot.

Na tym protokét zakaczono.

Protok6t sporzdzono w dwoch egzemplarzach, po 1 egz. dla konhwdgo
I kontrolowanego.

Przeprowadzankontrok wpisano do kaizki kontroli pod poz. Nr 2.

Podpisano bez zastras.

Zalaczniki do protokotu:

- zafacznik nr 1 — plan dziatalnéci GBP na 2005 r.

- zalacznik nr 2 — plan dziatalngéci GBP na 2006 r.

- zafgcznik nr 3 — tabela nr 1 zawierga zestawienie ustalonych przez
pracodawe i wyptaconych wynagrodzew okresie oljtym kontrokh;

- zahcznik nr 4 — wyjasnienia gtdwnego ksgowego dotyczce ksggowan
operacji finansowych na podstawie zbiorczego ayeibankowego,

- zalacznik nr 5 — wyjanienia gtdwnego kggowego dotyczce niezgodnsxi
sad.

Jednostka kontrolowana: Jednostka kontgoluj
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