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ZARZADZENIE Nr AE1.0050.148.2025

Wéjta Gminy Mszana
zdnia 2 wrzeénia. 2025 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania momtoringu wizyjnegu
R na terenie Gminy Mszana .. , -

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r, o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U, 2025 poz.
1153), art. 222 ustawy z dnia 26 czerwea 1974r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U, 2025 poz. 277), art. 6 ust. 1 lit. e
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 {RODOY}, ustawy z dnia 10 maja 2018r,
0 ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U, 2019 poz. 1781), oraz art. 222 § 1 Kodeksu pracy i ustawy z dnia
22 sierpiia 1997r. 0 ochronie asob i mlema {t.j. Dz.U,/ 2025 poz. 532), zarzqdzam co nastepuje;

§1

Wprowadza sig ,Regulamin Funkcjonowania Monitoringu Wizyinego na Terenie Gminy Mszana”,
stanowigcy zafgeznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin okregla cele, zakres, podstawy prawne, zasady prowadzenia manitoringu wizyjnego, prawa 0séb
objetych monitoringiem oraz zasady zabezpleczenia i udostepniania danych,

§3

Realizacje postanowier Regulaminu powierza sig Administratorowi Systemu Monitoringu oraz Inspektorowi
Ochrony Danych.

§4

Kontrolq nad prawldtowg reaiizach postanowien niniejszego Regulaminu powierza sie Sekretarzowi Giminy
Mszana.

§5

Pracownikow Urzgdu zobowigzuje sig do zapoznania zzapisami niniejszego Regulaminu  wraz
2 zatgcznikami.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w tycie z dniem podpisania,
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LOUZAKRESREGULAMINU . | o

1. Ninigjszy Regulamin okredla zasady funkcjonowania, obstugl i eksploatacji monitoringu wizyjnego |
obejmujacego swolm zasiggiem poszczegblne punkty na obszarze Gminy Mszana dla ktérego

- Administratorem Jest Wojt Gminy Mszana - w szczegbinodei:
» Podstawy prawne monitoringu wizyjnego,
* Cele izakres monitoringu wizyjnego,
*  Reguly zarzgdzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzen i nagraf,
¢ Zasady dostepu do nagran | urzadzen rejestrujgcych obraz. '

2. ‘Monitoring obejmuje nleruchomodct stanowiace mienie Gminy Mszana oraz nieruchomosci, ktérymi
Gmina Mszana zarzadza na podstawie odpowiednich umdw i ustaleri, atakie teren wokd! tych

nieruchomoscl, jeZell jest to konieczne do zapewnienia bezpleczenistwa zarzgdzanym mieniem i nie
narusza praw oséb,

. 3. Aktualny wykai miejsc objetych monitoringiem w Gminie Mszana stanowi Zatgeznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

4. Zakres przetwarzanych informaci w systemie manitoringu:
s wizerunek oséb fizycznych, |
*  5pos6b zachowanla sie 0s6b, kidrych wizerunek utrwalong na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz,
* nrrejestracyiny | numer boczny pojazddw, '
P _ B
Celem prowadzenia monitoringu jest:
1. Zwigkszenie bezpieczenstwa mieszkancdw Gminy Mszana oraz wszystkich os6b odwiedzajgcych.
2. Ochrona obiektéw komunalnych i_ﬂrZa‘_dzeﬁ uzytecznosci publicznej.
3. Przecinz-ia’ranié przypadkem nans’zaﬁfé_Shqkbjﬁ i ppifzqdku w miejscach publicznych.
4. Zapewnienie bezpieczefistwa pracownikow i osob bézeby\&ajqc_ych na terenie Urzedu Gminy i innych
obiektow. '
5, Sy&tem_ rejestracji zdarzen ma na celu umozliwiente identyfikacji spr_aWcéw oraz odzyskanie potencjalnie
utracanego mienia oraz wyjasnianie syt_ua.cji'konfliktowych.
. PODSTAWYPRAWNE o
Regulamin zostal opracowany w szczegélribs’ci w oparciu o:
1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwlazku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawle swobodnego

przeptywu takich danych, a takze uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0Ogblne rozporzadzenie o ochronie
danych ~ RODO), w szczegblinosei art. 6, 13, 15-22 oraz 77.

2. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, w szezegdinescl art. 11 {t.]. Dz.U. 2019 poz.
1781),

3. Ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, w szczegdlnodci art, 222 § 3, § 41§ 5 (t.j Dz.U, 2025
~ poz 277), ‘
4. Ustawe z dnfa 22 sierpnia 1997 r. 0 ochronie oséb i mienia (t.j. Dz.U. 2025 poz. 532).
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U definfowane Jest zgodnie zart. 4 pkt 2 RODO i Jest to operacfa Jub zestaw operacji wykonywanych
=+ |na danych osobowych lub zestawach danych osobowych wsposéb zautomatyzowany lub
[Plezautomatyzowany, taka jak: zbleranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,

N R przechowywante, adaptowante lub modyfikowanie, pobieranie, przegigdanie, wykorzystywanie,
'13-' 'PEze'tWa_r,z_a'n_iél idam;.g_'h“ ujawnianie poprrez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju  udostepnlanie,
7| osobowych - |dopasowywanle lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. ;

C T W preypadiu monitoringu wizyjnego beda to operacje polegajace w szczegblinodel na zaplsywaniu,| |
*. (przegladaniv, udostgpnianiu Lusuwaniu nagraf zarejestrowanych. zdarzed iosdb niezaleznle od
[charaktery noénika, wkidrym sq przechowywane (dyski twarde systemuy, nagrania zaplsane

"7 |w parnigd! urzadzenia umozliwlajgeego zdalny dastgp - smartfon, komputery przenodhe itp.).

il ﬁéjé’#if_%i:cj'a__bb_}?i_df*f.-‘ proces zapisu ha okreslony ei_ektrdnfczny_'ndéh'i.k danych optycznych obrazow pochodzacych z kamer.
st  upaadzenie stanowiace element monitoringu wizyjnego, na ktérym zapisywane sg dane (obrazy
15| . -Rejestrator . - | . .

ool R video) przekazywane przez kamery,

- 1zespdt kamer, urzadzen przesyfowych, urzadzed rejestrujgco-odtwarzajgcych, nosnikéw danych oraz
ol el et loprogramowania wykorzystywanego w celu osiganiqeia okredlonej funkcjonalnoddl w zakresie
16 | System monitoringu. . X . _ . - .
; e LT s [monitoringu. W wezszym - technicznym, zgodnie z kidrym jest to system sktadajacy sie z punktéw

" lumiejscowienla kamer, urzadzen stuzgcych ich kontroli, urzadzen do przesylu oraz zaplsu danych.

V. PODSTAWOWE ZASADY PROWADZENIA MONITORINGU WIZYINEGO -

~ 1. Nagrania obrazu w ramach systemu monitoringu Gminy Mszana przetwarza. wylacznie do celéw, dla
ktérych zostaty one zebrane. '

2. Rejestracji  zapisu na no$niku fizycznym podlega tylko obraz {wizja) z kamer systemu monitoringu.

~ 3. Sposoh prowadzenia monitoringu nie moze naruszaé godnosci oraz Innych débr osobistych pracownika
i 0s6b przebywajacych na terenie objetym monitoringien.

4. Monitoring-_nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotdwek, palarni oraz oblektéw socjalnych.

5. Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw
Urzedu Gminy Mszana.

6. Kamery nie mogg byé bezposrednio skierowane na ekran komputera pracownika | umozliwlaé éledzenia
wykonywanych przez niego czynnoéci_na tym urzgdzeniu, gdyz monitoring nie moze by¢ wykorzystywany
do nadzorowania wykonywania obowiazkéw stuzbowych.

7. Monitoring, w ramach ktdrego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga stosowania
srodkéw zabezpieczajgcych przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych ich utrate
lub  bezprawne rozpowszechnienie, atakie uniemozliwienie dostgpu do danych osobom
nieuprawnionym.

8. Elemehty'monitoringu wizyJnego w miare koniecznoéci oraz mozliwoéci finansowych sa udoskonalane,
wymieniane i rozszerzane,

9. Informacja o celach, zakresie oraz sposobie stosowania monitoringu przekazana jest Pracownikom
poprzez odpowiednie zapisy w Regulaminie Pracy.

10.0soby przebywajgce na terenie objetym zasiegiem monitoringu sg informowani o funkcjonowaniu
w systemu  monitoringu  wizyjnego poprzez oznaczenie pomieszczenia iterenu manitorowanego
w sposob widoczny | czytelny, 2a pomocg odpowiednich znakéw zgodnych ze wzorem umieszczonym
w Za{qézniku nr2,
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uprawnione w zwigzku z realizaciy obowigzkéw stuzbowych, zawarciem umowy np. w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z ochrong obiektéw, zawarciem umowy na serwls systemdw monitoringu,

2. Wprzypadku realizacfl zadait zwigzanych z ochrong obiektéw z podmiotami, ktérym Urzgd Gminy Mszana :

. #lecit te zadania zawarta powinna by umowa powierzenia danych osobowych gwarantujaca.adekwatny |

poziom zabezpieczen oraz ograniczajacy dostep do monitoringu tylko wylacznie dla upowaznionych ’
pracownikow.

3. Zasady udostgpniania zapiséw z monitoringu wizyjnego wfo.rmlé wegladu;

1} Wglad w monitoring moze byé udostepniony upawaznionym pracownikom Urzedu Gminy Mszana
oraz yprawnionym organom, :

2) Weglad wmonitoring osobom innym niz upowaznieni pracownicy Urzedu Gminy moie byé
udostepniony na pisemny wniosek stanowigcy Zatacznild nr 3, w sytuacjach majgcych wplyw na
bezpieczefisiwo oséb i mienia.

3) Kazdorazowe fakt skorzystania z wgladu w monitoring przez osoby wymienione w pkt 2 powinien
zostat odnotowany.

4, Osoby zajmujace sie serwisowaniem monitoringu wizyjnego, uzyskujy dostep do w_chodzqcych W jego
skiad urzadzen | oprogramowania wylgcznie wcelach zwigzanych z ich serwisowaniem, w zakresie
niezbednym do-wykonania czynnodci reallzowanych w ramach serwisy, pod warunkiem, ze podmiot
serwisujgey zobowigzat Je-do zachowania trefel danych osobowych w tajernicy lub Urzad- Gminy Mszana
wigze zpodmiotem serwisujacym stosowna umowa, w szezegdinodch umowa powierzenia danych
osobowych. '

VUL PRZEKAZYWANIE KOPIl NAGRAN MONITORINGU | |
1. Udostepnianie kopii zapiséw zsystemu monitoringu odbywa sig na zasadach icisle okrelonych
w przepisach prawa.

2. Dane rejestrowane w ramach mdnita’r_ingu- oraz informacje o stosowanych urzadzeniach,
oprogramowaniu | wdrozonych zabezpieczeniach technicznych mbnitoringu nie stanowly informacji
publiczne] Infe podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001r.
o dostepie do informacji publicznej,

3. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony wytgcznie uprawnionym z mocy prawa podmiotom,
w tym organom $cigania | wymiaru sprawiedliwoéci w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na
podstawie pisemnego wniosku. _ '

4. Osoba fizyczna lub inny podmiot prawa cywlinego zainteresowany zapisem z monitoringu na potrzeby
przysziego postepowania, moze wtym zakresie zwrocié sie do- Wéjta zpisemnym wnioskiem
(Zatacznik nr 3) ozabezpleczenie przed usunigciem po  uplywie Standardowego okresu ich
przechowywania,

5. Wniosek, o kidrym mowa powyzej nalazy Zozy w terminie do 7 dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie
moglo mieé miejsce. '

6. Zlolenie wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych skutkowaé moze brakiem
mozliwosci odnalezienla wlasciwego nagrania.

7. Prawidlowo zlozony wniosek musi zawieraé doktadng date, przyblitony czas zdarzenia | opis miejsca
zdarzenia, - ;

8. Kopla sporzadzona na pisemny whiosek osoby zainteresowanej przechowywana jest przy zastosowaniu
odpowiednich érodkéw technicznych i organizacyjnych w celu ochrony przechowywanych nagraf obrazu
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6) Kopie haset administracyjnych urzadzen aktywnych powinny by¢ zdeponowane w zaklejonej kopercie
w Sekretariacie Wéijta,

4. W przypadku stwierdzenia nieprawldiowego funkcjonowania systemu monitoringu fub jego elementéw,
atho w przypadku awarli systemu lub jego. uszkodzenia, celowego bad? pochodzenta naturainego.nalezy .
bezzwlocznle zawladomié ASM droga mailows.

5. ASM podejmuje bezzwlocznie niezbedne dziatania celem przywrécenia funkCJonalnoécl systemu
w mozliwle jak najkrotszym czasie.

6. System monitoringu wizyjnego powinien byé okresowo badany cetem stwierdzenia, czy zastosowane
rozwigzania przynoszg zamiérzone cele infe narusza w sposéb nadmferny praw 0s6b objetych
maonhitoringiem,

X. ORGANIZACIA FUNCIONOWANIA MONITORINGU WIZYINEGQ
1. Wyznaczenie Administratora Monitoringu:

1) Do peinienia roli ASM wyznacza siq Giéwnego Specjaliste ds. Informatyki i Systemow
Teleinformatycznych. _
2) Wyznaczony ASM powinien wskaza¢ osobeg zastepujacs go w razie nieobecnodci,

2. Celem zapewnienia odpowiedniego nadzoru nad funkcjonowaniem systermu manitoringu w Gminie
Mszana nale?y prowadzié dokumentacjq techniczna, kidra powinna zawieraé m.in.:

1) Dia Istniejacych systemow:
a} Schemat rozmieszczenia kamer oraz wskazanie kierunku obserwac;i
h) Opislokalizacji rejestratorow,
¢} Informacjg czy stosowane jest zasilanie gwara ntowane,

2) Dla nowo budowanych systemow:

a) Schemat instalacji telewizji dOZOl’DW&j zawierajacy m.in.:
* rozmieszezenie kamer wraz z wskazamem kierunku obserwacji,
= frasy pmwadzema kabli,
* lokalizacji poszczegdinych urzgdzen  rejestrujacych, rozmieszezenie trwale zwiazanych

z gruntem elementéw konstrukcyjnych systemow,

b} Opis przytaczenia do sieci energetycznej, zasilanie urzadzen, w tym zasilanie gwarantowane,

¢) Opis sprzetu do ebserwaqi obrazu w systemie monitoringu (liczba monitoréw iich przekatna,
liczba komputerdw, jesh sg stosowane),

d) Opis rejestracji | retencji danych (pojeminadé pamrgc:)

e) Wykaz zainstalowanych Urzgdzert wraz z kartami katalogowymi, nr seryjnymi, adresami MAC,
atestam, certyfikatami i deklaracjami zgodnosci, kartami gwarancyjnymi oraz wszystkie ficencje
na zainstalowane oprogramowanie (kopie).

3. Pracownicy planujacy zakup lub modernizacje systemu monitoringu wizyjnego powiani kazdorazowo
uzgadniac projekt dzfatania monitorirgu wizyjnego z ASM oraz 10D,

4. Po zakoriczeniu Inwestycjl zwiqzanej z zakupem lub modernizacja nalezy sporzadzi¢ lub zaktualizowad
dokumentacje monitoringu uwzgledniajac zaistniate zmiany.,

5. Celem zapewnienia funkcjonowania systemu monitoringu w Gminnie Mszana nalezy wykonywac
kontrolg sprawnodci systemu monitoringu:

1) ASM lub osoba upowazniona okresowo przeprowadza kontrole sprawnodci systemu,

fe
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. . KI.AUZULAINFORMACYJNA*momtormg wizyjny :'_

Uwazgledniajac Paristwa prawo do ochrony danych osobiowych zgodnia z art, 13 ust. 1, 2 Rozporzgdzenla Parlamentu Européjskiago t Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnla 20161, w sprawie ochrony oséh fizycznych w zwiqzku 2 przetwarzaniem danych esobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenla dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronte danych) zwanym dalej RODO przedstawlamy nastepujqce informacje:

- TOISAMOSE _ _ . e :
. ADMINISTRATORA. ... |dministratorem danych osobowych jest Wajt Giny Mszana z siedziba w Mszanie pray ul. 1 Maja 81,
nAné'KomAa‘giﬁws © - |Z Administratorem mozna sie skantaktowaé poprzez adres email: urzad @ mszana.ug.gov.pl lub pisemnie na
- ADMINISTRATORA - - ladres siedziby Administratara,
DANE KONT Ak‘tdmis - {Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym: m-qz.na sie skantaktowac:
INSPEKTORA OCHRONy | " telefonulae pod numer: 32 475 97 58 w godzinach pracy Urzgdu Gminy Mszana,
C DANYCH ol ow plszge na adres mallowy: iod@mszana.ug.gov.pl,
o ' * _ poczty tradycy]ng na adres siedziby Urzedu Gminy Mszana.
B R " |Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnlenla porzgdkd publicznego 1 bezpleczeristwa abywatell oraz achrony
" CELE PRZETWARZANIA  |przeclwpozarowe] i przeciwpowodziowe], zapewnlenia ‘bezpieczedstwa pracownlkéw, ochrony mienla Gminy oraz
L zachowania w tajemnicy Infarmadji; ktérych ujawnlenie mogioby narazié Administratora na szkode.
a6 oust, 1 It ¢ RODO ~ przetwarzanie Jest niesbadne dl tnienl lazkéw prawnych ciazgcych na
PODSTAWA PRAWNA a € RODO - pz . le_j st niezhedne dla wypelnienia ohowlgzkéw prawnych cig éi ¥
: wuverr | (administratorze, kidre wynikaja z art. 9a ustawy z dnla 8 marca 1990 r. o samarzadzle gminnym oraz art. 222 Ustawy
RZETWARZANIA DANYCH | ) .
Co e drdinfa 26 crzerwea 1974 1. Kodeks pracy.
Dostgp do danych z monltoringu maja wylacznie upowainienl pracownicy | wspdlpracownlcy Urzedu Gminy Mszana
Co e oo |wawigzku z wykonywaniem obowigzkéw stuzbowych. Dane moga byé przekazywane podmiotorm wspétpracujacym
ODBI'ORCY-DANYCH - |% Administratorem  {np. serwis [T, podwykonawcy), wylacznle wzakresle nlezbednym do obstugl systemu.

. {zautomatyzowsnemu podejmowaniu decyz)i.

W uzasadnionych przypadkach dane mogg byé udostepniane organom-uprawnionym na podstawie przeplsow prawa
{m.in. Policia, prokuratura, sqdy}. Dane nie s3 przekazywane Innym odblorcom, nle podlegaja profllowaniu ani

 KATEGORIE DANYCH

- Zékres-przetwarzanych.danvch bsohowvch obejmuljer wizerunek oséh flzycznych, sposéb zachowania sfe 036h, ktérych

wizerunek utrwalono na urzgdzeniu re}es'trujqéym_quz, o rejastracyfny | numer boczny pojazddw.

INFORMAGIA O DOWOLNOSCI
LUB OBGWIAZKU PODANIA
_ DANYCH ORAZ
. KONSEKWENCIACH

Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowalne, lecz niezbedne do przebywania nia terenie obiektéw Administratora,
Pojawienle sl .w oznaczonym obszarze monitorowanym oznacza, ie Pani/Pana wizerunek zostanie utrwalony
aunikania zarelestrowania wizefunku tym przypadku oznacza brak mofliwodc osobistego skorzystania z ustug
Swiadczonych przez Urzgd Griny Mszana.

NIEPODANIA DANYCH .

_ OKRES -
| ZECHOWYWANIA DANYCH

- {Nagrania obrazu przetwarza sle wylgcznie do celéw, dla ktdrych zostaly zebrane i przechowuje przez okres
|nlepraekraczajacy 3 miesigey od dnia nagranta, z wyjatiklem przypadkéw, w ktérych nagrania obrazu stanowia dowdd
'|w postgpowaniu prowadzonym na podstawie prawa fub Administrator powzigt wiadomodé, i moga one stanowié

dowdd w postgpowanfu, wiedy termin przechowywanla zaplséw monitoringu ulega przediuzeni do crasu
prawomocnego zakoticzenta postepowania,

Po aptywle okresu, o ktdrym mowa powyie], uzyskanie w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace dane
asabowe podlegaly zniszczeniu lub nadpisaniu, o'ile przepisy adrebne nie stahowig inacze),

PRAWA
PODMICTOW DANYCH

1. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane w ramach monitoringu wizvjnégcr, przystugule prawo:

» do uzyskania Informacji o stosowaniu monitoringy, jego zakresis | celach {art, 13 RODO),

= do potwierdzenla, czy ich dane zostaly zarejestrowane oraz w jakim zakresia (art. 15 RODOY,

* do Zadania ograniczenia przetwarzanta lub usunigela danyeh, Jezeli brak jest podstaw prawnych do Jch dalszego
przechowywanta {art, 17-18 RODO), :

» do wnlesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w sytuaclach przewidzianych prawem {art. 21 RODQ)

2. Administrator nie udostgpnia nagrat osobom prywatnym anl podraiotom nieuprawnlonym. Kopie nagrafn moga byc

przekazywane wylgcznle organom uprawnfonym na podstawle przepiséw prawa {m.in, Policja, prokuratura, sgdy).

3. W przypadku wniosky osoby flzyczne| o dostep do danych, Adminlstrator udziela Informacji opisowej dotyczace

zakresu przetwarzanla lub umoiliwia welad wnagranie po dokonaniy anonimizacfi innych osdb, oile jest to
tachnicznie moiliwe | nie narusza praw oséb trzecich.

PRAWD WNIESIENIA SKARGI.
DO ORGANU NADZORCZEGO

- |2@ przetwarzanie jej danych asobowych odhywa sig niezgodnie 2 przepisami prawa lub Regulaminem Funkcjonowanla

| SzezegBtowe Informacje dotyczgee procedury waoszenia skargl dostgpne $3 na sironie internetowej Urzedu Ochrony

Dsoba, kidrej dane dotycza, ma prawo do wrileslenia skarg! do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jetali uzna,

Mornitoringu Wizyjnego na Terenle Gminy Mszana.
Administrator zachgea Jednak do uprzednlego kontaktu w celu wyjaéntenia wszelkich watpliwosci i nieprawldtowoscl.

Danych Osobowych: https:/fuodo.gov.pl/pl/83/155.

ﬁw»/




Dokurnant nr: . REGULAMIN Wersja: 1

FUNKCIONOWANIA MONITORINGU WIZYINEGO Data wydania: |- 27,08,2025r.

bO-MW NA TERENIE GMINY MSZANA

Strona: zi2

Zalqczmknrl |Wykaz miejse objetych monitoringfem wizyjnym w Gminte Mszana

Zafacanik nr 2 |Omaczenle miejsc objetych monitoringiem wizyinym

" f"Z_;;_\ia['C?_r_'\ik'r'i_f 3-|Whiosek o udostepnienie danych z monitoringu wizyinego

Zataeznik nr 4 |Rejestr wykonanych kopil nagrar z monitoringu wizyjnego

Zatgcznik nr 5. |Protokét przekazania kopii nagrania z systemu monttoringy wizyjnego
Zalgcznik nr 6| KLAUZULA INFORMACYINA — monitoring wizyiny

o



eI : Wydanie: 3
3 zp&%ﬂzmu‘ neé mnnitcaring wiryjny ;\rrg:g!a:. 1.2 -

KLAUZUI.A INFORMACYJNA - mnnttorlng WlZan‘{

UWzglgdniaJac Paristwa prawo da ochmnv danye:h ospbowych zgodnie zart. 13 ust. 1,2 Rmpnrzqdzema Farlamaritu Eumpe;sklego I Radv {LJE} 20 16,’6?9
2 thnla 27 kwigtnla 2016r, w spraiwle ochrony osdb flzycznych w zwigzku z prestwarzanism danych osohowych | w sprawle swobadnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporgdzente o achronie danych) zwanym dalej RODO praedstawlamy nastepujgce mfcprmac}a

D0 ORGANL NADZORCZEGO

ToIsAmosE - . .
; . : v ul, a 81.
_ADMINISTRATORA - - Administratorem danych ﬂsabqwh._i%_st wijt Sﬁminv Msza,n_a z sifadz?bfcz w Mszanie przy ul, 1 Maja 81,
DANE mumxmws |2 Admilnistratorem moina slg skontaktowaé poprzez adres emall: urzad @mszana.ug.gov.pl lub pisemnie ha
ADMlNiSTRATORA ‘{adres sledziby Administratora,
DANE KONTAKTOWE Acimtmll;t;amr wyzgatzyt Inﬂpertora ochranz danvch 2ktdeyrmn. moina sieg skontaktiowad:
: !NSPEKTOR A OCH_RONY e e anujqc pod nurme: 32_ 7597 56 w godzinach pracy Urzgdu Gralny Mszana,
" DANYCH ®  piszge nd adres mallowy: lod@mszana.ug.govpl,
SR *_ pocety tradyeyjng na adres siadziby Urzedu Gnifny Mszana, .
st . |Ppane osohows bedy priciwarzane w el zapsewnlenia porzgdie publicznégo bezpieczeﬂstwa obywatsil oraz ochrony,
_ CELE PRZETWARZANIA przeciwpoiarows) 1 przeciwpowodziows), zapewitienia bspiacienstwa ptatnwnikdw, achrony miepla Gminy graz
o zachowants W tajemndey.Infdrmatdl, ktorych ujawnienle mogloby narazit Administratora na szkade.

_ #GMTAWA? A : NA art, 6 ust, 1 it ¢ RODO ~ przetwdrzanis Jest rdezbedne dia wypelnlenla cbowigzkdw prawnych cigiacych na
' \PRAWNA . _ administratorzs, kidre wynikag z art. 9a ustawy 2 dnla 8 m&ma 1590 r. o samorzgdzie gminnym oiaz art, 222 Ustawy
RZETWARZANIA DANVCH

‘ H j2 dnia 26 crerwea 1974 v, Kodeks pmw
1Dostep do danych z monloringu ma}q wylgeznie upawaﬁnlem pracownity | wspblpracownicy Urzedy Gminy Mszana
_ el e w zwiazku z wykonywanien abawlazkéw siuihawych& Dang mopgy by praekazywana podmiotom wspdlpracujacymn
CDBIGRCY DANYCH iz Administratorem. {np. sarwis 1T, pndwyknnaww}, wylgeenle  w zakreste niethdnym do obshigi systemu.
' w uzasadiionych praypadkach dane mogy byé udostepriang organon uprawnlonys ma podstawie przeplsiw prawa
lmdn, Policle, prokivature, sady). Dane nie s preekazywane fnaym odbian:qm, ate podlegalz profilowaniu an
' [rautomatyzowaneriu pvd&jmowaﬂlu decyzli.
'KA?EGGR!E’ MNVCH Zakeas przetwarzanych danvrh nsnbowych obe]muja: wizerynek osab flzycznyeh, spaséb zachawama shy os6b, kidrych
' | |wherunék utrwalono-nig urzgdzeniu rejestru;acym obraz, nr reje';traf:yjny 1 urnar boreny nijarddw,
iNFGRN;ACM bl DOWOLNOSCI Podanie przaz Pantaii’am da nych Jost dobrowning, Jecz nigzbedne do przebywania na terenls oblakidw Admmistratum
s obi“:;glz_;‘g;:;m"m Pojawien 2 sly wornaczanym obszarze moniterowanym oznacza, fe Pani/Pana wizerunek zostania utrwalony
K{JNSEKWENCI ACH |2 unikanie. zarejestmwdnla wizerunku. tym przypadku oznacra brak moiliwodcl osubistene skorzystania 2 usfug
NIEPOD ANIA DANYCH swiadcmnych przez Urzaﬂ Gminv Mszana
Nagrania eiarazu pn:etwarza sigr wyiqcznie dcn celow, dla Kidrych zostaly zebrana Pprzechowule przez okres
nleprzekraczajacy 3 miestecy od dnla nagranta, z wylatklem preypadkéw, w ktérych nagrania obrazu stanowly dowod
OKHES - |w posigpowaniy- prowadzonyo na podstawle prawa lub Adminlstrator powzlal wiadonwdé, fe- mogs one stanowid
: < |dowdd - w posténowsniy, wiedy feriin przechowywanla zapiséw monitoringu ulegs przediudeniu do casu
ZECHOWYWAMIA mﬂm" prawomntnego zakodezenia postepowania,
" {Po uplywia okresu, o ktérvm mowa powyie), uzyskanie wwyn}ku monitaringu nagranla obrazu zewiersjace dane
© [esobowe podisgaly znfszmeniu, Tub nadplsanm, o ile przeplsy odrghne nie stanawig inaczaj,
1. Osobom, kidrych dane osobowe s przetwarzane w tamach monltordngu wizyjneso, przysluguje pPrawo:
=:do uzyskanla informadfi o stosowanlu monitoringu, jego zakresie { calach fart. 13 RODO),
¢ do potwlerdzénta, czyich dane 203taly zdrejestrowane oraz wjakim zakresie {art, 35 RODOY,
« do Zqdania ograniczenta przetwarzania lub osunigela danych, jedeli brak jest podstaw prawnych do Ich dalszego
PHRAWA preechowywania (art. 17-18 RODQY), -
PODMIOTOW BANYEH s do wrlesients fpgzeciwu wabee pr;:atwarzan?a daﬁych w sytuacjach preawidzianych prawem (art, 21 RODEO)
2. Administrator nie udostgpnia nagran osobom prywatnym ani podmictom nieuprawnionym. Kople nagras mogg byt
preekazywarie wylgcznie organom uprawnionym na podstawis przepisow prawa {r.in, Policja, prokuratura, sady).
3. W praypadky wnloske osoby Tizyczne] o dostep do danych, Admintstrator udziela informachi- oplsowe] dotycrace)
zakresu przgtwarzania lub wmolliwla wglad wnagranie po dokonanlu anonimizacii innyeh osdb, o fie jest to
. techricznie miogliwe | nis narusza praw osdl trzecich.
" {0soba, kidrej dane dotyeey, ma prawodo willesienia skargido Prezesa Urzedu Qchrony Danych Osobowych, Jeteli uzna,
_ #e preatwsrzanie joj danych osobowych odbywa sie flezgodaie 2 preepisami prawa lub Regularlnem Funkejorowanta
PRAWD WN;ESHENI_A_, SKARGE Mnnitoringu WIzyjnego ha Terenle Gminy Mszana,
Admiristrator zaicheca jednak do upriadnlego kontakta w celu wylatnienia wszetkich waipliwogcl | nleprawidiawodcl,

Szezegdlowe infarmacje dotyczgce procedury wnoszenta skargl dostepne s na stronia internatowe] Urzgdu Ochrony

_ Danyt:h Osobowych: hitps: !}uaﬂb gov.pifpi/8a/155.
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OBSZAR MONITOROWANY

Zgodnie z art. 13 ust. 112 Rozporzadzenia Parlameniu Furopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwieinia 2016, w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz
uchylenia dyrekiywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (DzUUEL.2016.119.1) (zwanego dalej ,,RODO™)
informuje, i
1. Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wjt Gminy Mszana 2 siedzibg w Mszanie przy ul. 1 Maja 81.

2. Inspektor Ochrony Danych
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych =» telefon: 32 475 97 58 lub e-mail: iod@mszana.ag.gov.pl.

3. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania:

Monitoring prowadzony jest w celn ochrony mienia oraz zapewnienia porzadku publicznego ibezpieczenstwa obywateli
ipracownikow Urzedu Gminy oraz preeciwdzialania przypadkom naruszenia spokoju i utrwalenia dowodbw popelnienia
przestgpstwa lub wykroczenia, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢. RODO, w zwigzku z art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U, 2019 tj. Dz U. 2024 poz. 609).

4. Miejsca objete monitoringiem:

Monitoring obejmuje obiekty (budynki, budowle, grunty) stanowiace mienie gminy hub jednosiek organizacyjnyeh gminy,
a takie na terenie wokot takich nieruchomosci i obiektdw budowlanych, jezeli jest to konieczne do zapewnienia porzgdku
publicznego i bezpieczenstwa obywateli fub ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowsj.

5. Informacie o kategoriach odbiorcéw danych oschowyeh:

Pani/Pana dane osobowe moga zostaé udostepnione:

* dostawecom ustug technicznych i organizacyjnych (w szezegolnoSei dostawcom ipodmiotom wyspecjalizowanym
w zapewnianiu obstugi technicznej systemow teleinformatycznych);

= podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.
6. Okres, przez ktory dane osobowe beda przechowywane:

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza sie wylacznie do celéw, dla ktbrych zostaty zebrane i przechowuje
przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od doia nagrania, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;.

W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowia dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisoéw prawa lub
Administrator powzigl wiadomosé, iZ moga one stanowié¢ dowdd w poslgpowaniu, wskazany powyzej termin ulega
przedhazeniu do czasu prawomocnego zakoficzenia postepowania.

7. Prawa przyshugujace osobie, ktorej dane sa przetwarzane:
Osoba zarejestrowana przez systemn monitoringu ma prawo dostgpu do danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.
8. Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego:

W przypadku powzigeia informacji o niezgodnym z prawemn przetwarzanin Pani/Pana danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy ulicy

Stawki 2 jako organu nadzorczego w sprawach ochrony danych osobowych,

T
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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE/ZABEZPIECZENIE DANYCH Z MONITORINGU?

B {Instytucia, jesll datyezy}

{imlg | nazwiska wnloskodawey)

{stanowisko sluzbowa)

{Adres)

{Adres vd.)

(tetefan, adres e-mail do kontaktu}

Whnioskuje o udostepnienie/zabezpieczenie nastepujacych danych z monitoringu wizyjnego:

_Sporzadzony w tniu

Data:

Cz__as nagrania
{przedziat czasowy): .

Lgk_alizacia kamefv:

W zwigzku 2%

Sporzadzenie kopii nagrai (T/N): ..

Basiitiifdpensd

1 Whiosek nolezy zlosyd w terminle do 7 dni liczg od dnio, w ktdrym zdarzenie mogle mied miejsce. Walosek powinien zowlerad dokladng date,
przyblizeny czas orez miejsce zdarzenla. Ztozenle waiosku po wskozarym terminie oraz wnlosky bez podanych danych skutkowad moize brokiem

moliwosct adnolezienia wiasciwego nogranio.

2 Nalezy doktainie przytocayé podstowe prawng 2 ktoref wynlka modiiwosé udostepnienia zapisu z monftoringu celem analizy czy udostepnienie zapisu

yd

nie narusay prow osch trzecich.

podpls asaby wnloskujacel
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REJESTR WYKONANYCH KOPil NAGRAN Z MONITORINGU WIZYIJNEGO

Okres nagrania.

imiginazwisko -1 {data, preedzia

" czasowy)

Migjsce nagrania” {0 Dane-

okalizacja kamery).

Lt T T wykonawey nagrania |

-7 | Podpis'osoby |

wrykonujace]”

udestepnione/zniszcz

Nagranie zostafo

" nagranie® |

. ‘one
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KLAUZULA INFORMACYJNA — monitoring wizyjny

Uwzglednlajac Paistwa prawo do ochrony danych osobowych zgodnie z art, 13 ust, 1, 2 Rozporzq'dzenla Parfamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679
z dnla 27 kwietnia 2016r. w sprawle ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych I w sprawle swebodnege przeptywu taklch
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogdlne rozporzadzenie o ochronle danych) zwanym dale) RODO przedstawlamy nastepujace Informace:

TOZSAMOSE , . . e . .
: ) . a 81,
ADMINISTRATORA -|Administratorem danych osobowych Jest Wéjt Gminy Mszana 2 stedzibg w Mszanie przy ul. 4 Maja 8
DANE KONTAKTOWE Z Administratorem mozna sig skontaktowaé poprzez adres email: urzad@mszana.ug.gov.pl lub pisemnie na
ADMINISTRATORA adres sledziby Administratora.
DANE KONTAKTOWE Aciministratoﬂr wyznaczyt is?.spek:ora ochmnzl c:am;ch, z k.tc.arvm mo%na s_m: skontaktowaé:
INSPEKTORA OCHRONY te_iefonujqc pod numer! 32 475 87 58 w godzinach pracy Urzedu Gminy Mszana,
DANYCH ¥ piszac na adres matlowy: lod@mszana.ug.gov.pl,
* paczty tradycyjng na adres sledziby Urzgdu Gmiiny Mszana,
Dane osobowe bedy przetwarzane w celu zapewntenia porzadku publicznego i bezplaczenstwa obywateli oraz ochrony
CELE PRZETWARZANIA przeciwpozarowe] 1 przeciwpowodziowe), rapewnlenia bezpleczenstwa pracownikdw, ochrony mienia Gminy oraz
zachowania wiajemnicy infﬁr'macji, ktarych ujawnlenle mogtoby narazié Administratara na szkode.
. art. § ust, 1 lit. ¢ RODO ~ przetwarzanie jest niezbedne dfa wypeinienia obowlazkéw prawnych clazaeych na
PODSTAWA PRAWNA ) _ : \ _ 2
administratorze, kt6re. wynikaja z art. S8 ustawy z doja 8 marca 1990 t. o samorzadzie gminnym oraz art. 222 Ustawy
RZETWARZANIA DANYCH ) .
|z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks pracy.
Dostep do danych z monitoringu majq wylacznie upowaznien! pracownley 1 wspétpracownicy Urzedu Grainy Mszana
wawlazku z wykonywaniem ohowigzkdw stuzbowych, Dane mogg byé przekazywarie podmiotom w-spéipracujqcym
CDBIORCY DANYCH z Administratorem  (np. serwls IT, podwykonawcy), wylgcznie wzakresie nlezbadnym do obstugl systemu.
W uzasadnionych przypadkach dane moga byé udostgpniane organom uprawnlonym na podstawie przepisdw prawa
(m.n. Policla, prokuratura, sady). Dane nie sg przekazywane Innym odblorcom, nie podlegajg profilowaniu ani
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzjl,
Zakres przetwarzanych danych osobiowych obejmuje: wizerunek osdb fizycznych, spostb zachowanls sie osdh, ktdrych
KATEGORIE DANYCH - - L ‘ ; o s S,
; wizerunek utrwalono na urzgdzeniu rejestrujacym obraz, nr rejestracyjny | numer boczoy pojazdow. _
'NFORMACM 0 DQWOLNO!‘vC! Podanie przez Pania/Pana danych jest dobrowalne, lecz nlezbedne do przébywa.nia ta terenla ablekfdedminis-tratora.
Lug Qigmgﬁkgnﬁamm Pojawienle sle w oznaczonym obszarze monltorowanym. oznacza,  ze- PanifPana wizerunek zostanie’ utrwalony
KONSEKWENCIACH aunlkanie zarejestrowania wizerunky tym przypadku oznacza brak mozliwosel psobistego skorzystania z uslug
NIEPODANIA DANYCH  |SWladczonych przez Urzad Gminy Mszana.
Nagrania' obrazu przetwarza sig wylgcanie do celdw, dla kidrych tostaly rebrane |przechowuje przez okres
rigprzekraczajgcy 3 miesigey od dnla nagrania, z wyjatklem przypadkdw, w kidrych nagrania obrazu stanowig dowéd
w postgpowanlu prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzlgt wladomost, Ze moga one stanowié
ECHO m::l AN dowdd w postgpowaniu, wtedy termin przechowywania zapiséw monitoringu ulega przedivieniu do czasu
“ECHOW A DANYCH prawomocnego zakosczenta postgpowanla, '
Po uptywle okresu, o ktdrym mowa powyie], uzyskanie w wyniku monitoringu. ragrania obrazu zawlerajace dane
osobowe podiegajy zniszezeniu lub nadpisaniy, o ile przepisy odrgbne nie stanowly inaczej.
1. Osobom, ktdrych dane nsebowe s przetwarzane w ramach monltoringu wizyjnego, przystuguje prawo:
» do uzyskania tnformac]l 0 stosowaniu monitoringy, Jego zakresie i celach {art. 13 RODO),
= do potwierdzenta, czy ich dane zostaly zarelestrowane oraz w jakim zakresfa (art, 15 RODOY,
* do #3dania ograniczenia przetwarzania lub usuniecta danych, jeseli brak jast podstaw prawnych do ich dalszego
PRAWA przechowywania (art, 1718 RODO),
ienia spraccis _ .. . : D
PODMIOTOW DANYCH « do wrilgsienia sprze;:iwu wobec przetwarzania danych w sytuacjach przewldzlanych prawem (art. 21 RODO)
2. Administrator nie udostepnia nagrar osohom prywatnym ani podmioctom nleuprawnionym, Kopie nagran mogg byé
przekazywane wylgcznie organom uprawnionym na podstawie przeplséw praws (m.in, Policja, prokuratura, sady).
3. W przypadku wnlosku osoby fizyczne] o dostep do danych, Administrator udziela Informacji opisowej dotyczace]
zakresu przetwarzania lub umozliwis wglad wnagranie po dokonaniu anonimizacjl innych oséb, oile jest to
technicznie moiliwe i nle narusza praw 0s6b trzecich.
Osoba, kidrej dane dotycza, ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedy Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna,
%e przetwarzanie Jej danych osebowych odbywa sle miezgodnie z przeplsami prawa [ub Regulaminem Funkecfonowanla
PRAWG WNIESIENIA SKARGT [Monitoringu Wizynego na Terenie Gminy Mszana.
DO ORGANU NADZORCZEGO |Administrator zacheca jednak do uprzedniego kontakty w cely wylasnienia wszelkich watpliwodel i nieprawldiowosc,

Sicregotowe Informacje dotyczace procedury wroszenia skargi dostepne 53 na stronle internetowaj Urzedu Ochrony

Danych Osobowych: https://uodo.gov.pl/pl/83/155. : :




Whydanie: 1
Protokot przekazania kopli nagrania | Data

z systemu monitoringu wizyjnego wydania:

: Strona: lz1

REGULAMIN FUNKCIONOWANIA
MONITORINGU WIZYINEGD
ZALACZNIK nr §

27.08.2025r,

PROTOKGE PRZEKAZANIA KOPII NAGRANIA Z SYSTEMU MONITORINGU

Administrator Danych; Wojt Gminy Mszana z sledzibg w Mszanie przy ul, 1 Maja 81, zwany dalej przekazujgcym -

dane, przekazuje zwanemu dalej przyjmujgcym

.dane, na podstawie pisemnego wniosku z dnia: ... (Z8WIErajacego podstawe prawng udostepnienia

i cel wykorzystania) dane z systemu manitoringu wizyinego dziatajacego na terenie Griny Mszana.

Przekazuiqcy.przekazuj.e, a przyjmujacy przyimuje nastepujace dane (zapis z kamer):

Nosnik
{rodzajloznaczen __)

" Lokalizacja kamery " Data i czas nagrania .

Przyimulacy dene oéwiadcza, 2é wykorzystane zostang one wytqczme do ce!éw okreslonych w plsemnym
wnaosku, stanowiacym zatacznik do niniejszego protokotu,

Przyjmujacy dane przyjmuje do wiadomosci, ze bievze odpowiedzialnos¢ przekazany nosnik danych ktéry moie
zawlerac dane chronione przepisami prawa.

-Przyjmujacy dane oswiadcza, 8 'ddeWiednio zabezpieczy przekazany zapls monitoringu przed zgubieniem,
zhiszezeniem lub dostaniem sie w niepowotane rece oraz jest swiadomy wigzacych sie z tym skutkéw prawnych
ktdra wynikly z jego w:ny

Protokdt sporzgdzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po j‘cédnym dla _kaidej ze stron.

podpls osaby prrekazujges)

podpis oseby prayjmujgee]



