
Zarządzenie Nr AEI. 0050.233.2025 
Wójta Gminy Mszana 

z dnia 29.12.2025r. 
 

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Mszana. 

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 i art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) 

   
zarządzam co następuje: 

§ 1 
1. Wykreślić w rozdziale III, §8, pkt 3 w brzmieniu: 

„Komórki organizacyjne i piony” 
2. Dopisać w rozdziale III, §8, pkt 3 w brzmieniu: 
       „Komórki organizacyjne, piony i samodzielne stanowiska” 

 
§ 2 

Dopisać w rozdziale III, §8, pkt 3, lit. i w brzmieniu: Radca Prawny  „RP” 
 

§ 3 

Dodać rozdział XX  „Radca Prawny” 
§ 49 
1. Radca Prawny jest samodzielnym stanowiskiem i podlega bezpośrednio Wójtowi. 
§ 50 
1. Do zadań Radcy Prawnego należy: 
a) Opiniowanie pod względem formalno-prawnym aktów prawnych Rady Gminy oraz Wójta  
b) Opiniowanie projektów umów, aneksów, porozumień, regulaminów i innych dokumentów  

wynikających z realizacji zadań przez Wójta 
c) Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb realizacji zadań przez organy 

gminy oraz jednostki organizacyjne gminy 
d) na polecenie wójta uczestniczenie w sesjach oraz komisjach Rady Gminy w celu zapewnienia 

ich prawidłowego przebiegu pod względem prawnym 
e) Prowadzenie spraw w zakresie ustalenia spadkobierców lub osób odpowiedzialnych za złożenie 

deklaracji/informacji w sprawach opłat lokalnych i podatków oraz określenie dalszego toku 
postępowania w tych sprawach 

f) Prowadzenie spraw oraz współdziałanie z referatami merytorycznymi urzędu gminy w zakresie 
spraw kierowanych na drogę postępowania sądowego oraz mediacyjnego. 

g) Prowadzenie spraw przed sądami administracyjnymi. 
h) Wykonywanie zastępstwa procesowego przed sądami powszechnymi  w sprawach, których 

stroną jest gmina, jej organy i gminne jednostki organizacyjne. 
 

§ 4 

1. Wprowadzić nowy załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Mszana. 
Nowy Schemat Organizacyjny stanowi załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

2. Traci moc dotychczasowy załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy 
Mszana nadany zarządzeniem nr AEI.0050.119.2025 z dnia 17.07.2025r.  

 



 
§ 5 

Pozostałe postanowienia regulaminu pozostają bez zmian. 
 

§ 6 
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 
  

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01.01.2026 roku. 

 

 

                                                                                                      Wójt Gminy Mszana 

                                                                           /-/ mgr Mirosław Szymanek 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


