
 

                                                                        Mszana 28.10.2025 
 
 

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT 
(do niniejszego postępowania nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych, gdyż wartość szacunkowa 

zamówienia nie przekracza kwoty 130 000,00 złotych) 
 

 
I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
Gmina Mszana 
ul.1 Maja 81 
44–325 Mszana 
tel. 032 4759740,   
fax 032 4759760 
NIP 647-17-73-271 
REGON 276258687 
www.mszana.ug.gov.pl 
e-mail: urzad@mszana.ug.gov.pl 
 
Postępowanie prowadzone jest przy udziale Brokera Ubezpieczeniowego: Polska Grupa Brokerska Sp. z o.o. 
posiadającego zezwolenie wydane przez Komisję Nadzoru Finansowego nr 1854/12 z dn. 16.08.2012. 
Numer wpisu do rejestru brokerów: 00001733/U. Umowy ubezpieczenia zostaną zawarte przy udziale 
pełnomocnika- brokera ubezpieczeniowego i będą wykonywane za jego pośrednictwem, zgodnie z 
udzielonym pełnomocnictwem. 
 
II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:  
Postępowanie prowadzone jest w formie rozpoznania cenowego dla zamówienia o wartości poniżej kwoty 
określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 
2024 r. poz. 1320, z 2025r. Poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235) 
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług ubezpieczeniowych w zakresie kompleksowego 
ubezpieczenia Gminy Mszana i gminnych jednostek organizacyjnych- ubezpieczenie mienia, ubezpieczenie 
odpowiedzialności cywilnej, ubezpieczenia komunikacyjne pojazdów oraz ubezpieczenie Następstw 
Nieszczęśliwych Wypadków. 

 
2. Ze względu na charakter przedmiotu usługi całość zamówienia podzielono na trzy odrębne części: 
 
Część nr 1: Ubezpieczenie mienia i odpowiedzialności cywilnej Gminy Mszana i gminnych jednostek 
organizacyjnych. 
Cześć nr 1 obejmuje następujące rodzaje ubezpieczeń: 
- ubezpieczenie mienia od ognia i innych zdarzeń losowych, 
- ubezpieczenie mienia od kradzieży z włamaniem, rabunku i wandalizmu, 
- ubezpieczenia sprzętu elektronicznego, 
- ubezpieczenie maszyn i sprzętu od uszkodzeń (CPM) 
- ubezpieczenie oszklenia, 
- ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej 
Założenia dla Części nr 1: 
- Wyłoniony w toku postępowania Wykonawca dla Części nr 1, zobowiązany jest do zawarcia umowy której 
wzór stanowi załącznik nr 6 oraz do wystawienia polis ubezpieczeniowych na warunkach wskazanych w 
opisie przedmiotu zamówienia (zał. nr 2) i ogólnych warunkach Ubezpieczenia (OWU)  



 

- Wyłoniony Wykonawca dla części nr 1, dla wskazanych limitów i ubezpieczeń zawieranych w systemie I 
ryzyka, wyraźnie zaznaczy w polisach, że podane limity i sumy ubezpieczenia są wspólne dla wszystkich 
jednostek organizacyjnych. 
 
Część nr 2: Ubezpieczenia komunikacyjne pojazdów zarządzanych, stanowiących własność lub użytkowanych 
przez Gminę Mszana i gminne jednostki organizacyjne 
Założenia dla Części nr 2: Wyłoniony w toku postępowania, Wykonawca dla Części nr 2, zobowiązany jest do 
zawarcia umowy której wzór stanowi załącznik nr 7 oraz do wystawienia polis ubezpieczeniowych na 
warunkach wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia (zał. nr 2) i ogólnych warunkach Ubezpieczenia 
(OWU) 
 
Część nr 3:  Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków strażaków ratowników OSP i kandydatów 
na strażaków ratowników OSP oraz członków i opiekunów młodzieżowych drużyn pożarniczych 
 
Założenia dla Części nr 3: Wyłoniony w toku postępowania, Wykonawca dla Części nr 3, zobowiązany jest do 
zawarcia umowy której wzór stanowi załącznik nr 8 oraz do wystawienia polis ubezpieczeniowych na 
warunkach wskazanych w opisie przedmiotu zamówienia (zał. nr 2 ) i ogólnych warunkach Ubezpieczenia 
(OWU) 
 
3. Szczegółowy opis i zakres przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 2  
4. Wykaz jednostek organizacyjnych zawarto w załączniku nr 3 
5. Zbiorcze zestawienie mienia zawarto w załączniku nr 4  
6. Wykaz pojazdów wskazanych do ubezpieczenia zawiera załącznik nr 5 
7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych na każde z części wyszczególnionych 
powyżej (jeden Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość części). Wypełnienie załączników oraz 
dostarczenie dokumentów należy wykonać odpowiednio dla zakresu przedmiotu zamówienia, o który 
ubiega się wykonawca (dla części zamówienia, które chciałby realizować). 
8. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) 
Główny przedmiot:  

66.51.00.00-8 - Usługi ubezpieczeniowe  
dodatkowe przedmioty: 

66.51.60.00-0 - Usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 
66.51.64.00-4- Usługi ubezpieczenia od ogólnej odpowiedzialności cywilnej 

   66.51.61.00-1- Usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych od odpowiedzialności                  
cywilnej 
   66.51.51.00-4 - Usługi ubezpieczenia od ognia 

66.51.54.00-7 - Usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów 
66.51.52.00-5 - Usługi ubezpieczenia własności 
66.51.50.00-3 - Usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty 
66.51.41.10-0  - Usługi ubezpieczenia pojazdów mechanicznych 
66.51.21.00-3 - Usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków 
 

9. Zamawiający wymaga aby w przypadku Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych, statut 
Towarzystwa Ubezpieczeń Wzajemnych przewidywał, że towarzystwo będzie ubezpieczało także osoby 
niebędące członkami TUW a osoby te nie będą zobowiązane do udziału w pokrywaniu straty towarzystwa 
przez wnoszenie dodatkowej składki ubezpieczeniowej zgodnie z art. 111 ust. 2 ustawy o działalności 
Ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. z 2024 r. poz. 838, 1565, 1863, z 2025 r. poz. 146, 820, 1069, 
1216.) 
 
IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 
Przedmiot zamówienia będzie realizowany w terminie 01.01.2026r. - 31.12.2026r.  



 

 
V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH 
WARUNKÓW 
O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunek posiadania uprawnień do 
wykonywania działalności ubezpieczeniowej i złożą zezwolenie na prowadzenie działalności 
ubezpieczeniowej na terenie Polski we wszystkich grupach ryzyk, których dotyczy przedmiot zamówienia - 
wydanego przez właściwy organ, zgodnie z art. 162, 182 ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności 
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.  
 
VI. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH.  
1. Wykonawca przedkłada następujące dokumenty: 
1.1. wypełnioną i podpisaną przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy Ofertę wraz z 
załącznikami – z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do Formularza oferty 
1.2. pełnomocnictwo dla osób podpisujących ofertę.  
1.3. zezwolenie na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej w dziale II o którym mowa w Ustawie z dnia 
11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej, a w przypadku gdy Wykonawca 
rozpoczął działalność przed wejściem w życie Ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o działalności ubezpieczeniowej 
i asekuracyjnej, zaświadczenie o posiadaniu zgody na wykonywanie działalności ubezpieczeniowej na 
terenie Polski wydane przez właściwy organ. 
1.4. Ogólne Warunki Ubezpieczenia na poszczególne grupy ubezpieczeń mające zastosowanie w 
przedstawionej ofercie. 
 
VII. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO 
POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 
1. Zasady i formy przekazywania oświadczeń, wniosków i innych: 
1.1. W niniejszym postępowaniu, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, Zamawiający i 
wykonawcy przekazują drogą pisemną lub elektroniczną. Zamawiający uzna skan podpisanego uprzednio 
dokumentu przekazanego mu jako załącznik do maila. 
1.2. Korespondencję pisemną należy kierować na adres:  
Gmina Mszana 
ul.1 Maja 81 
44–325 Mszana 
1.3. Korespondencję w formie elektronicznej należy kierować na adres e-mail: urzad@mszana.ug.gov.pl 
 oraz krzysztof.wija@pgb-broker.pl   
1.4. Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami:  
Pełnomocnik Zamawiającego: Polska Grupa Brokerska Sp. z o.o., z upoważnienia którego działa broker: 

Krzysztof Wija  
tel. 667 662 999 
e-mail:   krzysztof.wija@pgb-broker.pl    

 
2. Wyjaśnienia treści warunków zamówienia: 
2.1. Każdy wykonawca, ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zamówienia. 
Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed terminem składania ofert, 
pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do 
końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
 
VIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
Wykonawcy pozostają związani złożoną przez siebie ofertą przez okres 30 dni od daty upływu terminu 
składania ofert. 
 
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT: 
1. Każdy z wykonawców może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę 
2. Oferta winna być złożona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.  



 

3. Oferta powinna być złożona zgodnie z Formularzem ofertowym którego wzór stanowi załącznik nr 1 
4. W Formularzu ofertowym wartości liczbowe należy wpisywać w każdej pozycji wyłącznie cyframi, a w 
miejscach gdzie jest to wyraźnie wskazane także słownie (nie stosuje się wyrażenia „jw.” i równoważnych).  
5. Oferta musi być napisana w języku polskim, trwałą i czytelną techniką pisarską oraz podpisana przez 
uprawnioną/ osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy, w taki sposób, aby umożliwić 
Zamawiającemu identyfikacje podpisu.  
6. Wszelkie poprawki treści oferty powinny być naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby 
uprawnionej. 
8. Ofertę można złożyć w formie papierowej w nieprzejrzystej zamkniętej kopercie/opakowaniu lub w 
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym na adres e-mail: 
urzad@mszana.ug.gov.pl  oraz:  krzysztof.wija@pgb-broker.pl   
9. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.  
10. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 
X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:  
Ofertę można złożyć w formie papierowej w Urzędzie Gminy Mszana ul.1 Maja 81, 44–325 Mszana   w 
biurze obsługi klienta lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym 
na adres e-mail:  urzad@mszana.ug.gov.pl oraz  krzysztof.wija@pgb-broker.pl 
 
do dnia 07.11.2025 r. do godz. 10:00 
 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
 
XI. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z 
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 
1. Oferty będą oceniane według kryterium: najniższa cena  
2. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną dla poszczególnych części zamówienia.  
3. Jeżeli wybór oferty najkorzystniejszej będzie niemożliwy z uwagi na fakt, że zostały złożone oferty o takiej 
samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców którzy złożyli te oferty do złożenia ofert dodatkowych.  
4. Wykonawcy składający oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż w złożonych wcześniej 
ofertach.  
 
XIII. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W 
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
 
1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  
1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwy (firmy) i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano. 
2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza jest zobowiązany do zawarcia umowy 
w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  
3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy Zamawiający może 
wybrać ofertę najkorzystniejsza spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i 
oceny. 
 
XIV. POSTANOWIENIA KOŃCOWE: 
1. Złożenie oferty oznacza zaakceptowanie wszystkich warunków niniejszego postępowania. 
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Specyfikacją mają zastosowanie przepisy  Kodeksu Cywilnego. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo: 
- do niedokonania wyboru Wykonawcy bez podania przyczyn, unieważnienia postępowania ; 
- wezwania wykonawcy do złożenia wyjaśnień dotyczących informacji zawartych w ofertach; 
- poprawienia oczywistych omyłek rachunkowych i pisarskich w złożonych ofertach; 
- wezwania Wykonawcy do uzupełnienia brakujących dokumentów w złożonej ofercie. 
3. Załączniki: 
Nr 1    -  Formularz ofertowy. 
Nr 2    -  Opis przedmiotu zamówienia.  



 

Nr 3    -  Wykaz jednostek organizacyjnych podlegających ubezpieczeniu. 
Nr 4      -   Zbiorcze zestawienie mienia 
Nr 5   -  Wykaz pojazdów podlegających ubezpieczeniu. 
Nr 6  -  Istotne postanowienia umowy ubezpieczeń mienia oraz ubezpieczenia odpowiedzialności 
cywilnej. 
Nr 7 -  Istotne postanowienia umowy ubezpieczeń komunikacyjnych. 
Nr 8       -  Istotne postanowienia umowy ubezpieczeń NNW 
Nr 9    -  Informacja o przebiegu szkodowym  
 
 
 

    
    
 z up. Wójta 

     mgr Błażej Tatarczyk 
                        Z-ca Wójta 
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