Projekt

z dnia 18 grudnia 2024 r.
Zatwierdzony przez ........c..ccoceeeenen.

UCHWAELA NR ...ccovvuvererrunnee
RADY GMINY MSZANA
zdnia .....ccooeennnnenn. 2024 r

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych skierowanych do Rady Gminy Mszana
oraz podejmowania dzialan nastepczych i upowaznienia pracownikéw Urzedu Gminy Mszana

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1465 z pdzn. zm.) oraz art. 33 w zwiazku z art. 2 pkt 6 ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz. 929)

Rada Gminy Mszana
uchwala

§ 1. Ustala si¢ procedure przyjmowania zgloszen zewngtrznych przez Radg Gminy Mszana oraz podejmowania
dziatan nastepczych, w brzmieniu okreslonym w zataczniku do uchwatly.

§ 2. Upowaznia si€ ......c.evvvevrrenniennnannnnnn o) -V A do

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dzialan
nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- wrazie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.

§ 3. Upowaznia si¢ Przewodniczacego Rady Gminy Mszana do przekazania zgloszenia zewngtrznego do
organu publicznego wilasciwego do podjgcia dziatan nastepczych - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Woéjtowi Gminy Mszana.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 r.
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Zatgcznik do uchwaty Nr ..o
Rady Gminy Mszana

Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych skierowanych do Rady Gminy Mszana oraz podejmowania
dzialan nastepczych

Role i zakres odpowiedzialnosci
§ 1. 1. W6jt Gminy Mszana:
1) gwarantuje, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych osobowych:
a) uniemozliwiajg uzyskanie dostgpu do informacji obj¢tych zgloszeniem nieupowaznionym osobom,
b) zapewniaja ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgloszenie,

2) zapewnia umieszczenie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Mszana informacji, o ktérych mowa
w art. 48 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Przewodniczacy Rady Gminy Mszana:

1) sporzadza dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdanie zawierajace dane
statystyczne dotyczace zgloszen zewnetrznych;

2) przekazuje zgloszenie zewngtrzne do organu publicznego wilasciwego do podjecia dziatan nastepczych -
w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu.

3. Pracownicy upowaznieni w § 2 uchwaty, zwani dalej ,,Pracownikami upowaznionymi’:
1) przyjmuja zgtoszenia zewngtrzne;

2) dokonuja wstepnej weryfikacji zgloszenia zewngtrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Rady Gminy Mszana, a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

3)jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, informuja sygnaliste
0 odstgpieniu od jego rozpatrzenia albo przekazania do organu wlasciwego, podajac przyczyne odstapienia;

4) informujg Przewodniczacego Rady Gminy Mszana o konieczno$ci przekazania zgloszenia zewnetrznego do
organu publicznego wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych, w przypadku gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu;

5) informuja sygnaliste o przekazaniu zgloszenia zewngtrznego wg wilasciwosci do organu publicznego
wlasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

6) w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniach prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania Rady Gminy Mszana:

a) podejmujg dzialania nastgpcze,

b) spetniaja obowigzek informacyjny wobec sygnalisty oraz kontaktuja si¢ z sygnalista, w razie potrzeby
pozyskania dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji w zakresie przekazanego zgloszenia,
jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty,

¢) przygotowuja i przekazuja na zadanie sygnalisty zaswiadczenie, ktore potwierdza, ze sygnalista podlega
ochronie,

7) prowadza rejestr zgltoszen zewngtrznych;

8) na biezgco informuja Rade Gminy Mszana o przyjeciu zgloszenia zewnetrznego, wynikach jego wstepnej
weryfikacji, podjetych dzialaniach nastgpczych, zzachowaniem bezpieczenstwa danych osobowych
sygnalistow i innych 0s6b zwigzanych ze zgloszeniem;

9) przekazuja zainteresowanym osobom informacje na temat procedury.
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Kanaly zgloszen
§ 2. 1. Zgloszenia zewnetrzne moga by¢ dokonywane ustnie lub pisemnie.

2. Zgloszenie zewnetrzne ustne moze by¢ dokonane na wniosek sygnalisty podczas bezposredniego spotkania
zorganizowanego przez Pracownika upowaznionego, w jego biurze lub w innym miejscu zapewniajacym poufnosc¢
spotkania, w terminie 14 dni od dnia otrzymania tego wniosku. Wniosek w tej sprawie nalezy zglosi¢ telefonicznie
bezposrednio do Pracownika upowaznionego na numer ................. lub ...l Zgloszenie jest
dokumentowane w formie protokotu spotkania, odtwarzajacego doktadny przebieg tego spotkania.

3. Zgloszenie zewngtrzne pisemne moze by¢ dokonane w formie listownej na adres: Rada Gminy Mszana, ul.
1 Maja 81, 44-325 Mszana z dopiskiem na kopercie ,,zewnetrzne zgloszenie nieprawidlowosci Radzie Gminy
Mszana - do rak wlasnych Pracownika upowaznionego”.

4. Zgloszenie zewnetrzne powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

1) szczegdtowy opis zglaszanego naruszenia, w tym wskazanie kiedy, gdzie i w jaki sposob do naruszenia prawa
doszlo;

2) wskazanie osoby, ktora dokonata naruszenia prawa;
3) dowody na poparcie zgtoszenia;
4) dane osobowe sygnalisty.
Postepowanie ze zgloszeniami anonimowymi

§ 3. Informacje o naruszeniach prawa zgloszone anonimowo pozostaja bez rozpatrzenia, a dokumenty
zgromadzone w ramach zgloszen anonimowych sg niezwlocznie niszczone przez Pracownika upowaznionego.

Ochrona sygnalisty

§ 4. Sygnaliscie oraz innym osobom, ktorych dane osobowe s3a przetwarzane w zwigzku z przyjgciem
zgloszenia lub podjeciem dzialan nastepczych Pracownik upowazniony przekazuje szczegdlty dot. tego
przetwarzania, odpowiednio w mysl postanowien art. 13 albo art. 14 RODO, chyba ze istnieje mozliwos¢
odstagpienia od tego obowiagzku, zgodnie z postanowieniami art. 13 ust. 4 albo art. 14 ust. 5 RODO.
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Uzasadnienie

Zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow organy samorzadu terytorialnego zobowigzane sg do
ustalenia procedury zgloszen zewnetrznych od dnia 25 grudnia 2025 r. Zgodnie z art. 44 tej ustawy organ
publiczny (w tym przypadku Rada Gminy) upowaznia sposrod pracownikow urzgdu obstugujacego ten organ
osoby uprawnione do:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszen zewnetrznych.

W proponowanej uchwale proponuje si¢, by wigkszo$¢ czynnosci zwigzanych ze zgloszeniami prowadzili
upowaznieni pracownicy Urzedu, co zapewni ochron¢ sygnalisty. Pracownicy beda informowa¢ Rade
o zgloszeniach i wynikach dziatan nastepczych bez ujawniania danych sygnalistow.

W przypadku, gdy zgloszenie nie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady
Gminy Mszana, Przewodniczacy Rady przekaze zgloszenie do organu publicznego wiasciwego do podjecia
dziatan nastepczych.

Procedura wskazuje 2 kanaly zgloszen — pisemny (przestanie zgloszenia listem) iustny (spotkanie
z pracownikiem upowaznionym).

W procedurze zaktada si¢, ze zgtoszenia anonimowe nie beda przyjmowane.
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