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                                                Mszana, dnia 08.08.2024 r. 
  

Zaproszenie do składania ofert cenowych na: 
 

wykonanie, dostawę i montaż tablicy informacyjnej na partnerze budynku 

Urzędu Gminy Mszana 

   

 
1. Zamawiający 
 

Gmina Mszana 

Adres : 44-325 Mszana ul. 1 Maja 81 
tel.: 32 475 97 40 

NIP 647-17-73-271 
e-mail: urzad@mszana.ug.gov.pl 
 

2. Miejsce i termin składania ofert 
 

Oferty można składać pisemnie w Punkcie Obsługi Klienta Urzędu Gminy w Mszanie, ul. 1 Maja 81, 

pocztą tradycyjną lub przesyłać mailem na adres sekretarz@mszana.ug.gov.pl 
 

Termin składania ofert do dnia 21.08.2024 r. do godz. 15:00 (liczy się data wpływu do urzędu). 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia 
 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie, dostawa i montaż tablicy informacyjnej naściennej o 

wymiarach szerokość 240cm x wysokość 140cm, dostosowanej do wymogów ustawy o dostępności dla 
osób ze szczególnymi potrzebami. W przypadku problemów technicznych z wykonaniem tablicy o takich 

wymiarach dopuszcza się wykonanie 2 tablic, każdej o wymiarach szerokość 120cm x wysokość 140cm. 
Tablica zawierać powinna informacje o numerach i nazwach referatów i biur w Urzędzie Gminy Mszana 

w podziale na piętra, herb gminy. Materiał wykonania tworzywo sztuczne, w celu ograniczenia ciężaru 

własnego tablicy. 
 

3.1 Warunki wykonywania zamówienia: 
 

• Wykonawca w ramach usługi wykona projekt graficzny tablicy informacyjnej i przedstawi go 

zleceniodawcy do zaakceptowania. 

• Rozliczenie za wykonany przedmiot zamówienia nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej 
faktury przez Wykonawcę. Termin płatności faktury ustala się do 14 dni od daty jej otrzymania 

przez Zamawiającego. 

 
4. Termin realizacji przedmiotu zamówienia 

Ostateczna data wykonania, dostawy i montażu – 18.10.2024r. 
 
 

5. Kryteria wyboru oferty: 

 
cena – 100% 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 
 

http://www.mszana.ug.gov.pl/


• Złożenie oferty we wskazanym terminie zawierającej opis przedmiotu zamówienia z podaniem 

wykorzystanych materiałów, terminu wykonania zamówienia i jego ceny.  

• Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu  z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego – co potwierdza  

oświadczeniem. 

• Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich pięciu lat przed dniem wszczęcia postępowania 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 

wykonał lub wykonuje co najmniej jedną podobną usługę wraz z dokumentami 
potwierdzającymi należyte wykonanie usługi (referencje). Nie wymaga się złożenia ww. 

dokumentów w przypadku realizacji usługi na rzecz Zamawiającego. 

 
7. Dodatkowe informacje 

 

• Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie do 7 dni od ostatniego dnia składania ofert. 

• O wyborze oferty i terminie podpisania umowy Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę 
na podany w ofercie adres e-mail. 

• Wszelkich dodatkowych informacji można uzyskać w Urzędzie Gminy Mszana. Osobą 

odpowiedzialną za realizację zamówienia jest Sekretarz Gminy Joanna Szymańska, tel. 032 

4759742 lub 4759740. 

• Pytania oraz wyjaśnienia treści zapytania należy przesyłać w formie mailowej na adres: 
sekretarz@mszana.ug.gov.pl w terminie do dnia 19.08.2024 r. godz. 15.00.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny.  

• Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to że dwie lub 
więcej ofert zostanie złożonych w takiej samej cenie, Zamawiający wezwie 2 Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie przez siebie określonym ofert dodatkowych. 

• Zamówienie realizowane jest dzięki dofinansowaniu projektu „Dostępny urząd” w ramach 
Programu Dostępna przestrzeń publiczna z Państwowym Funduszem Rehabilitacji Osób 

Niepełnosprawnych z siedzibą w Warszawie, al. Jana Pawła II nr 13, umowa nr 

PPA/000025/12/D, moduł programu: Likwidacja barier architektonicznych lub informacyjno-
komunikacyjnych przez jednostki samorządu terytorialnego lub ich jednostki organizacyjne 

 
 

 

.8 Klauzula informacyjna z art. 13 RODO - Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 
RODO w przypadku zbierania danych osobowych bezpośrednio od osoby fizycznej, której 

dane dotyczą, w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, 
informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Mszana, reprezentujący 

Gminę Mszana z siedzibą przy ul. 1 Maja 81, 44-325 Mszana; 
▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Mszana jest Pan Piotr Hajski, kontakt: 

iod@mszana.ug.gov.pl; tel. 32 4759758; 



• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Wykonanie, 

dostawa i montaż tablicy informacyjnej na partnerze budynku Urzędu 

Gminy Mszana”. 

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
realizacji przedmiotu umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym;   
▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących1; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych2; 
− na podstawie art. 18 ust. 1 RODO3 prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 
ust. 2 RODO4;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 
▪ nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c, e RODO. 
 
1w przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagałoby niewspółmiernie dużego 
wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
2 skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu 
oraz jego załączników 
3wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 
czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
4 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia 
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 

                                                                                                                   Zastępca Wójta 

                                                                                                                   mgr Błażej Tatarczyk 


