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Zaktad Ubezpieczer Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Rybniku
Jankowicka 13

44-200 Rybnik

SPra

Dane identyfikacyjne rpfaﬂ;-ink::_'
NIP: 6472543969
REGON: 000542801

Znak pisma: 342022030030PRO001
Znak sprawy: 342022030030

Protokét kontroli

Pfatnika sktadek: URZAD GMINY MSZANA, 44-325 Mszana, ul. 1 Maja 81.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Beata Sala, posiadajacy
legitymacje stuzbowg nr 12150, na podstawie upowaznienia nr 3420220300301 wystawionego 28
lutego 2022 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 8 marca 2022 r. - 16 marca 2022 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 8 marca 2022 r. osobie upowaznionej do
reprezentowania ptatnika sktadek: Mirostaw Szymanek, Wéjt .

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 25. 4 h"b ,&‘
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2021 r.: 51.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2021 r. zostata podana na podstawie danych
wykazanych przez ptatnika sktadek w deklaracji rozliczeniowej (ZUS DRA), za listopad 2020 r. Dane te
nie sg przedmiotem kontroli.
Miejsce przeprowadzenia kontroli: siedziba ptatnika sktadek, 44-325 Mszana, ul. 1 Maja 81.

Zakresy kontroli
1. Prawidtowosc i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos¢ i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

16 HAR. 2022 |



Ustalenia kontroli
Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
1. Prawidtowo$c i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2019 r. - grudzien 2019 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Zbadano zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego ubezpieczonych:

Kontrole przeprowadzono na podstawie, uméw o prace, umow zlecenie oraz danych z dokumentéw
zgtoszeniowych ZUS ZUA znajdujacych sie w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty
do tych ubezpieczen zgtoszone.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Nie badano. Kontrola nie obejmuje okresu 2021 r.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Zbadano umowy o dzieto:

Nr CRU.102.2019 zawarta 16.09.2019 r. z | M 12 wykonanie do 20.11.2019 r.
dokumentacji bezpieczeristwa teleinformatycznego dla planowanego do utworzenia w Urzedzie
Gminy Mszana autonomicznego systemu teleinformatycznego, przeznaczonego do przetwarzania

informacji niejawnych do klauzuli tajnosci ,zastrzezone”, zgodnie z obowigzujgcymi wymogami ABW.

Nr CRU.95.2019 zawarta 2.09.2019 r. z || n= wykonanie poduszek z logo gminy
Mszana dla nowonarodzonych dzieci z materiatéw i narzedzi powierzonych przez zamawiajgcego.

Zbadane umowy majg charakter uméw o dzieto.

1.2. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad
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1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Zbadano zapisy ksiegowe na kontach kosztéw ptatnika, listy ptac, zbioréwki list ptac, zestawienia
pomocnicze do deklaracji rozliczeniowych oraz dane z dokumentdw rozliczeniowych znajdujacych sie
w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne w wysokosciach i terminach
wyznaczonych przez obowigzujgce przepisy.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Zbadano zapisy ksiegowe na kontach kosztéw ptatnika, listy ptac, zbiordwki list ptac, zestawienia
pomocnicze do deklaracji rozliczeniowych oraz dane z dokumentéw rozliczeniowych znajdujacych sie
w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w wysokosciach i terminach
wyznaczonych przez obowigzujgce przepisy.

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek jest jednostkg budzetows i nie ma obowigzku naliczania sktadek na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienia Renaty Rojek.

Dowdd: protokét przyjecia wyjasnien z 16.03.2022 r. (akta kontroli, strona 5).

Zbadano zapisy ksiegowe na kontach kosztéw ptatnika, listy ptac, zbioréwki list ptac, zestawienia
pomocnicze do deklaracji rozliczeniowych oraz dane z dokumentdéw rozliczeniowych znajdujgcych sie
w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Za mieéiqce 02/2019, 03/2019, 06/2019 —09/2019 i 11/2019 ptatnik sktadek naliczyt sktadki na
Fundusz Pracy za ubezpieczon“ zatrudniong od 4.02.2019 r. w

wymiarze % etatu.

Ubezpieczona za wymienione miesigce nie uzyskata miesiecznego przychodu, stanowigcego
podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w przeliczeniu na petny miesiac,
w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia.

Sktadki na Fundusz Pracy za—naliczono od podanych ponizej podstaw wymiaru sktadek
w kwotach:

Okres podstawa sktadka
02/2019 1923,53 zt 47,13 z
03/2019 2:008,50 zt 49,21 7
06/2019 2 008,50 zt 49,21 zt
07/2019 2 008,50 zt 49,21 zt
08/2019 2 008,50 zt 49,21 zt
09/2019 2 008,50 zt 49,21 zt



11/2019 2 008,50 zt 49,21 zt

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienia Renaty Rojek.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnieri z 16.03.2022 r. (akta kontroli, strona 5).

Zgodnie z Art. 104 ust. 1 Ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r. poz. 1409 z pdzn. zmianami), obowigzkowe sktadki na Fundusz
Pracy, ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe, wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za

prace, optacaja pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne za osoby pozostajgce w stosunku
pracy.

Przez ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na FP rozumie sie réwniez ustalenie prawidtowej
wysokosci sktadek na Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (SFWON) za okres
od 1 stycznia 2019 r. oraz ustalenie prawidtowej wysokosci sktadek na Fundusz Solidarnosciowy (FS)
za okres od 1 stycznia 2020 r. Stosuje sie odpowiednio do danych wykazanych w zatacznikach do
protokotu kontroli.

Zgodnie z Art. 4 ust. 1 ustawy z 23 pazdziernika 2018 r. o Solidarno$ciowym Funduszu Wsparcia Oséb
Niepetnosprawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 2192), do obowigzkowych sktadek na Fundusz stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczgce obowigzkowych sktadek na Fundusz Pracy.

Réznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 342,39 zt

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli:

= Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek nie zatrudniat oséb wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub
w szczegolnym charakterze i nie optacat sktadek na Fundusz Emerytur Pomostowych.

Na powyzszg okoliczno$¢ przyjeto wyjasnienia Renaty Rojek.
Dowdd: protokét przyjecia wyjasnier z 16.03.2022 r. (akta kontroli, strona 5).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego
Kontrolg objeto okres: styczer 2019 r. - grudzieri 2019 r..
Zbadano 5 pozycji $wiadczen rozliczonych w deklaracji za miesigc pazdziernik 2019 r.

Zbadano zaswiadczenia lekarskie, wnioski o udzielenie urlopu macierzynskiego i rodzicielskiego, kopie



aktéw urodzenia dziecka, wnioski o wyptate zasitku opiekuriczego oraz karty wynagrodzen i dane z
Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS.

Ptatnik sktadek naliczyt i wyptacit Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego w oparciu o obowigzujgce
przepisy.

2.2. Prawidtowos¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych swiadczen i zasitkow
Kontrolg objeto okres: styczen 2019 r. - grudzieri 2019 ..

Kontrole przeprowadzono na podstawie list ptac oraz danych z Kompleksowego Systemu
Informatycznego ZUS.

Ptatnik sktadek rozliczyt wyptacone swiadczenia w oparciu o obowigzujgce przepisy.

3. Pra\;vidiowos'é i terminowos¢ opracowywania wnioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe.
Ptatnik sktadek nie kompletowat wnioskéw o ustalenie prawa do emerytury lub renty.

Na powyiszg okolicznosé przyjeto wyjasnienia Renaty Rojek.

Dowdd: protokédt przyjecia wyjasnien z 16.03.2022 r. (akta kontroli, strona 5).

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano zaswiadczenie z dni el ) toéw i rencistéw
wystawione ubezpieczonej

Kontrole przeprowadzono na podstawie kart wynagrodzer za 2019 r. oraz danych z Kompleksowego
Systemu Informatycznego ZUS.

Pfatnik sktadek wystawit zaswiadczenie o wysokosci przychodéw emerytéw i rencistéw w oparciu o
obowigzujgce przepisy.

W kontrolowanym okresie nie wystawiano zaswiadczen ZUS Z-3. Ptatnik sktadek nie sktadat
wnioskéw o wydanie zaswiadczen A-1.

Na powyzszg okolicznos¢ przyjeto wyjasnienia Renaty Rojek.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnieri z 16.03.2022 r. (akta kontroli, strona 5).

Integralna czes¢ protokotu stanowig zataczniki dotaczone do protokotu kontroli:
1. Wykaz zbadanego materiatu
¢ 2. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz

Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. 22021 r. poz. 423 z pézniejszymi zmianami) jezeli koniecznoéé korekty danych
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podanych w imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez
Zaktad w drodze kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz
w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z pdzniejszymi zmianami) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢,

z zastrzezeniem ust. 3a, deklaracje rozliczeniowg korygujgca w formie nowego dokumentu
zawierajacego wszystkie prawidtowe dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym
mowa w art. 41 ust. 6, tgcznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportéw
miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta dotyczy wytgcznie danych wykazanych w.
deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z pdzniejszymi zmianami) ptatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢
korygujace lub brakujgce dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia
otrzymania protokotu kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Protokét sporzadzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi skiadek. .

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z péin. zm.), ptatnik sktadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczes$nie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w
Rybniku, Jankowicka 13, 44-200 Rybnik.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 423 z pozn. zm.), protokdt kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji w

zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

Kontrole zakoriczono w dniu 16 marca 2022 r. i fakt ten wpisano do ksigzki kontroli.
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