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ZARZADZENIE NR AEI.0050.196.2019
WOIJTA GMINY MSZANA

z dnia 03.12.2019r.
w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Mszana.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. z 2019r., poz. 506 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 i 4, art. art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 869 ze zm.) oraz ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 1843 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzi¢ Regulamin udzielania zaméwienn publicznych w Urzedzie Gminy Mszana, stanowigcy
zafgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom poszczegdinych komérek organizacyjnych oraz inni
pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

83
Traci moc zarzadzenie nr AEL.0050.5.2017 Wdjta Gminy Mszana z dnia 12.01.2017r. w sprawie
regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Mszanie.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do zarzadzenia

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY MSZANA

Ogodlne zasady udzielania zaméwien publicznych

g1
Regulamin okredla zasady organizacji wewnetrznej prowadzenia postepowan przy wydatkowaniu
przez Urzad Gminy Mszana $rodkéw publicznych.
Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi
i roboty budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. 2019 poz. 1843
ze zm.).
Pracownicy Urzedu Gminy Mszana odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, obowigzani
sa do znajomosci i stosowania obowigzujacych przepiséw oraz niniejszego Regulaminu. Stosujac
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy zawsze uwzglednia¢ inne akty prawne
bezposrednio z nig zwigzane.
Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:
1) kierownicy komdrek organizacyjnych,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu

zamowienia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia komoérka wnioskujgca szacuje z nalezytg

starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku

stosowania ustawy Pzp.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscia zgodnie z art. 32 - 35 ustawy

Pzp.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce

przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia na podstawie opisu zamdwienia,

przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu

inwestorskiego albo planowanych kosztéw robot budowlanych nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia.

Szacunkowa wartos¢ zaméwienia ustala sie w ziotych i przelicza na euro wedtug éredniego kursu

zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na

podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej

i zatagczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia sg w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),



4) kopie/zestawienia ofert lub umodw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.

Udzielanie zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP
§3
1. Do zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy — przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz.
U. 2019 poz. 1843 z pdzn. zm.) — nie stosuje sie.
2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkdw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.
3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych/zalecen wynikajacych
z przepisow prawnych i dokumentow okreSlajgcych sposdb udzielania takich zamodwien.
W przypadku gdy przepisy szczegolne stanowig inaczej nalezy stosowac procedury opisane

§4
1. Przy realizacji zamoéwien do 10.000 zt netto osoby odpowiedzialne za zamodwienie winny
dokonywa¢ wydatkdw w sposdéb racjonalny i oszczedny, poniewaz ponosza petna

odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

2. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamowienia jest faktura lub rachunek oraz karta
zakupu.

3. Dla zamdwien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane nalezy zawrze¢ pisemng umowe
okreslajaca warunki realizacji zamdwienia. Do zawieranych uméw stosuje sie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5

1. Jezeli wartos¢ zamowienia znajduje sie w przedziale 10.000 — 30.000 zi netto, w celu wyboru
oferty nalezy dokonac rozeznania cenowego w nastepujacy sposob:

1) zebra¢ co najmnigj trzy oferty publikowane na stronach internetowych, zawierajgce cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcdw lub,

2) wysta¢ zapytania do minimum trzech wykonawcow pisemnie/faxem/e-mailem/za pomoca
platformy zakupowej lub,

3) zamiesci¢ zapytanie na stronie internetowej Urzedu Gminy Mszana/platformie zakupowej na
okres minimum 5 dni.

2. Z przeprowadzonego rozeznania rynku nalezy sporzadzi¢ protokét (zat. nr 1 do regulaminu).

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3) na stronie internetowej Urzedu Gminy
Mszana/platformie zakupowej nalezy zamiesci¢ informacje o wyborze oferty lub uniewaznieniu
postepowania.

4. Dla takich zamdwien nalezy zawrze¢ pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zamoéwienia.
Do zawieranych umow stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§6
1. Realizujgc zamdwienia powyzej 30.000 zi netto a nieprzekraczajace wartosci wyrazonej
w zlotych roéwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp w celu wyboru
najkorzystniejszej oferty nalezy zamiesci¢ zapytanie ofertowe:
1) na stronie internetowej Urzedu Gminy Mszana/platformie zakupowej na okres minimum 5 dni.
2. Z przeprowadzonego zapytania ofertowego, nalezy sporzadzi¢ protokét (zat. nr 1 do regulaminu).
3. Na stronie internetowej Urzedu Gminy Mszana/platformie zakupowej nalezy zamiesci¢ informacje
0 wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania.
4. Dla takich zamdwien nalezy zawrze¢ pisemng umowe okreslajgca warunki realizacji zamdwienia.
Do zawieranych uméw stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.



§7
Wszystkie udzielone zamdwienia przez poszczegdlne komorki organizacyjne nalezy wpisywac do
rejestru zamowien dla zamowien nieprzekraczajacych wartosci wyrazonej w ziotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.
Nadzor nad realizacjg zamdwien nieprzekraczajacych wartosci wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp nalezy do kierownika komdrki organizacyjnej
odpowiedzialnej za realizacje zadania.

§8
Kierownicy komoérek organizacyjnych zobowigzani s3 do skiadania w Referacie Planowania
i Inwestycji rocznych zestawien z udzielonych zamodwien publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wartosci wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy
Pzp w terminie do 30 stycznia za rok poprzedni.
Wzdr rocznego zestawienia stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

§9

W uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego lub upowazniona przez niego osoba moze
wyrazi¢ pisemng zgode na odstgpienie od stosowania § 4 — § 6 regulaminu. W przypadku projektéw
unijnych nalezy zweryfikowaé czy odstgpienie jest zgodne z wytycznymi programowymi.

1.

§10

Regulamin nie ma zastosowania w przypadku udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie

przekracza wartosci wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty okreélonej w art. 4 pkt 8 ustawy

Pzp dla:

1) zamowien, = niecierpigcych zwioki, ktore wymagaja podjecia przez zamawiajacego
natychmiastowych dziatan, m. in. zjawiska losowe i niezalezne od zamawiajgcego kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie, niespodziewane wypadki;

2) opfat notarialnych;

3) wydatkéw w ramach funduszu socjalnego;

4) wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboréw, referendéw, spisow
powszechnych;

5) szkolen, seminariow, kursow;

6) prenumeraty czasopism;

7) ustug pocztowych;

8) ustug prawnych;

9) zakupu paliwa;

10) zakupu kwiatéw i art. dekoracyjnych;

11) zakupu art. spozywczych;

12) ustug gastronomicznych/cateringowych;

13) zakupéw dokonywanych przez jednostki Ochotniczych Strazy Pozarnych w sklepach
branzowych.

Dla zaméwien, o ktdrych mowa w pkt 1, zamawiajgcy moze udzieli¢ zaméwienia w trybie
negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej reki w przypadku, gdy warto$¢ przekracza
kwoty okreSlone w art 4 pkt 8 ustawy Pzp. Podstawa udzielenia zamdwienia w trybie
niekonkurencyjnym musi by¢ zaistnienie wyjatkowej sytuacji, niewynikajacej z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego. Sytuacja, w ktorej wymagane jest wykonanie zamdwienia, powinna
by¢ dla zamawiajgcego nieprzewidywalna, zdarzenia ktdrego zaistnienie w normalnym toku rzeczy
bytoby mato prawdopodobne, a ktére wymagaja podjecia niezwtocznych dziatan zmierzajacych do
zabezpieczenia zycia, zdrowia, mienia lub Srodowiska. Ponadto konieczno$é natychmiastowego
wykonania zamowienia, tak ze nie jest mozliwe zachowanie terminéw okreélonych dla innych,
konkurencyjnych trybdw udzielania zamdwienia. Dodatkowo zamdwienie musi mie¢ na celu
jedynie usunigcie absolutnie niezbednych skutkéw zdarzenia niemozliwego do przewidzenia, czyli
zamawiajagcy moze udzieli¢ zamodwienia wylgcznie w zakresie, ktdry jest niezbedny do
natychmiastowego wykonania.



Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazona
w zlotych rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy PZP

§11
Do udzielania zamowien o wartosci szacunkowej przekraczajgcej wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp stosuje sie bezwzglednie przepisy
ustawy Prawo zamoéwien publicznych oraz akty wykonawcze i okotoustawowe.
Kierownicy referatow Urzedu Gminy wystepuja do kierownika zamawiajgcego lub upowaznionej
przez niego osoby z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
(wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu).
Zatwierdzony wniosek wraz z petng dokumentacjg niezbedng do rozpoczecia procedury przekazuje
sie do Referatu Planowania i Inwestycji celem nadania mu numeru sprawy i przygotowania
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Postepowanie w sprawie zamowienia publicznego przeprowadza komisja przetargowa powotana
na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Mszana.
Po zakonczeniu postepowania, dokumentacja postepowania o zaméwienie publiczne od momentu
wystapienia komorki organizacyjnej Urzedu Gminy z wnioskiem o uruchomienie procedury
przetargowej do momentu jej zakonczenia tj. podpisania umowy w sprawie realizacji zamowienia
publicznego badz tez uniewaznienia postepowania przechowywana jest w Referacie Planowania
i Inwestycji Urzedu Gminy Mszana.

§12
W celu sprawnego funkcjonowania systemu zamowien publicznych, kierownicy poszczegdlnych
komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy, w terminie do 14 dni, po uchwaleniu planu
finansowego na okreslony rok, sktadajg do Referatu Planowania i Inwestycji plany udzielania
zamowien publicznych dla zaméwien o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartosc¢ kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp (zat. nr 4 do Regulaminu).
Zobowigzuje sie kierownikdw komorek organizacyjnych Urzedu Gminy do ustalania termindw
uruchamiania i realizacji zamdwienia w sposob, ktdry zagwarantuje sprawne przeprowadzenie
postepowania o zamowienie publiczne oraz uwzgledni ewentualne uniewaznienie postepowania
i ogtoszenie nowego postepowania.
Na podstawie przediozonych plandw udzielania zamodwien publicznych, Referat Planowania
i Inwestycji sporzadza i publikuje plan zamowien publicznych dla catej jednostki.
Do zawieranych uméw o zaméwienie publiczne nalezy bezwzglednie stosowaé przepisy zawarte
w dziale dotyczacym umdw w sprawach zamdwien publicznych ustawy Pzp.
Wszystkie umowy o zamowienie publiczne muszg by¢ parafowane przez Radce Prawnego
i posiadac kontrasygnate Skarbnika Gminy/Gtownego Ksiegowego.
Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych, merytorycznie odpowiedzialni za przedmiot
zamowienia prowadza nadzor nad ich realizacja.
Referat Planowania i Inwestycji sporzadza, zgodnie zart. 98 ustawy, roczne sprawozdanie
z udzielonych zamowien publicznych oraz prowadzi rejestr zamdwien publicznych dla zamdwien
o wartosci szacunkowej przekraczajacej wyrazong w zilotych rownowarto$¢ kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

§13
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie wniosku o udzielenie zamdwienia wraz zatacznikami bedacego
podstawg do opracowania dokumentacji przetargowej oraz za prawidtowa realizacje umowy
ponosi Kierownik komorki organizacyjnej oraz pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
wykonanie zadania.
Przedmiot zamowienia winien by¢ okreslony zgodnie z art. 29-31 ustawy Pzp w sposdb
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty
oraz za pomocg obiektywnych cech technicznych, jakosciowych, a w przypadku robot
budowlanych za pomoca dokumentacji projektowej i kosztorysowej oraz specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru robét.
W6jt Gminy lub osoba upowazniona podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury w celu
udzielenia zamoéwienia publicznego na podstawie przedtozonego wniosku.



4. Kierownik Planowania i Inwestycji oraz pracownik ds. zamdwien publicznych ponosza
odpowiedzialno$¢ za przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego od strony
formalnej oraz za prawidtowosc jego udokumentowania i archiwizowania.

5. Odpowiedzialnos¢ za sprawne i prawidtowe prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego ponosi przewodniczacy lub jego zastepca komisji przetargowej w zaleznosci od tego,
kto przewodniczy posiedzeniu komisji.

Wit
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Zalacznik nr 1 do regulaminu
PROTOKOL

z postepowania o wartosci nie przekraczajacej w ztotych rownowartos¢ kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

...............................................................................................................................................

(nazwa przedmiotu zamoéwienia)

. Rozeznania rynku dokonano ............. (pisemnie, faxem, e-mailem, oferty ze stron internetowych)
lub zamieszczono ogtoszenie na stronie internetowej/platformie zakupowej od dnia
.......................... do dnidssswmrmsmsmvs

. Zebrano nastepujgce oferty (nalezy poda¢ nazwe firmy, adres, cene brutto)

Kryteria oceny ofert: ......vvieiciieniin

Na podstawie zlozonych ofert w oparciu o zastosowane kryteria wyboru wykonawcy
przeprowadzono analize i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty:

...............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................

Postepowanie prowadzit: ...,

Zatwierdzit



Zatacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O ZAMOWIENIE PUBLICZNE

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia (nazwa zadania)

a) Rodzaj zamdwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana*

b) Opis przedmiotu zaméwienia (w tym kod CPV, wymagania dotyczace zatrudnienia na umowe
o prace o0s6b wykonujacych czynnosci w  zakresie realizacji zamdwienia itd.):

...............................................................................................................................................

= gpisu preedmictu-zamowienia dokonall simmsnimsesp e R
- podziat zamowienia na czesci: TAK/NIE*

powody niedokonania podziatu ZamOWIENIA NA CZESCH .....veeeiuvrriirrerisierssieersrstisres e sssseessssesessannes
- zamowienie dotyczy projektu/programu wspdffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: tak/nie*

NAZWa ProjekiU/ProgramiU: i iieeeie e e e e s e s ses s ern e e s e e e e s rnn e e e ee e e s s nreaesees s s sabneneesen

- przewiduje/nie przewiduje sig* udzielenie zamoéwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug
lub robdt budowlanych a takze dostaw o ktdrych mowa w art. 67 ust 1 pkt 6 i 7 ustawy Pzp, jezeli
tak to nalezy okresli¢ przedmiot, wielkos¢ lub zakres oraz warunki.

2. Szacunkowa wartoé¢ zaméwienia wynosi netto ......oreeenninis PLN, tj. cccovvirrrrannans EURO
- zostata ustalona w dniu ..o, W O DA I s s s T e TR T St imam s mmnnns
= dOKONANA PIZEZ ...ooviiviiiieeiiiiieee et
- wysokos¢ podatku VAT ......ccocovevrene, %
3. Srodki przewidziane w budzecie Gminy na realizacje zamowienia:
rok biezacy - Warto$€ brutto PLN ......cccveeiiiieiiieee e cneeae
lata nastepne - wartoS¢ brutto PLN ...ccevevveeeiviinicieesareessereeees
ClZisivisen v onrins i Y0207 susmmmmps s R

Zatwierdzam pod

wzgledem finansowym:

Pozadany termin wykonania ZamOWIBNIA: ........evvevvireriiiiiisiiiiisessssssresesessssesessseesssseesesssanesarns
Proponowany tryh POSLEPOWANIA «...iccivsivsiieiiiimiismiisineriimioisiinossinsnsssnssosasssssses sansassrasssasts
Proponowany rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe/ryczatt*

Proponowany okres gwarancji .......cceeeeieeeieiicennieienenieennnnn,

L W@ R

Czy zadac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy TAK/NIE*



9. Proponowane kryteria oceny ofert:

................................................

12. Spis dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (np. projekt, przedmiary,
STWIOR, projekt umowy)

..................................................................

Whiosek sporzadzit: e oonmomem s

Zatwierdzam do realizacji:

(Wit Gminy lub osoba upowazniona)



Zatacznik nr 3 do regulaminu
Zestawienie z udzielonych zamowien publicznych,
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

ZA TOK i avin

Nazwa komorki OrganizaCyjNe]: v...icvereriiiuieerisiinneiisiiesesseesssssssesssssssnesssenne

taczna wartos¢ udzielonych zaméwien

Zamowienia, ktdrych wartos¢ nie przekracza bez podatku od towaréw i ustug w PLN*
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty,
o ktorej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp

Data ....ccccvviiiininiiinns e e
(kierownik komorki organizacyjnej

* nalezy podac catkowitg wartos¢ uméw zawartych w roku, ktérego dotyczy sprawozdanie, réwniez w przypadku, gdy umowy
nie zostaly jeszcze w catosci wykonane i zamawiajacy nie wydatkowat catych kwot, na jakie zostaty zawarte umowy. W
przypadku umdw zawartych na czas nieoznaczony, za wartos¢ umowy nalezy przyja¢ wartosc ustalong z uwzglednieniem okresu
48 miesigcy wykonywania zamdwienia. Zawarcie umowy w formie ustnej, skutkowac¢ bedzie co do zasady przyjmowaniem przez
zamawiajgcego dla celdw sprawozdawczych wartosci wskazanej w dokumencie wystawianym przez wykonawce, w ktérym
wykonawca okresla wysokos$¢ naleznego mu wynagrodzenia tytutem realizacji przedmiotu zaméwienia, . na fakturze,
paragonie badz na rachunku.



Zatacznik nr 4 do regulaminu

Nazwa komorki organizacyjnej

Plan zamowien publicznych na rok ......ccccucessnane
; £ - Przewidywany
Rodzaj zamdwienia Przewuy\.Nany Orientacyjna Fetrriin
Przedmiot (raboty tyh Ik mia wartosc wszczecia
LB zamowienia budgwiane, poscedin zamowienia ost o{\?\rania
dostawy lub udzielenia POSIGPOW:
. P netto w PLN W ujeciu
ustugi) zamowienia
kwartalnym
Datal socnismmmmmmamnmnnies. iR e e

(kierownik komdrki organizacyjnej



