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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamoéwien
Publicznych ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.)

Nazwa zadania:

Kompleksowe ubezpieczenie Gminy Mszana i gminnych jednostek organizacyjnych- ubezpieczenie
mienia, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, ubezpieczenia komunikacyjne pojazdéw oraz
ubezpieczenie NNW cztonkéw ochotniczej strazy pozarnej

I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Gmina Mszana

ul.1 Maja 81

44-325 Mszana

tel. 032 4759740,

fax 032 4759760

NIP 647-17-73-271

REGON 276258687
WwWw.mszana.ug.gov.pl
e-mail:urzad@mszana.ug.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone jest w formie rozpoznania cenowego dla zamdwienia o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug ubezpieczeniowych w zakresie
kompleksowego ubezpieczenia Gminy Mszana i gminnych jednostek organizacyjnych- ubezpieczenie
mienia, ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej, ubezpieczenia komunikacyjne pojazdéw oraz
ubezpieczenie NNW cztonkdéw ochotniczej strazy pozarne;j.
2. Catos¢ zamédwienia podzielono na trzy odrebne czesci (zadania):
Cze$¢ (Zadanie) nr 1: Ubezpieczenie mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Gminy Mszana i
gminnych jednostek organizacyjnych
Czes$¢ (Zadanie) nr 2:Ubezpieczenia komunikacyjne pojazdéw zarzadzanych, stanowigcych wtasnos¢
lub uzytkowanych przez Gmine Mszana i gminne jednostki organizacyjne
Czes$¢ (Zadanie) nr 3:Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkéw cztonkdédw ochotniczej
strazy pozarnej
3. Szczegdtowy opis i zakres przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2 do SIWZ.
4. Wykaz jednostek organizacyjnych zawarto w zatgczniku nr 3 do SIWZ.
5. Zbiorcze zestawienie mienia zawarto w zatgczniku nr 4 do SIWZ,
6. Wykaz pojazdéw do ubezpieczenia zawarto w zatgczniku nr 5 do SIWZ.
7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych na kazde z czesci (zadan)
wyszczegdlnionych powyzej (jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na dowolng ilo$¢ czesci -zadan).
Wypetnienie zatgcznikdw oraz dostarczenie dokumentdéw i oswiadczen wymaganych w SIWZ nalezy
wykonaé odpowiednio dla zakresu przedmiotu zamdwienia o ktéry ubiega sie wykonawca (dla czesci
zamowienia, ktére chciatby realizowac).
8. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV)

Gtéwny przedmiot:

66 51 00 00-8 - Ustugi ubezpieczeniowe

dodatkowe przedmioty:

66.51.60.00-0- Ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej

66 51 64 00-4- Ustugi ubezpieczenia od ogdlnej odpowiedzialnosci cywilnej

66 51 61 00-1- Ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych od odpowiedzialnosci cywilnej

66 51 51 00-4 - Ustugi ubezpieczenia od ognia
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66 51 54 00-7 - Ustugi ubezpieczenia od skutkéw zywiotéw

66 51 50 00-3 - Ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty

66 51 41 10-0 - Ustugi ubezpieczenia pojazdéw mechanicznych

66 51 21 00-3 - Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany w terminie 01.01.2019 r. - 31.12.2020r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienie mogg ubiegac¢ sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek posiadania
uprawnien do wykonywania dziatalnosci ubezpieczeniowej i ztozg zezwolenie na prowadzenie
dziatalno$ci ubezpieczeniowej na terenie Polski we wszystkich grupach ryzyk, ktérych dotyczy
przedmiot zamdwienia - wydanego przez wiasciwy organ, zgodnie z art. 162, 181 ustawy z dnia 11
wrzes$nia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U. z 2015 r., poz. 1844).

V1. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH.

1. Wszystkie dokumenty w niniejszym postepowaniu nalezy przedtozy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem ,za zgodnos¢ z oryginatem”. Za zgodnos$¢ z oryginatem powinna by¢
potwierdzona kazda strona kopii zawierajgca jakgkolwiek tresc¢

2. Wszelkie petnomocnictwa dotgczone do oferty mogg by¢ przediozone wytacznie w formie
oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii.

3. W przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zazgdac przedstawienia oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.

4. W przypadku wykonawcodw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia kopie dokumentéw
dotyczace kazdego z tych podmiotéw winny by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te
podmioty.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do podpisania oferty.

6. Oferta oraz wszystkie wymagane zafaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa.

8. Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela jest on
zobowigzany do przedtozenia wtasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

9. Ztozenie przez Wykonawce nieprawdziwych informacji majgcych wptyw lub mogacych mieé¢ wptyw
na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawe do wykluczenia z postepowania.

10. Zamawiajacy wymaga aby w przypadku Towarzystwa Ubezpieczert Wzajemnych, statut
Towarzystwa Ubezpieczen Wzajemnych przewidywat, ze towarzystwo ubezpieczen wzajemnych
bedzie ubezpieczato takze osoby niebedace cztonkami towarzystwa a osoby te nie bedg zobowigzane
do udziatu w pokrywaniu straty towarzystwa przez wnoszenie dodatkowej sktadki ubezpieczeniowej
zgodnie z art. 111 ust. 2 ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1844 z pdin. zm.)

11. Wykonawca przedktada nastepujgce dokumenty:

- zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej na terenie Polski we wszystkich grupach
ryzyk, ktérych dotyczy przedmiot zamowienia - wydane przez wtasciwy organ, zgodnie z art. 162, 181
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U. z 2015 r.,
poz. 1844).

- wypetniong i podpisang przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy Oferte wraz z
zatgcznikami — z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Formularza oferty

- petnomocnictwo - do reprezentowania wykonawcdw w postepowaniu i zawarciu umowy, jezeli
osoba reprezentujgca wykonawcow w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie jest wskazana jako
upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze



FN.253.2.2018

- Ogdélne Warunki Ubezpieczenia na poszczegdlne grupy ubezpieczen majgce zastosowanie w
przedstawionej ofercie

VII. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:
1.1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazujg drogg pisemng, elektroniczng lub faksem, z tym, ze
forma elektroniczna (e-mail) musi zostaé¢ potwierdzona na pi$mie. Za forme réwnorzedng do formy
faksowej Zamawiajacy uzna réwniez skan podpisanego uprzednio dokumentu przekazanego mu jako
zatacznik do e-maila.
1.2. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji faksem lub
droga elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce Zamawiajgcy
domniema, ze pismo wystane przez Zamawiajgcego na numer faksu lub adres poczty elektronicznej
podany przez Wykonawce w ofercie, zostato mu doreczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie
Wykonawcy z trescig pisma.
1.3. W przypadku, gdy przestane za pomoca faksu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu bedg nieczytelne Zamawiajgcy moze sie zwrdci¢ o ponowne
ich przestanie za pomocg innego z wymienionych w SIWZ sposobdw.
1.4. Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Urzad Gminy Mszana, 44-325 Mszana, ul.
1Maja 81.
1.5. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy kierowac na adres poczty
elektronicznej:zam.publiczne@mszana.ug.gov.pl
1.6. Korespondencje w formie faksowej na numer faksu: 32 47-597-60
1.7. Osoby uprawnione do kontaktow z wykonawcami:
- w sprawach dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Petnomocnik Zamawiajgcego GSU Broker Sp. z 0.0., z upowaznienia ktérego dziata broker:

Krzysztof Wija

tel. 667 662 999

fax 32 40-199-91

e-mail krzysztof.wija@gsu.pl lub gsubroker@gsu.pl
- w sprawach formalnych:

Piotr Kowol, tel. 32 47-597-55

w godzinach: poniedziatek — czwartek 7.30 — 15.30
pigtek 7.30-14.00

2. Wyjasnienia tresci SIWZ:

2.1. Kazdy wykonawca, ma prawo zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien.

2.2. Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcdw.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Wadium nie jest wymagane.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong przez siebie ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu
terminu sktadania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢é w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte na kazdg czesé
Zamowienia pod rygorem wykluczenia z postepowania.

2. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej Specyfikacji.

3. Oferta musi by¢ ztozona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z Formularzem ofertowym
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5. W Formularzu Ofertowym wartosci liczbowe nalezy wpisywa¢ w kazdej pozycji wytacznie cyframi, a
w miejscach gdzie jest to wyraznie wskazane takze stownie (nie stosuje sie wyrazenia ,jw.” i
rownowaznych).

6. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg pisarska

7. Wszelkie poprawki tresci oferty powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem osoby
uprawnionej.

8. Zaleca sie, by kazda zawierajgca jakakolwiek tresé¢ strona oferty byta podpisana lub parafowana
przez Wykonawce.

9. Zaleca sie, aby strony oferty byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane. Wykonawca
winien wpisac ilo$¢ stron w “Formularzu Oferty”.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej zamknietej kopercie/opakowaniu w sposéb gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalno$é do terminu otwarcia ofert.
Koperta/opakowanie zawierajgce oferte winno by¢ oznakowane:

adresem zamawiajgcego: Gmina Mszana, ul. 1 Maja 81, 44-325 Mszana,

napisem: oferta na Kompleksowe ubezpieczenie Gminy Mszana i gminnych jednostek
organizacyjnych. Nie otwierac przed 26.11.2018 r. godz. 10.00

adresem Wykonawcy: Nazwa Wykonawcy (nazwa/firma), doktadnym adresem (siedziba),
numerem telefonu i faksu

(DOPUSZCZA SIE ODCISK STEMPLA)

lub podobnym napisem dostatecznie wyrézniajgcym oferte sposrdd innej korespondencji
wptywajgcej do Zamawiajgcego

11. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

12. Wykonawca wskaze w ofercie te cze$¢ zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy podwykonawcom,
13. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

1. Oferty nalezy ztozy¢ w Urzedzie Gmina w Mszanie ul. 1 Maja 81, 44-325 Mszana, w sekretariacie
Urzedu pokdj nr 16, | pietro.

2. Termin sktadania ofert uptywa 26.11.2018 r. o godz. 9.45

3. Oferty ztozone po terminie bedg zwrécone Wykonawcy niezwtocznie bez rozpatrzenia.

4. Oferty nadestane pocztg beda przyjete do publicznego badania ofert pod warunkiem dostarczenia
ich przez poczte w terminie okreslonym w pkt. 2.

5. Oferty, ktére zostang dostarczone do Zamawiajgcego w stanie uszkodzonym, tj. wskazujgcym na
mozliwosé dokonania podmiany zawartosci oferty, nie bedg dopuszczone do postepowania
przetargowego i zostang zwrdcone wykonawcy. z adnotacjg o tresci ,dokumentacje przetargowg
otrzymano w stanie....”

6. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac oferte.
Zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemnej.

7. Otwarcie ofert jest jawne.

8. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 26.11.2018 r. godz. 10.00 w Urzedzie Gminy Mszana ul.
1 Maja 81, pok. nr 10 — sala posiedzen.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu ofertowym”
stanowigcym zatgcznik do niniejszej SIWZ.

2. W cenie oferty nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacje przedmiotu zamowienia,
ktorego zakres okreslony zostat w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

3. Nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny by¢ od razu ujete w obliczeniu
ceny, tak by wyliczona cena za realizacje przedmiotu zamodwienia byta ceng ostateczng, bez
koniecznosci dokonywania przez Zamawiajgcego przeliczen itp. dziatan w celu jej okreslenia.

4. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na realizacje zamdwienia.

5. Ceny w ofercie nalezy okreslaé z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,
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6. Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN.
7. Informacje dotyczace walut obcych: Rozliczenia miedzy wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone
beda w polskich ztotych (PLN).

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY,
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oferty bedg oceniane wedtug kryterium: najnizsza cena

2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizszg ceng dla poszczegdlnych czesci zamowienia.
3. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

4. Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz w ztozonych
wczesniej ofertach.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, o:

1.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firmy) i adres wykonawcy, ktorego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwach (firmach), siedzibach i adresach Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnaniem ztozonych ofert,

1.2. wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone,

1.5. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej
http://www.mszana.finn.pl/bipkod/17370036.

2. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

XV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA:

1. Szczegétowe warunki uméw podano we wzorach umoéw stanowigce zatgczniki nr 6, 7, i 8 do
niniejszej specyfikacji.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie wszystkich warunkéw niniejszej Specyfikacji i Wykonawca
nie wnosi zadnych uwag, co do zapiséw niniejszej Specyfikacji.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg Specyfikacja majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.
3. Zatgczniki do specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia:
Nrl - Formularz ofertowy.
Nr2 - Zakres, opis przedmiotu zamdwienia.
Nr3 - Wykaz jednostek organizacyjnych podlegajgcych ubezpieczeniu.
Nr4 -  Zbiorcze zestawienie mienia.
Nr5 - Wykaz pojazdéw podlegajacych ubezpieczeniu.
Nr6 - Istotne postanowienia umowy ubezpieczen mienia oraz ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilne;j.
Nr7 - Istotne postanowienia umowy ubezpieczen komunikacyjnych.
Nr 8 - Istotne postanowienia umowy ubezpieczen NNW
Nr9 - Informacja o przebiegu szkodowym

Mszana, dn. 14.11.2018 r.
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