OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
INSPEKTOR DS. ROZWOJU GOSPODARCZEGO | PROMOCJI GMINY

Miejsce pracy: Urzad Gminy w Mszanie ul. 1 Maja 81,

I. Wymagania niezbedne:

1.
2.
3
4,
5

6.
7.
8

Obywatelstwo polskie,

Peina zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
Niekaralnos¢ za umys$ine przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

Wyksztatcenie wyzsze

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine skarbowe.

Posiadanie nieposzlakowanej opinii

Posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na prace na w/w stanowisku

Staz pracy - minimum 2 lata w administracji samorzgdowej

II. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

Znajomos¢ jezykow obcych w mowie i pismie .
Znajomosc¢ przepisow prawnych , ktére bedg obowigzywaty na stanowisku

aw szczegodlnosci ustaw o samorzagdzie gminnym, pracownikach samorzgdowych ,
oraz Kodeks postepowania administracyjnego

3.

Rzetelnos¢, samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji, odpowiedzialno$é, sumiennosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

4. tatwos¢ przyswajania wiedzy, che¢ podnoszenia kwalifikacji,

5. Prawo jazdy kat. B,

8. Dobra znajomosc¢ obstugi komputera i programow stosowanych na stanowisku
pracy

[ll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

PwdE

o

8.

9.

Pozyskiwanie inwestorow zewnetrznych.

Prowadzenie korespondencji z podmiotami zagranicznymi

Koordynacja wspotpracy z podmiotami gospodarczymi.

Wspotpraca przy sprawach zwigzanych z efektywnym gospodarowaniem
nieruchomosciami gminy.

Nawigzywanie wspotpracy z biurami nieruchomosci , portalami internetowymi i innymi
organizacjami w celu promowania terendw inwestycyjnych i mieszkaniowych gminy
Opracowywanie projektow dokumentacji i korespondencji, wynikajgcych z realizaciji
umow o wspotpracy z gminami partnerskimi.

Zapewnienie warunkéw rozwoju i kontaktéw gminy z zagranica tj. prowadzenie spraw
zwigzanych z  merytoryczng oraz logistyczng organizacja  wspotpracy
miedzynarodowej gminy

Opracowywanie i rozpowszechnianie materiatdw informacyjno-promocyjnych
o0 Gminie
Promowanie projektow unijnych we wspotpracy z wkasciwym referatem Urzedu Gminy

IV . Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1. wymiar czasu pracy — petny etat (1/1)
2. miejsce pracy : | potpietro Urzedu Gminy Mszana ul. 1 Maja 81



3. praca przy komputerze - powyzej 4 godziny dziennie

4. stanowisko pracy nie jest przystosowane do oséb niepetnosprawnych ruchowo

5. umowa o prace na czas okre$lony 6 miesiecy od pazdziernika 2017 r. z mozliwoscig
przedtuzenia na czas okreslony, a nastepnie na czas nieokreslony.

6. zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust.3 ustawy o pracownikach
samorzgdowych podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy
zostanie  skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie
egzaminem

V. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — cv

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie

oswiadczenia kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego —

oswiadczenia kandydata o o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

oraz o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenia kandydata o braku skazania prawomocnhym wyrokiem sgdu za umysine

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

oswiadczenia kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii

oswiadczenia kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania

pracy na okreslonym stanowisku

9. oswiadczenia kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.: Dz.
U. z 2016 r. poz. 922) w celach przeprowadzenia naboru na okreslone stanowisko

10. Osoby, ktore zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 ust 2

ustawy o pracownikach samorzgdowych, sg zobowigzane do ztozenia wraz

z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc¢

arownNPE

»

© ~

Stanowisko : Inspektor ds. rozwoju gospodarczego i promocji gminy jest stanowiskiem
urzedniczym.

W miesigcu poprzedzajgcym date podania do publicznej wiadomosci niniejszego ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Mszanie, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,
wynosit mniej niz 6%.

Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sklada¢é w zamknietych
i zaadresowanych kopertach do 10 pazdziernika 2017 roku_ w Punkcie Obstugi
Klienta Urzedu Gminy Mszana. Na kopercie powinien by¢ umieszczony napis: ,,Nabér na
stanowisko: Inspektor ds. rozwoju gospodarczego i promocji gminy w Urzedzie
Gminy Mszana ”. Oferty mozna sktada¢ osobiscie lub droga pocztowa, decyduje data
wptywu do Urzedu Gminy Mszana

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zawarte w ogtoszeniu o naborze zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie kolejnego etapu naboru.

Informacje o kandydatach, ktérzy zgtosili sie do naboru, stanowig informacje publiczng

w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogtoszeniu
0 naborze.

Woijt

(-) mgr Mirostaw Szymanek

Mszana, dnia 29 .09.2017 r.



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie (imMionN@) i NAZWISKO .uiiriiiiitii i e st e e e e e ra e e e e aaeanes
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5. Miejsce zamieszkania (adres do KOrespondencCii) ..uoevveiiriiiiiiriiieiiii i i einanneaens
6. WY KSZEa BN oottt e e
(nazwa szkoty i rok jej ukonczenia)
(zawdd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
7. Wyksztatcenie Uzupetniajale ...ooi it
(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia)
8. Przebieg dotychczasowego zatrudniEnia ...o.vveiieeiiiii e e e e e e rne s
(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane
stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania
(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria .............
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(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu naboru

(miejscowos¢, data)

(Imie i nazwisko, adres osoby sktadajgcej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y legitymujaca sie dowodem osobistym nr ............cceen.
oswiadczam, iz posiadam obywatelstwo polskie.

(podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie)



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu naboru

(miejscowos¢, data)

(Imig i nazwisko, adres osoby sktadajacej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y legitymujaca si¢ dowodem osobistym nr ...................
o$wiadczam , ze posiadam petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystam z peini
praw publicznych .

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu naboru

(miejscowosé, data)

(Imig i nazwisko, adres osoby sktadajacej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana/y legitymujaca si¢ dowodem osobistym nr ...................
oswiadczam, ze nie bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem sagdu za umySlne
przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik Nr 6 do Regulaminu naboru

(miejscowos¢, data)

(Imie i nazwisko, adres osoby sktadajgcej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y legitymujaca si¢ dowodem osobistym Nr ..........c.......
oswiadczam , iz posiadam nieposzlakowang opinie.

(podpis osoby sktadajgcej osSwiadczenie)



Zatacznik Nr 7 do Regulaminu naboru

(miejscowos¢, data)

(Imie i nazwisko, adres osoby sktadajgcej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/y legitymujaca si¢ dowodem osobistym nr ..................
oswiadczam, iz mdj stan zdrowia pozwala mi na wykonywanie pracy stanowisku
urzedniczym / kierowniczym stanowisku urzedniczym

(stanowisko pracy)

(podpis osoby sktadajgcej osSwiadczenie)



Zatacznik Nr 8 do Regulaminu naboru

(miejscowos¢, data)

(Imig i nazwisko, adres osoby sktadajacej oswiadczenie )

OSWIADCZENIE
Ja nizej podpisana/y legitymujaca si¢ dowodem osobistym nr ...................
o$wiadczam, ze wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawa z
dnia 29 sierpnia 1997 r

o ochronie danych osobowych (tj.: Dz.U. z 2016 r. Nr 101 poz. 922) w celach
przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze Inspektor ds. rozwoju gospodarczego i
promocji gminy

(podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



