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ZAPYTANIE OFERTOWE

Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie zaprasza do zlozenia oferty cenowej na zorganizowanie
szkolenia o charakterze edukacyjnym — OBSLUGA KASY FISKALNEJ dia 3 uczestnikéw projektu
»Lepsze Jutro”. Liczba godzin zegarowych minimum 10.

Wykonanie powyzszego zadania jest realizowane w ramach projektu pozakonkursowego pn. "Lepsze
Jutro”, przeprowadzonego w parinerstwie, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodziwa
Slaskiego na lata 2014-2020 dla Osi priorytetowej X Wiaczenie spoteczne, dla Dziatania 9.1 Aktywna
integracja Poddziatanie 9.1.6. Programy Aktywnej Integracji oséb i grup zagrozonych wykluczeniem
spolecznym, wspoffinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego.

Przewiduje sie mozliwosé dolaczenia uczestnikéw projektu do grupy innych oséb biorgcych udziat w tym
samym szkoleniu celem zminimalizowania kosztow.

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) zapewnienia dla uczestnikéw szkolenia badania lekarskie przeprowadzone przez lekarza
medycyny pracy majgce na celu stwierdzenie zdolnosci do odbycia w/w szkolenia;

2) zapewnienia materialow szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczgcymi oznaczenia projektébw wramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020,

3) przekazania Zamawiajacemu po jednym egzemplarzu materiatow szkoleniowych,

4) zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowej,

5) zapewnienia odpowiedniego programu szkolenia,

6) sprawowania nadzoru nad przebiegiem szkolenia,

7) w ramach zaje¢ zapewnienie dla kazdego uczestnika kursu jednego cieplego positku (drugie
danie) i serwisu kawowego dziennie,

8) prowadzenia zaje¢ wylgcznie w dni robocze, {j. od poniedziatku do soboty,

9) szkolenie teoretyczne moze byé organizowane w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od
16.00 do 21.00, a w przypadkach uzasadnionych harmonogramem szkolenia zajecia mogg
odbywaé sie réwniez w soboty. Zajecia praktyczne bedg indywidualnie ustalane z poszczegolnymi
uczestnikami Projektu za wiedzg i zgodg Zamawiajgcego

10) grupa szkoleniowa nie moze przekroczy¢ 12 0sob,

11) oznakowania sali wykltadowej poprzez umieszczenie logotypdw unijnych i logo Projekiu
(zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020),

12) przeprowadzenia egzaminu koricowego,

13) prowadzenia wymaganej dokumentacji zajeé (listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne po
zakoriczeniu szkolen),

14) przeprowadzania zaje¢ w dostosowanych pomieszczeniach oraz wyposazonych
w sprzet i pomoce dydaklyczne niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, spetniajgcych
bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,

15) prowadzenia list obecnosci uczestnikow na zajeciach i dostarczania ich Zamawiajgcemu do
dziesigtego roboczego dnia miesigca, nastepujgcego po miesigeu, ktérego dotyczg te listy,

16) niezwlocznego informowania na piémie Zamawiajgcego © nieusprawiedliwionegj
nieobecnosci uczestnika na zajeciach,

17) niezwlocznego zawiadomienia na piémie Zamawiajgcego o fakcie przerwania lub
zawieszenia szkolenia, a takZze o wszelkich planowanych zmianach dotyczgcych szkolenia,

18) zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania sig przez uczesinikéw szkolenia
od przystgpienia do zaliczen, sprawdzianow | egzamindw,

19) przekazania uczestnikom szkolenia, za posrednictwem Zamawiajgcego
zaswiadczen/certyfikatow poswiadczajgcych fakt ukoriczeniu szkolenia oraz zaliczenia
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egzaminu_wraz z aktualnymi_wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektéw w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

20) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2028 r.

21) zapewnienie odpowiedniej bazy technicznej niezbednej do przeprowadzenia zajec,

22) wykonania zamoéwienia na terenie powiatu wodzistawskiego, rybnickiego Iub miasta
Jastrzebie-Zdrgj,

23) szkolenie musi odby¢ sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11
stycznia 2012 roku w sprawie ksztaicenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014 r., poz. 622) oraz zgodnie z podstawg programowg okreslong w Rozporzadzeniu
Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowe;
ksztalcenia w zawodach.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
wrzesien — pazdziernik 2017 roku.

WARUNKI ZLOZENIA OFERTY:
1) posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad
pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,
2) dysponowanie odpowiednig kadrg szkoleniowg tj: dysponowanie co najmniej 1 osobg
posiadajgcg minimum 2 letnie doswiadczenie w prowadzeniu tego rodzaju szkoler,
3) posiadanie odpowiedniego miejsca do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych na terenie
jednego z powiatdéw: wodzistawskiego, rybnickiego lub miasta Jastrzebie Zdroj.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna zawierac:
1) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej
wystawiony nie wezesniej niz 6 m-cy przed terminem sktadania ofert,
2) potwierdzenie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewddzki
urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,
) wykaz osdb, ktore bedg realizowaé szkolenie zawierajgce informacje zawarte w Zatgczniku
nr 1 do zapytania ofertowego,
program szkolenia,
kalkulacje cenowa przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe (60 min} ,
cene zawierajgcg catkowity koszt wykonania zamoéwienia,
oswiadczenie o dysponowaniu miejscem do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych na
terenie powiatu wodzistawskiego, rybnickiego lub miasta Jastrzebie-Zdroj, ze wskazaniem
adresu.
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Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawce.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY BEDZIE CENA. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO
PROWADZENIA NEGOCJACJI Z WYKONAWCAMI, KTORZY ZAOFEROWALI NAJNIZSZE CENY.

INFORMACJE KONCOWE.
PROSIMY O SKEADANIE OFERTY do dnia 20 wrze$nia 2017 r., do godziny 12.00,

w OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ w MSZANIE, 44-323 POLOMIA, ul. CENTRALNA 93
lub POCZTA ELEKTRONICZNA na ADRES psmszana@ak.net.pl.

Usrodk:
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego

 (pieczec firmy)

(miejscowosc, data)

WYKAZ 0SOB
UCZESTNICZACYCH W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Lp. Imie i nazwisko Doswiadczenie zawodowe Podstawy dysponowania *
w prowadzeniu szkoleh z zakresu
Obstuga kasy fiskalnej
(min.2 letnie)

* umowa o prace, umowa zlecenie itp.
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