
 
 
 

 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
Dyrektor Zespołu Szkół w Mszanie zaprasza do składania ofert na świadczenie w okresie 

01 lutego 2014 r. – 30 czerwiec 2015 usług Asystenta koordynatora projektu w trakcie realizacji 
projektu "Szkoła szyta na miarę – program rozwojowy Zespołu Szkół w Mszanie” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego   

  
 
1. Zakres wymagań do spełnienia w trakcie składania oferty:  
- wykształcenie wyższe,  
- minimum roczne doświadczenie w zakresie realizacji projektów współfinansowanych 
z Europejskiego Funduszu Społecznego 
- umiejętność obsługi urządzeń biurowych, 
- znajomość i umiejętność stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowości, 
dokumentów i wytycznych Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
- umiejętność działania w zespole, 
- terminowość, rzetelność i odpowiedzialność za realizację zadań, 
- komunikatywność i wysoka kultura osobista, 
- dyspozycyjność, w tym ilość godzin do przepracowania w każdym miesiącu: 80 h.  
 
2. Zakres odpowiedzialności:  
- przygotowywanie wniosków o płatność, 
- opisywanie faktur, 
- kontrola wydatków z budżetem, 
- działania związane z ewaluacją projektu, w tym monitoring zajęć, 
 
3. Wymagane dokumenty:  
- oferta z podaniem wysokości wynagrodzenia miesięcznego brutto (tj. w przypadku faktura 
VAT wraz z podatkiem VAT, w przypadku umowy zlecenie wraz z pochodnymi płaconymi 
przez pracodawcę), 
- potwierdzenie wykształcenia, 
- potwierdzenie działań w zakresie zarządzania projektami współfinansowanymi 
z Europejskiego Funduszu Społecznego, 
- inne dokumenty potwierdzające dodatkowe kwalifikacje, 
- podpisane oświadczenie, że oferent nie był prawomocnie skazany za przestępstwo umyślne. 
 
4. Forma i termin składania ofert:  
Wymagane dokumenty należy złożyć w Sekretariacie Zespołu Szkół w Mszanie, w terminie 
do 30.01.2014. do godz. 09 00. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatkami i kandydatami, 
których oferty spełniają wymogi formalne odbędzie się 31.01.2014 r. o godz. 12:00. Więcej 
informacji można uzyskać pod nr telefonu 32 47 202 01. 
 


