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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Dyrektor Zespotu Szkét w Mszanie zaprasza do sktadania ofert na Swiadczenie w okresie
01 lutego 2014 r. - 30 czerwiec 2015 ustug Asystenta koordynatora projektu w trakcie realizacji
projektu "Szkota szyta na miare — program rozwojowy Zespotu Szkét w Mszanie”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

1. Zakres wymagan do spelienia w trakcie sktadania oferty:

- wyksztalcenie wyzsze,

- minimum roczne doswiadczenie w zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego

- umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- znajomo$¢ 1 umiejetno$¢ stosowania na stanowisku pracy podstaw rachunkowosci,
dokumentow 1 wytycznych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- umiejetnos¢ dziatania w zespole,

- terminowos¢, rzetelnos¢ 1 odpowiedzialnos$¢ za realizacje zadan,

- komunikatywno$¢ 1 wysoka kultura osobista,

- dyspozycyjnos¢, w tym ilos¢ godzin do przepracowania w kazdym miesigcu: 80 h.

2. Zakres odpowiedzialnosci:

- przygotowywanie wnioskow o platnosc,

- opisywanie faktur,

- kontrola wydatkow z budzetem,

- dzialania zwigzane z ewaluacjg projektu, w tym monitoring zajec,

3. Wymagane dokumenty:

- oferta z podaniem wysoko$ci wynagrodzenia miesigcznego brutto (tj. w przypadku faktura
VAT wraz z podatkiem VAT, w przypadku umowy zlecenie wraz z pochodnymi ptaconymi
przez pracodawce),

- potwierdzenie wyksztalcenia,

- potwierdzenie dzialan w zakresie zarzadzania projektami wspdotinansowanymi
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- inne dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje,

- podpisane oswiadczenie, ze oferent nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umyslne.

4. Forma 1 termin sktadania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Zespolu Szkot w Mszanie, w terminie
do 30.01.2014. do godz. 09 00. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatkami 1 kandydatami,
ktorych oferty spetniajg wymogi formalne odbedzie si¢ 31.01.2014 r. o godz. 12:00. Wigcej
informacji mozna uzyskac pod nr telefonu 32 47 202 01.



