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Polomia, dnia 04 lipca 2013 roku

OPS.4350.16.2013 EFS

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu systemowego . ,Aktywna Integracja Spoteczna i Zawodowa

na terenie Gminy Mszana" wspoHfinansowanego przez Unie Europejskg ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Priorytet VI
Promocja integracji spolecznej, Dziatanie 7.1 Rozwé] i upowszechnienie aktywnej integracj,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwd] i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoleczne).
Osrodek Pomocy Spotecznej w Mszanie zaprasza do zioZenia oferty cenowej na przeprowadzenie

kursu :

Pracownik kadrowo-ksiegowy dia 1 uczestniczki projektu. Liczba godzin zegarowych ok. 120.

Przewiduje sig mozliwo$¢ dolgczenia uczestnikow projekiu do grupy innych 0sdb bioracych udziaf w tym
samym kursie celem zminimalizowania kosztow.

1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do:
zapewnienia dia uczestnikow szkolenia badania lekarskie przeprowadzone przez lekarza medycyny pracy majace
na celu stwierdzenie zdolnosci do odbycia kursu oraz podjecia zatrudnienia zgodnego kierunkiem szkolenia;
zapewnienia materialow szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projekiéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

przekazania Zamawiajgcemu po jednym egzemplarzu materiatéw szkoleniowych,
zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowsj,
zapewnienia odpowiedniego programu szkolenia,
sprawowania nadzoru nad przebiegiem szkolenia,
w ramach zajgt zapewnienie dia kazdego uczesinka kursu jednego cieptego positku (drugie danie)
i serwisu kawowego dziennie,
prowadzenia zaje¢ wylacznie w dni robocze, §j. od poniedziatku do pigtku.
oznakowania sali wykladowej poprzez umieszczenie logotypdw unijnych i logo Projekiu (zgoednie
Z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkiego,
przeprowadzenia egzaminu koncowego,
prowadzenia wymaganej dokumentacii zaje¢ (listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne po zakonczeniu szkolen),
przeprowadzania zajeé w dostosowanych pomieszczeniach oraz wyposazonych w sprzeti pomoce dydakiyczne
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, speiniajacych bezpieczne i higieniczne warunki pracy i nauki,
prowadzenia list obecnodci uczestnikow na zajeciach | dostarczania ich Zamawiajacemu do dziesigtego
roboczego dnia miesigca, nastepujgcego po miesiagu, ktérego dotycza te listy,
niezwiocznego informowania na pismie Zamawiajgcego © nieusprawiediiwionej nieobecnosci uczestnika
na zajeciach,
niezwiocznego zawiadomienia na pismie Zamawiajacego o fakeie przerwania lub  zawisszenia kursu,
a takZe o wszelkich pianowanych zmianach dotyczacych kursu,
zawiadomienia Zamaw;ajqcego o fakcie uchylania sie przez uczestnikdw kursu od przystapienia do zaliczen,
sprawdziandw i egzaminow.
przekazania uczestnikom kursu, za posrednictwem Zamawisjacego zadwiadczen/certyfikatdw poswiadczajgeych
fakt ukoficzeniy szkolenia, kursu oraz zaficzenia egzaminu wraz z akiualnymi wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
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wyk

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.
zapewnienie odpowiedniej bazy technicznej niezbednej do przeprowadzenia zajed,

onania zamdwienia na terenie jednego z powiatow: wodzistawskiego i rybnickiego lub miasta Jastrzebie-Zdroj

szkolenie musi odby¢ sig zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narcdowej z dnia 11 stycznia 2012 roku

w sprawie ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 17 lutego 2012 r., poz. 186),

2. TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
lipiec —~ wrzesien 2013 roku.
Wymagany termin zakonczenia realizacji calosci zamowienia: do 5 grudnia 2013 roku.

3. WARUNKI ZEOQZENIA OFERTY:

posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

dysponowanie odpowiednig kadrg szkoleniows tj: dysponowanie co najmniej 1 osobg posiadajacy
minimum 2 letnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie trenera (nauczyciela)

posiadanie odpowiedniego doswiadczenia §f. wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed dniem sktadania
ofert co najmniej 3 ustug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamowienia

4. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna zawierat:

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Ewidencji Dziatalnodei Gospodarcze] wystawiony
nie wezesniej niz 8 m-cy przed terminem skiadania ofert,

potwierdzenie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonege przez wojewodzld urzad pracy
whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe,

uzupelniong tabele poiwierdzajgca kwaliflkacje i wiedze instruktorow (w tym potwierdzenie minimum 2
letniego doswiadczenie trenera w zakresie prowadzenia szkolen) stanowiacq zatacznik nr 1 do zapytania
oferfowego,

wzdr dokumentdw wykorzystanych w trakcie szkolenia oraz potwierdzajacych ukoniczenie szkolenia,

program szkolenia,

kalkulacje cenowg przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe (60 min)

cene zawicrajgeq calkowity koszt wykonania zamowienia,

odwiadczenie o dysponowaniu miejscem do realizacji zajet teoretycznych i praktycznych na terenie jednego
z powiatdw: wodzistawskiago f rybnickiego lub miasta Jastrzebie-Zdrdj, ze wskazaniem adresu,

wykaz usiug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamdwienia, wykonanych w okresie 3 lat przed dniem
sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug,

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawce.

5. HKRYTERIUM OCENY OFERT BEDZIE CENA. ZAMAWIAIACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO PROWADZENIA
NEGOCIACIH Z WYKONAWCAMI KTORZY ZAOFEROWALI NAINIZSZE CENY.

6. INFORMACIE KONCOWE.

Oferty mo

Zna przestac pocztg na adres:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie
44-323 Potomia, ul. Centralna 93

lub poczig elektroniczng na adres: psmszana@ak.net.pl

Termin
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skiadania ofert uptywa w dniu 15 lipca 2043 roku, o godzinie 12.00.
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Tabela potwierdzajgca kwalifikacje | wiedze instruktoréw

Zatnr1

Lp.

Imig i nazwisko trenera

wyksztalcenie
trenera

Kwalifikacje zawodowe
trenera

Daty, miejsca

i tematy przeprowadzonych

przez trenera szkoleri
potwierdzajacych
min.2 letnie doswiadézenie
trenerskie




