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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacjg projektu systemowego . ,Aktywna Integracja Spoleczna i Zawodowa

na terenie Gminy Mszana" wspoffinansowanego przez Unig¢ Europejskg ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013, Priorytet VI
Promocja infegracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracii,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj | upowszechnianie aktywnej integracji przez orodki pomocy spotecznej.
Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie zaprasza do ziozenia oferty cenowej na przeprowadzenie

kursu:

Nowoczesny sprzedawca dia 1 uczestniczki projektu. Liczba godzin zegarowych ok. 180..

Przewiduje sig mozliwo$¢ dotgczenia uczestnikow projektu do grupy innych oséb bioracych udziat w tym
samym kursie celem zminimalizowania kosztow.

i.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiazany bedZie do:
zapewnienia dla uczestnikéw szkolenia badania lekarskie przeprowadzone przez lekarza medycyny pracy majace
na celu stwierdzenie zdolno$ci do odbycia kursu oraz podjecia zatrudnienia zgodnego kisrunkiem szkolenia;
Zapewnienia materiatdw szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi
dotyczacymi oznaczenia projektow w ramach Programu Cperacyjnego Kapitat Ludzki,
przekazania Zamawiajacemu po jednym egzemplarzu materialow szkoleniowych,
zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniows],
Zapewnienia cdpowiedniego programu szkolenia,
sprawowania nadzoru nad przebiegiern szkolenia,
w ramach zajg¢ zapewnienie dia kazdego uczestnika kursu jednego cieplego positku (drugie danie)
i serwisu kawowego dziennie,
prowadzenia zajet wytacznie w dni robocze, ff. od poniedzialku do piatku.
oznakowania sali wykladowe] poprzez umieszczenie logotypow unijnych | logo Projektu (zgodnie
z aktualnymi wytycznymi dofyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzkiego,
przeprowadzenia egzaminu koricowege,
prowadzenia wymaganej dokumentacii zajet (listy obecnoéci, ankiety ewaluacyjne po zakoriczeniu szkolen),
przeprowadzania zaje¢ w dostosowanych pomieszczeniach oraz wyposazonych w sprzeti pomoce dydaktyczne
niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, spelniaigcych bezpieczne 1 higieniczne warunki pracy | nauki,
prowadzenia list obecnosci uczestnikéw na za;@mach i dostarczania ich Zamawqucemu do dziesigtego
roboczego dnia miesigea, nastepujacego po miesiacu, kidrego dotycza te listy,
niezwlocznego informowania na plsm:e Zamawiajacego o nieusprawiedliwione] nieobecnosci uczestnika
na zajeciach,
niezwlocznego zawiadomienia na pismie Zamawigjgcego o fakcle przerwania lub zawieszenia kursu,
& takze o wszelkich planowanych zmianach dotyczacych kursu,
zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania sie przez uczesinikéw kursu od przysigpienia do zaliczen,
sprawdziandw i egzaminow.
przekazania uczestnikom kursu, za posrednictwem Zamawiajacego zaswiadczen/certyfikatéw poswiadczajacych
fakt ukoficzeniu szkolenia, kursu oraz zaliczenia egzaminu wraz z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjneqo Kapitat Ludzki,
przechowywania dokumnentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.
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8.

zapewnienie odpowiednie] bazy technicznej niezbedne] do przeprowadzenia zajed,

wykonania zamowienia na terenie jednego z powiatdw: wodzistawskiego | rybnickiege lub miasta Jastrzebie-Zdrdj
szkolenie must odbyé sig zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 17 lutego 2012 r., poz. 186),

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENEA
siarpien — wrzesien 2013 roku
Wymagany termin zakoniczenia realizacji calodci zaméwienia: do 5 grudnia 2013 roku,

WARUNKI ZLEOZENIA OFERTY:

posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkcleniowych, prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucii szkoleniowej,

dysponowanie odpowiednig kadrg szkoleniowg tj; dysponowanie co najmniej 1 osobq posiadajgcy
minimum 2 letnie do$wiadczenie w pracy w zawodzie trenera (naticzyciela)

posiadanie odpowaedmego do$wiadezenia . wykonanie w okresie ostatnich 3 lat przed dniem skladania
ofert co najmniej 3 ustug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zaméwienia

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta powinna zawierac:

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarcze] wystawiony
nie wezesnigj niz 6 m-cy przed terminem skladania ofer,

potwierdzenie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy
whasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

uzupetniona tabele potwierdzajaca kwalifikacie i wiedze instruktordw (w tym potwierdzenie minimum 2
letniego doswiadczenie trenera w zakresie prowadzema szkolen) stanowigca zatgcznik nr 1 do zapytama
ofertowego,

wzor dokumentow wykorzystanych w trakeie szkolenia oraz potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,

program szkolenia,

kalkulacjg cenowg przedstawiong w przeliczeniu na godziny zegarowe (60 min)

cene zawierajaca calkowity koszt wykonania zamowienia,

oSwiadczenie o dysponowaniu migjscem do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych na terenie jednego
z powiatbw: wodzistawskiego  rybnickiego lub miasta Jasirzebie-Zdrdj, ze wskazaniem adresu,

wykaz uslug odpowiadajgcych rodzajem przedmiotowi zaméwienia, wykonanych w okresie 3 lat przed dniem
skladania ofert wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug,

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania wykonawce.

KRYTERIUM OCENY OFERT BEDZIE CENA. ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO PROWADZENIA
NEGOCIACH Z WYKONAWCAMI KTORZY ZAOFEROWALI NAINIZSZE CENY.

INFORMACIE KONCOWE.

Oferty moina przestaé poczta na adres:
Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie
44-323 Polomia, ul. Centralna 93

lub pocztg elekironiczng na adres: psmszana@ak.net.pl

Termin skiadania ofert uplywa w dniu 15 lipca 2013 roku, o godzinie 12.00.
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Tabela potwierdzajgca kwalifikacje | wiedze instruktorow

Zatnri

Lp.

imig i nazwisko trenera

wyksztalcenie
trenera

Kwalifikacje zawodowe
trenera

Daty, miejsca
i tematy przeprowadzonych
przez trenera szkolen
potwierdzajacych
min.2 letnie doswiadczenie
trenerskie




