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Polomia, dnia 29 maj 2013 roku
OPS.4350.8.2013.EFS

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z realizacja projektu systemowego . ,Aktywna Integracja Spoteczna i Zawodowa na ferenie
Gminy Mszana" wspéifinansowanego przez Unie Europejska ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego,
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013, Pricrytet VIl Promocia integracji spotecznei,
Dzialanie 7.1 Rozw¢j i upowszechnienie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej. Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie zaprasza
do ziozenia oferty cenowej na przeprowadzenie kursow:

1. Nowoczesny sprzedawca dla 1 uczestniczki projektu. Liczba godzin zegarowych ok, 180,

2. Kurs komputerowy (grafik kompterowy, microsoft excel) dla 2 uczestnikow projektu.
Zamawiajacy daje mozliwoSC by zajecia odbywaly sie w siedzivie Swiellicy Srodowiskows] w Potomi,
w sali wyposazonej na stanowiska komputerowe w dni robocze {od poniedziatku do pigtku) w przedzigle
godzinowym od 8.00 do 12.00. Liczba godzin zegarowych ok. 60.

3. Florystyka i bukieciarstwo dla 1 uczesiniczki projekiu.
Zamawiajacy wymaga aby Wykonawcea przekazat Zamawiajacemu wszystkie wykonane przez uczestnika kursu
podnoszace kwalifikacje zawodowe prace, kompozycje, stroiki itp. Liczba godzin zegarowych ok. 80.

4, Kurs Technolog robét wykonczeniowych w budownictwie w tym murarz, tynkarz, posadzkarz
dla 2 uczestnikow projektu. Liczba godzin zegarowych ok, 120,
Zamawiajacy zastrzega by zajecia praktyczne odbywaly sie w siedzibie Zamawiajgcego i polegaty na odnowieniu
badZ modernizacii lokalu uzytkowanego [ jego obejscia przez Zamawiagjgcego

5. Kurs Operator wozkéw widtowych dla 6 uczestnikéw projektu. Liczba godzin zegarowych ok. 60.

6. Kurs Opiekun osob starszych, dzieci dia 1 uczestniczki projektu. Liczbé godzin zegarowych ok. 150.
7. Kurs Profesjonainego sprzatania dla 1 uczestniczki projektu. Liczba godzin zegarowych ok. 80

8. Kurs Pracownik kadrowo-ksiegowy dia 1 uczesiniczki projekiu. Liczba godzin zegarowych ok, 120,

9. Kurs Technik prac hiurowych dla 1 uczesiniczki projektu. Liczba godzin zegarowych ok. 80.

Przewiduje sie mozliwosé dotaczenia uczestnikow projektu do grupy innych oséb biorgcych udzial w tym samym kursie
celem zminimalizowania kosziow — dotyczy wszystkich kursow..

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowiagzany bedzie do;

" zapewnienia dla uczestnikéw szkolenia badania lekarskie przeprowadzone przez lekarza medycyny pracy
majace na celu stwierdzenie zdoinosci do odbycia kursu oraz podjecia zatrudnienia zgodnege kierunkiem
szkolenia; _

" zapewnienia materiatow  szkoleniowych oznakowanych zgodnie z  aktualnymi  wytycznymi

dolyczgeymi oznaczenia projektow w ramach Programu Cperacyjnego Kapitat Ludzki,

przekazania Zamawiajacemu po jednym egzemplarzu materiatow szkoleniowych,

zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowsj,

zapewnienia cdpowiedniego programu szkolenia,

sprawowania nadzery nad przebiegiem szkolenia,
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w ramach zaje¢ zapewnienie dla kazdego uczesinika kursu jednego cieptego positku (drugie danie)
i serwisu kawowego dziennie,

prowadzenie zaje€ wytacznie w dni robocze, 1. od poniedziatku do pigtku.

oznakowanie sali wykladewej poprzez umieszczenie logotypdw unijnych i logo Projektu (zgodnie
z aktualnymi wylycznymi dotyczacymi oznaczania proiektdw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzkiego,

przeprowadzenie egzaminu koncowego,

wydanie zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia zawodowego i zdobytych kwalifikacjach (zgodnie
z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki),

prowadzenia wymaganej dokumentacji zaje¢ (listy obecnoscl, ankiety ewaluacyine po zakonczeniu
szkolery),

przeprowadzania zajeC w dostosowanych pomieszczeniach oraz wyposazonych w sprzeti pomoce
dydaktyczne niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, speiniajacych bezpieczne i higieniczne warunki
pracy i nauki,

prowadzenia list obecnosci uczestnikbw na zgjeciach i dostarczania ich Zamawiajacemu do dziesigtego
roboczege dnia miesigca, nastepujacego po miesigeu, ktdrego dotycza te listy,

niezwtocznego informowania na pismie Zamawiajacego o nieusprawiedliwiongj nigobecnosci uczestnika
na zajeciach,

niezwtocznego zawiadomienia na pismie Zamawiajacege o fakcie przerwania lub zawieszenia kursu,
a takze o wszelkich planowanych zmianach dotyczacych kursuy,

zawiadomienia Zamawiajacege o fakcle uchylania sie przez uczestikoéw kursu od przysigpienia
do zaliczen, sprawdziandw | egzaminow,

przekazania uczestnikom kursu, za podrednictwem Zamawiajacego za$wiadczen/certyfikatow
poswiadczajacych fakt ukonczeniu szkolenia, kursu oraz zaliczenia egzaminu,

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2020 1.

szkolenie musi odbyé sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia
2012 roku w sprawie ksztalcenia ustawicznege w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 17 lutego 2012 1,
poz. 186),

zapewnienie odpowiedniej bazy techniczne mezb@dne; do przeprowadzenia zajeg,

wykonania zaméwienia na terenie jednego z powlatow: wodzislawskiego, jastrzebskiego i rybnickiego.

TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
Wymagany termin zakonczenia realizacji catodci zaméwienia; do 5 grudnia 2013 roku,

WARUNKI ZLOZENIA OFERTY:

posiadanie wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy
wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;,

dyspcnowanie odpowiednig kadrg szkoleniows tj: dysperowanie ¢o najmnigj 1 osobg posiadajaca
minimum 2 letnie doswiadczenie w pracy w zawadzie trenera (nauczyciela)

posiadanie odpowiedniego doswiadczenia . wykonanie w ckresie cstatnich 3 lat przed. dniem skladania
ofert co najmniej 3 ustug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamdwienia

posiadanie odpowiedniego miejsca do realizacji zaje¢ teoretycznych i prakiycznych na terenie jednego
z powiatow: wodzistawskiego, jastrzebskiego i rybnickiego 1. najblizszych migjscu zamieszkania
uczesinikow projektu

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferta pewinna zawiera:

KAPITAL LUDZKI

PEARDCOWA STRATEGIA S7CIROSCE

aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej wystawiony
nie wezesniej niz 6 m-cy przed terminem skiadania ofert,

potwierdzenie z wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej,

CV petwierdzajgce doswiadczenie, kwalifikacje i wiedze instruktoréw, w tym potwierdzajace minimum
2 letnie doSwiadczenie trenera w zakresie prowadzenia szkolen,

wzor dokumentéw wykorzystanych w trakcie szkclen oraz potwierdzajacych ukonczenie szkolenia,
program szkolenia,

harmonogram zzjet,
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= kalkulacja cenowa przedstawiona w przeliczeniu na godziny zegarowe {60 min) sporzgdzona odrebnie dla
kazdego kursu,

*  ceng zawierajgcq catkowity kosz!t wykonania zaméwienia w odniesieniu do poszezegdinych kursow,

*  o$wiadczenie o dysponowaniu migjscem do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych na terenie
jedrego z powiatdw: wodzistawskiego, jastrzebskiego i rybnickiego ze wskazaniem adresu

*  wykaz usfug odpowiadajacych rodzajem przedmiotowi zamdwienia, wykonanych w okresie 3 fat przed
dniem sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie tych ustug

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawce.

5. KRYTERIUM OCENY OFERT BEDZIE CENA. ZAMAWIAIACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO PROWADZENIA
NEGOCIACI Z WYKONAWCAMI KTORZY ZAQFEROWALI NAJNIZSZE CENY.

6. INFORMACIE KONCOWE,

Oferty mozna przestaé pocztg na adres:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Mszanie
44-323 Potomia, ul. Centraina 93

fub pecztg elekironiczng na adres: psmszana@ak.net.pl

Termin skiadania ofert uplywa w dniu 12 czerwca 2013 roku, o gedzinie 12.00,
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