OSRODEK POMOCY SPOLECZNE] w MSZANIE
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Potomia, dnia 14 wrze$nia 2012 roku

OPS 0621/EFS/ /2012

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjq projektu systemowego ,Aktywna Integracja Spoteczna i Zawodowa na terenie
Gminy Mszana” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, Os$rodek Pomocy Spotecznej w Mszanie zaprasza
do ztozenia oferty cenowej na przeprowadzenie kursow:

1. Podstawy obstugi komputera wraz z obstuga kasy fiskalnej dla 5 uczestnikow projektu
Zamawiajacy wymaga by zajecia odbywaty sie w siedzibie Swietlicy Srodowiskowej w Polomi, w sali
wyposazonej w stanowiska komputerowe w dni robocze w przedziale godzinowym od 8.00 do 12.00,
praktyka powinna sie odbywa¢ w jednostkach handlowych

2. Kurs Brukarza dla 2 uczestnikow projektu
Zamawiajacy zastrzega by zajecia praktyczne odbywalty sie m.in. w siedzibie Zamawiajacego i polegaty
na odnowieniu badz modernizacji obejscia budynku uzytkowego wskazanego przez Zamawiajacego

3. Florystyka i bukieciarstwo dla 2 uczestniczek projektu
Zamawiajagcy wymaga aby Wykonawca przekazat Zamawiajgcemu wszystkie wykonane przez
uczestnikdw kursu prace, kompozycje, stroiki itp.

4. Operator wozkéw widtowych dla 2 uczestnikdw projektu

5. Projektowania aranzacji wnetrz dla 1 uczestniczki projektu.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ztozenia oferty przez jednego Wykonawce na jeden lub wiecej kursow,
z uwzglednieniem catego zakresu rzeczowego zadan.

Przewiduje sie mozliwo$¢ dotaczenia uczestnikdw projektu do grupy innych oséb bioracych udziat w tym samym
kursie celem zminimalizowania kosztow.

. WARUNKI:

W ofercie nalezy uwzgledni¢ zapewnienie uczestnikom projektu:

badan lekarskich uprawniajacych do uczestniczenia w kursie (jesli jest wymagane)
materiatow szkoleniowych oznakowanych zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi
oznaczenia projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

= przekazania Zamawiajagcemu po jednym egzemplarzu materiatéw szkoleniowych,
= zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry szkoleniowe;.
= zapewnienia odpowiedniego programu szkolenia.
= sprawowania nadzoru nad przebiegiem szkolenia.
= catering tj. zapewnienie jednego cieptego positku (drugie danie) i serwisu kawowego
= prowadzenie zaje¢ w dni robocze
= oznakowanie sali wyktadowej poprzez umieszczenie logotypéw unijnych i logo Projektu (zgodnie
z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzkiego.
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przeprowadzenie egzaminu koricowego (dotyczy szkolenia zawodowego)

wydanie zaswiadczenia o ukoficzeniu szkolenia zawodowego i zdobytych kwalifikacjach (zgodnie
z aktualnymi wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki)

prowadzenia wymaganej dokumentacji zaje¢ (listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne
po zakonczeniu szkolen,)

przeprowadzania zaje¢ w dostosowanych pomieszczeniach oraz wyposazonych w sprzet
i pomoce dydaktyczne niezbedne do realizacji przedmiotu umowy, spetniajacych bezpieczne
i higieniczne warunki pracy i nauki.

prowadzenia list obecnosci uczestnikow na zajeciach i dostarczania ich Zamawiajacemu
do dziesigtego roboczego dnia miesigca, nastepujacego po miesigcu, ktorego dotycza te listy.
niezwtocznego informowania na piSmie Zamawiajacego o nieusprawiedliwionej nieobecno$ci
uczestnika na zajeciach.

niezwlocznego zawiadomienia na piSmie Zamawiajacego o fakcie przerwania lub zawieszenia
kursu, a takze o wszelkich planowanych zmianach dotyczacych kursu.

zawiadomienia Zamawiajacego o fakcie uchylania sie przez uczestnikow szkolenia, kursu od
przystapienia do zaliczen, sprawdzianow i egzamindw.

przekazania uczestnikom kursu, za posrednictwem Zamawiajacego zaswiadczen/certyfikatow
poswiadczajacych fakt ukoiczeniu szkolenia, kursu oraz zaliczenia egzaminu,

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

IIl.  WYMAGANIA

przeprowadzenie szkolenia musi odby¢ sie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 roku w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 17 lutego 2012 r., poz. 186),

wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wojewodzki urzad pracy wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowe;j,

minimum 2-letnie do$wiadczenie pracy w zawodzie trenera

dysponowanie  odpowiednig kadrg szkoleniowcow prowadzacych zajecia teoretyczne
i praktyczne,

dysponowanie bazg techniczng niezbedna do przeprowadzenia zaje,

zapewnienie migjsca do realizacji zaje€ teoretycznych i praktycznych na terenie powiatéw:
wodzistawskiego, jastrzebskiego i rybnickiego tj. najblizszych miejscu zamieszkania uczestnikdw
projekiu,

min. 3 pozytywne referencje

lll. OFERTA POWINNA ZAWIERAC
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aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 m-cy przed terminem sktadania ofert,

pozwolenie/zezwolenie lub inny dokument potwierdzajacy uprawnienia do przeprowadzenia
szkolenia,

dokumenty potwierdzajacymi kwalifikacje i wiedze instruktoréw,

wzor dokumentow wykorzystanych w trakcie szkolen oraz potwierdzajacych ukoniczenie szkolenia,
program szkolenia,

harmonogram zajec¢,

kalkulacja cenowa przedstawiona w przeliczeniu na godziny zegarowe (60 min)

oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania zobowigzania.

catkowity koszt przeprowadzenia planowanych dziatan,

dokumenty potwierdzajace minimum 2 letnie doswiadczenie trenera w zakresie prowadzenia
szkolen
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= oSwiadczenie o zapewnieniu miejsca do realizacji zajec teoretycznych i praktycznych na terenie
powiatow: wodzistawskiego, jastrzebskiego i rybnickiego t. najblizszych miejscu zamieszkania
uczestnikdw projektu,

IV. TERMIN REALIZACJI

od dnia zawarcia umowy do dnia 7 grudnia 2012 r.
V. KRYTERIUM OCENY OFERTY

Kryterium oceny ofert bedzie cena. W przypadku ofert z takq samg ceng dodatkowo bedzie brane pod
uwage dodwiadczenie trenera prowadzacego szkolenie.

VI. INFORMACJE KONCOWE

Oferty mozna przestaé:

- listownie na adres siedziby Zamawiajacego

- pocztg elektroniczng na adres: psmszana@ak.net.pl

- faksem na nr 32 4720042

albo

- dostarczy¢ osobiscie do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Mszanie, ul. Centralna 93, 44-323
Potomia w godzinach pracy osrodka {.

poniedziatek 7.30 — 17.00,

wtorek - czwartek 7.30 — 15.30,

pigtek 7.30 — 14.00

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.09.2012 r. decyduje data wplywu oferty do tutejszego

osrodka.

ﬁﬁﬁl&ﬁﬁkhﬁﬁ’ﬂﬂom na terenie gminy Mszana” UNIA EU?&%E;ESJ;:

jest wspétfinansowany z Unii Europejskiej FUNDUSZ SPOLECZNY
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

2@ Projekt ,,Aktywna Integracja Spoteczna i Zawodowa




