Nr KEI.0912-4/07
Protokot
kontroli problemowej przeprowadzonej w
Gminnej Bibliotece Publicznej w Mszanie

Adres jednostki: 44-325 Mszana, ul. Mickiewicza 92
REGON - 240136357
NIP — 647-23-75-325

Kontrola przeprowadzona przez:

1. mgr Katarzyr Bylicka- przewodniczca zespotu kontrolagego

2. mgr Malgorzata @sior — cztonek zespotu kontrolgego
na podstawie upowaienia nr OA.0113-25/07 z dnia 12.06.2007 r., wyatgnprzez Woéjta
Gminy Mszana

Okres obgty kontrohk: od 01.07.2006 do 31.05.2007 r.

Termin rozpocgcia kontroli: 14.06.2007 r.
Termin zakaczenia kontroli: 15.06.2007 .

Forma organizacyjno-prawna: instytucja kultury

Zakres kontroli:
1. Kontrola problemowa — finansowa,
2. Etapy przeprowadzenia kontroli i koleggach nasgpowania:
a) gospodarka finansowa Biblioteki , w tym:
- wynagrodzenia osobowe pracownikéw,
- koszty zakupdw, robot i ustug
b) gospodarka sktadnikami m#iowymi;

STAN FAKTYCZNY :
I. WEWN ETRZNE REGULACJE ORGANIZACYJNO-PRAWNE
1.1. Kierownictwo Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

Dyrektorem Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanest Pani Irena Ku Powotana
zostata na stanowisko Dyrektora przez Wojta Gmirsgaha, na podstawie :
- zaradzenia nr OA.0151-86/2005 z dnia 29 lipca 2005 sprawie: powotania Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanigokres powotania od 01.08.2005 r. do
31.12.2006 r.),
- zaradzenia nr OA.0151-11/07 z dnia 29.0.1.2007 r. waspe powotania Dyrektora
Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie ofres powotania od 01.02.2007 r. do
31.01.2010 ».
Powotanie nagpito po wczéniejszym uzyskaniu pozytywnej opinii od Stowarzysae
Bibliotekarzy Polskich w Katowicach, zgodnie z zgmi art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
25 p&dziernika o organizowaniu i prowadzeniu dziatdtidulturalne;.



Gtéwnym Kskgowym Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie jeBani mgr Ewa
Petlakowska. Zatrudniona zostata w wymiarze % ettwchwili przeprowadzanej kontroli
Pani Petlakowska przebywata na urlopie macieskin.
Od 20 lutego 2007 r. na podstawie umowy o graa zas{pstwo obowizki gtdwnego
ksiggowego GBP w Mszanie powierzono Pani Blandynie Nowa

1.2. Pracownicy Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

W Gminnej Bibliotece zatrudnionych jegtknie 4 pracownikdw:

- Dyrektor — zatrudniony na podstawie powotania, W& wymiarze zatrudnienia;

- Glowny Kskgowy — zatrudniony na podstawie umowy O pragv wymiarze
zatrudnienia %4 etatu;

- Miodszy bibliotekarz (Filia Biblioteczna w Potom# zatrudniony na podstawie
umowy o prag, w petnym wymiarze zatrudnienia,

- Miodszy bibliotekarz (Filia Biblioteczna w Gogotojye- zatrudniony na podstawie
umowy o prag, w niepetnym wymiarze zatrudnienia tj. ¥z etatu;

1.3. Regulamin organizacyjny Gminnej Biblioteki Publieznv Mszanie

Organizagt oraz zasady funkcjonowania GBP oltee Regulamin organizacyjny,
opracowany przez Dyrektora Biblioteki, a pozytywraopiniowany przez Woajta Gminy
Mszana zarglzeniem nrOA.0151/87/05 z dnia 01.08.2005 r. w sprawie zaopiania
regulaminu organizacyjnego Gminnej Biblioteki Pabtiej w Mszanie

1.4. Osobowd¢ prawna

Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie jest instydukultury posiadajca osobowéé
prawra, uzyskan poprzez wpis do prowadzonego przez OrganizatojasRe Instytucji
Kultury (dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszamizostata zalmna Ksega Instytucji
Kultury — poz. 4).

. GOSPODARKA FINANSOWA GMINNEJ BIBLIOTEKI PUBLICZ NEJ
W MSZANIE

2.1. Wynagrodzenie pracownikow Gminnej Biblioteki Riblicznej w Mszanie

Kontrola objgto wyptak wynagrodzé pracownikbw GBP w miestach losowo
wybranych, tj.: sierpig i listopad 2006 r., kwiectei maj 2007 r. .
W trakcie kontroli ustalono:
Wynagrodzenie dla Dyrektora GBP ustalane jest pi&gta Gminy Mszana, natomiast
wynagrodzenie Gioéwnego Kgiowego ustalane jest przez Dyrektora GBP, w oparciu
0 przepisy:

- rozporadzenie Ministra Kultury i Sztuki z dnia 23 kwietnl®99 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw zatrudnionych w instyaahj kultury prowadgych w
szczegolnéci dziatalng¢ w zakresie upowszechniania kultury (Dz.U. z 199845
poz. 446 z pn. zm.),

- ustaw z dnia 03 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kieyah niektorymi
podmiotami prawnymi (Dz.U. Nr 26 poz. 306 zzpozm.).

Pozostali pracownicy Gminnej Biblioteki Publicziveynagrodzenie majustalane w oparciu
0 Wyzej cytowane rozpoezizenie.



Premie i nagrody wyptacanea spracownikom (za wygkiem Dyrektora i Gtéwnego
Ksiggowego) zgodnie z regulaminami: premiowania i ndgaaia (zargdzenie nr
2 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanee dnia 01.08.2005 r. w sprawie
przyjecia regulaminu nagradzania i regulaminu premiowanid regulaminie ustalonozi
pracownikowi mae zosta przyznana:

- mieskczna premia w wysokoi do 30% wynagrodzenia zasadniczego,

- nagroda z okazji dnia pracownika kultury.

Tabela nr 1, &daca zadcznikiemnr 1 do protokotu zawiera zestawienie ustalonych przez
pracodawe i wyptaconych wynagrodaepracownikom w okresie oddym kontroh.

Nie stwierdzono niezgoddoi przy ustaleniu wysokoi i wyptacie wynagrodzenia
Dyrektorowi i Gtownemu Ksigowemu w catym okresie aftym kontroh. Nie stwierdzono
réwniez nieprawidtowdci przy ustaleniu wysoki i wyptacie wynagrodzenia pozostatym
pracownikom Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie

Nagrody roczne dyrektorowi i gildwnemu égowemu wyptacone zostaty po zatwierdzeniu
przez Organizatora (Rad&miny) sprawozdai bilansu za 2006 r. W dokumentagjodtowe;j
znajdup sic dokumenty ustalage wysokdé¢ nagrod.

Nagrody z okazji dnia pracownika kultury zostatyplacone pracownikom (za vagkiem
dyrektora i gtbwnego ksgowego) na podstawie obazujacego regulaminu. &czna

wysoka¢ wyptaconych pracownikom nagrdd jest zgodna z émifinansowym wykazanym
w planie dziatalnéci GBP na 2007 r.

Listy ptac do dnia 31 stycznia 2007 r. spmzane byly ¢cznie , na podstawie dokumentow
zrédtowych (angae, wykazy premii itp.). Od 01 lutego 2007 r. liglac sporadzane s
komputerowo (Program LOGOTECH). Listy zostaly spdrone, sprawdzone
| zatwierdzone do wyptaty przez osoby do tego upmizae.

2.1.1. Terminy wyptaty wynagrodae przekazania zaliczki podatku dochodowego od oséb
fizycznych oraz sktadek do zus.

Wynagrodzenia pracownikow:
- sierpiex 2006 r. — przelew na konta 24.08.2006 r.;
- listopad 2006 r. — przelew na konta pracownikowl22006 r.;
- kwiecien 2007 r. — przelew na konta pracownikéw 25.04.2007
- maj 2007 r. — przelew na konta pracownikow 28.0672r.
Wyptacone wynagrodzenia brutto:

- sierpiex 2006 r. —7.052,85 zt
- listopad 2006 r. —7.052,85 zt
- kwiecien 2007 r. —6.798,04 zt
- maj 2007 r. —12.299,06 zt
Zaliczka na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych:
- sierpier 2006 r. — 475,00 zt — przelew dnia 20.09.200paedatek od wynagr.)
- listopad 2006 r. — 475,00 zt — przelew dnia 22@@A6 r. (podatek od wynagr.)
- kwiecien 2007 r. — 456,00 zt — przelew dnia 26.04.200{podatek od wynagr.
| ryczattu sam.)
- maj 2007 r. — 979,00 zt — przelew dnia 04.067200(podatek od wynagr.

| ryczattu sam.)

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne:
- sierpiex 2006 r. — przelewy dnia 04.09.2006 . :




(51) — 2.593,32 zk; (52) — 501,66 zt; (53) — 1727F9
- listopad 2006 r. — przelewy 30.11.2006 r.:

(51) — 2.593,32 z}; (52) — 501,66 zi; (53) — 1 B27F,
- kwiecien 2007 r. — przelewy — 26.04.2007 r.

(51) — 2.274,19 zt; (52) — 507,64 z; (53) — 151282
- maj 2007 r. — przelewy dnia 04.06.2006 r.:

(51) — 4.284,43 zt, (52) — 910,74 zt; (53) — 285280

2.2. Ryczalty samochodowe

Kontroli poddane zostaty wyptacone Dyrektorowi rgity za uywanie wilasnego
samochodu osobowego stanaedago wiasn&t prywatry do celéw stabowych.
Z Dyrektorem GBP w Mszanie zawarta zostata umowaywanie samochodu osobowego
stanowicego wiasn&t prywatry do celéw stabowych. W umowie okrgono, i:
Pracodawca przyznaje Pracownikowi mgegny limit kilometréw na przejazdy lokalne
w wysokdaci 100 km przebiegu.Zwrot kosztowywania pojazdu do celéw stiowych
nastpuje w formie ryczattu obliczonego jako iloczynwkaza 1 km przebiegu, o ktérym
mowa w § 2 rozporgizenia, i miesicznego limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalpe
ztozeniu przez pracownika pisemnegaviadczenia o gywaniu przez niego pojazdu do
celow stizbowych w danym miescu.
Termin sktadania&wiadczenia o zywaniu wkasnego samochodu osobowego do celéw
stuzbowych w przejazdach lokalnych ustala@o dnia 5Snagpnego miesica.
Zalacznik nr 2 do protokotu zawiera szczegétowe zestawienie wogigich dyrektorowi
ryczattow w okresie od 01.08.2006 r. do 30.04.2007
Whniesiono zastrzeenia do ustalenia wysokad ryczattu za miegc wrzesi@ 2006 r. Przy
ustalaniu wysokéi nie wzkto pod uwag dni nieobecnéci w pracy. W pozostatych
miesicach prawidiowo ustalono wysadoprzystugugacego pracownikowi ryczattu.

2.3. Gospodarkasrodkami pienigznymi

Kontrola objeto :
- stan rachunkéw bankowych na dzi&1.12.2006 r.
- pisemne potwierdzenie sald przez bank

W Gminnej Bibliotece w Mszanie nie prowadz kasy , obstuga kasowa zostata powierzona
Bankowi Spotdzielczemu w Jasthiu Zdroju.

Na 31.12.2006 r. zostaly pisemnie potwierdzondasbhnkowe, ktéreaszgodne ze stanem
ewidencyjnym poszczegoélnych kont égowych.

Rok 2006 Saldo wynikajce Saldo wynikajce z wycagu bankowego
z potwierdzenia banku i ewidiew ksiggach rachunkowych

Bank Spdtdzielczy:

Rachunek bieacy - 6.171,83 Ma BL1B3 Wn

Rachunek ZES 696,17 Ma 696,17 Wn

Podpisy na dokumentach bankowyehzawsze sktadane dwuosobowo zgodnie ze wzorami
podpisow ztagonymi w banku .



2.4. Wydatki Gminnej Biblioteki Publicznej w 2006 .

W 2006 roku jednostka instytucji kultury prowadzsidgi rachunkowe w swojej
siedzibie technik komputerow wg programu finansowo — kgjowego FK Firmy ANCO
Zaktad Ustug Informatycznych Katowice, zgodnie z rewpadzonymi zmianami w
Zaktadowym Planie Kont dokonanymi Zadzeniem Nr 1 Dyrektora GBP w Mszanie z dnia
01.01.2006 r. w sprawie przepiséw westvanych regulujcych gospodarkfinansow.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 émnzz

1994 o rachunkow&i. System ten zapewnia obstuw zakresie rachunkowoi jednostki

umazliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowodow kgbwych z maliwoscia jej przeghdania,

- przeghdanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu Kamtcie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przeghdanie i drukowanie stanow kont yadanym okresie - w gfiu analitycznym
| syntetycznym

- zapewniona jest automatyczna kontrolagttisci zapisow, przenoszenia obrotow i sald,

- wydruki komputerowe sklada@jsic z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej

W okresie od 01.07 — 31.12.2006 r. z betdd Gminy Mszana na rzecz GBP w Mszanie

przekazandrodki finansowe w wysokii 65.836,37 w nagpujacych transzach:

7.525,74 - 04.07.2006 .
19.207,99 - 07.08.2006 .
10.499,54 - 04.09.2006 .
10.499,54 - 03.10.2006 .
11.299,54 - 03.11.2006 .

6.804,02 - 04.12.2006 .

Dowody ksigowe — Wrzesié 2006 rok

Kontrola objgto wydatki poniesione przez GmmnBibliotek¢ Publiczm w Mszanie
w miesicu wrzeniu 2006 r.

Kontroli poddane zostalty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gdpwania |,
wyciagi bankowe:

od WB 20/BS/06 do WB 28/BS/06
od PK 28/2006 do PK 30/2006
od FA 58 do FA 66

Stan pocatkowy miesaca 09/2006 - 15.141,78
Obroty za okres od 01.09 - 30.09.2006 WN  -498,54
Obroty za okres od 01.09 - 30.09.2006 MA 9.920,95
Stan k@icowy miesaica  09/2006 - 23.720,37

Na sume uznaniow skladaj sic: dotacja podmiotowa na migsi wrzesi@ w WySOKGCI
10.499,54 zt, oraz przelana dotacja celowa z BikioNarodowe] w wysokgi 8.000,00 zt
na zakup kszek. Saldo na 30.09.2006 konta 130 jest zgodne zagigen bankowym z dnia
28.09.2006 .



Lp | Pozycjia Numer Data Wartas¢ | Czego Termin Data ptatnéci

ksiegowania | Faktury wplywu |faktury |dotyczy zaplaty

FA 58 Giwiadczenie 60,61 Ryczatt Czek 25.09.2006
za 08/2006 samochodowy | gotéwkowy

FA 59 19/2006 05.09.2006 9,20 Prenumerata | Ptatne 15.09.2006
z 31.08.2006 Nowiny gotéwka

FA 60 FA 06188157 14.09.2006 121,66 Aktualizacja |25.09.2006 | 14.09.2006
11.09.2006 BIB ISBN

FA 61 1895/211/00573114.09.2006 7,60 Polecenie Ptatne 15.09.2006
z 04.09.2006 przelewu ZUS | gotowky

FA 62 FA 20/2006 |14.09.200690,70 Herbata, mydto Ptatne 15.09.2006
z 11.09.2006 gotowka

FA 63 23668126/00914.09.2006 228,12 Ustugi 25.09.2006 | 25.09.2006
z 11.09.2006 Telefoniczne

FA 64 Z/52383/2 |21.09.200651,24 Ksizka Piatne 05.10.2006
z 14.09.2006 inwentarzowa | gotéwlka

FA 65 FA/1949/06 |28.09.2006211,00 Prawo organizg03.10.2006 | 28.09.2006
z 19.09.2006 i finanse

FA 66 FA 22/2006 |30.09.20069,20 Prenumerata | Ptatne 05.10.2006
z 30.09.2006 Nowiny gotowka

Dowody ksiegowe — Padziernik 2006 rok

Kontrola objgto wydatki poniesione przez GmmnBiblioteke Publiczm w Mszanie
w mieshcu p&dzierniku 2006 r.

Kontroli poddane zostalty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gbwania |,
wyciagi bankowe:

od WB 29/BS/06 do WB 35/BS/06

od PK 31/2006 do PK 32/2006

od FA 67 do FA 79

Stan pocatkowy miesiaca 10/2006 - 23.720,37
Obroty za okres od 01.10 - 31.10.2006 WN 979,54
Obroty za okres od 01.10 - 31.10.2006 MA -.989,59
Stan k@icowy miesaca  10/2006 - 15.710,32

Na sum uznaniovd skladaj si¢: dotacja podmiotowa na miasi padziernik w wysokeci
10.499,54 zi, oraz przekgjowanie mylnie przelanej kwoty z dnia 5.10.2006/ nwysokaci
480,00 zt. Saldo na 31.10.2006 konta 130 jest zgodrnwyciagiem bankowym z dnia
26.10.2006 .




L |Pozycja Numer Data Warto$¢ |Czego Termin Data

p. |ksiegowania | Faltury wplywu | faktury | dotyczy zaplaty | platnosci

1. |FA67 Giwiadczenie 71,32 Ryczatt Czek 05.10.2006
za 09/2006 samochodowy | gotowkowy

2. |FA 68 FA 5897/06 |04.10.2006431,97 Qwietlenie, 18.10.2006 | 05.10.2006
z 04.10.2006 swietlowki

3. |[FA69 15/10/2006 |04.10.20064.000,00 | Ksizki 06.10.2006 | 05.10.2006
z 03.10.2006

4. |FAT70 14/10/2006 |04.10.20064.000,00 | Ksizki 06.10.2006 | 05.10.2006
z 03.10.2006

5. |FA71 7264/MAP 04.10.2006 290,00 Zestaw tablic |10.10.2006 | 05.10.2006
z 26.09.2006 BHP

6. |[FAT72 469/06 10.10.2006 46,00 Ksazki 18.10.2006 | 18.10.2006
z 04.10.2006

7. |FAT73 1524/2006 13.10.2006 129,00 Ksizki 25.10.2006 | 18.10.2006
z 11.10.2006

8. |FA74 RACH 1002 |13.10.2006 100,00 Szkolenie 23.10.2006 18.10.2006
z 09.10.2006

9. |FA75 734/06 16.10.2006 82,90 Karty 19.10.2006 | 18.10.2006
z12.10.2006 katalogowe

10.|FA 76 23668126 16.10.2006 224,15 Ustugi 25.10.2006 | 18.10.2006
z11.10.2006 telefoniczne

11.|FA 77 18/292026 19.10.2006 423,29 Art. biurowe Ptatne 26.10.2006
2 19.10.2006 gotéwka

12.|FA 78 179/211/527 |30.10.2006 14,00 Nadanie paczki Ptatne 02.11.2006
z 30.10.2006 gotowka

13.|FA 79 Wykaz 16/06 | 30.10.2006 70,00 Dary
Z 26.10.2006 ksiazkowe

Podczas kontroli stwierdzono:

Dowody ksegowe sprawdzone zostalty pod waigm merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty przez Dyre&t@BP i giéwnego ksgowego.
Wyptata potwierdzona odpowiedniadnotaci — zaptacono czekiem lub przelewem. Na
kazdej fakturze znajduje sidata wplywu faktury do biblioteki.
zakwalifikowania dowodu do ggia w ksggach rachunkowych.

Zaplsy ksggowe zawieraj

dakt dokonania operacii,
- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduw:gswego,
- opis operacji dowodu ksjowego,
- kwote i dat zapisu
- 0znaczenie kont, ktorych dotycz
- zapisy systematyczne dokonywane we@ach rachunkowych powzane § z

zapisami chronologicznymi,
- zapisy w dzienniku dokonywane & porzdku chronologicznym.
Dziennik zawiera obroty miegizne oraz narastajo w miesicach i w roku obrotowym

Zawiergjdekretacje




2.5. Wydatki Gminnej Biblioteki Publicznej w 2007 .

Podstaw gospodarki finansowej instytucji kultury jest plaziatalngci instytucii,
zatwierdzony przez dyrektora z zachowaniem wysckdotacji organizatora. UchwaRady
Gminy Nr 111/17/2006 z dnia 28 grudnia 2006 r. wrapie uchwalenia bugtu Gminy
Mszana, oraz Zasglzeniem Wojta Nr OA.0151/8/2007 z dnia 17.01.200Zprawie uktadu
wykonawczego bugttu gminy na 2007 r. zostata doddtoma Dotacja podmiotowa dla
Biblioteki w wysokdaci 139.000,00 zt.

W Gminnej Bibliotece Publicznej w Mszanie Planadzingci na 2007r. zostat zatwierdzony
Zarzadzeniem Nr 1/2007 Dyrektora GBP z dnia 06.01.2006 sprawie zatwierdzenia planu
dziatalngci GBP na 2007 r. Zagglzeniem nr 11/2007 Dyrektora GBP z dnia 30.01.2007
dokonano zmian w planie dziatakwod polegajcej na przeniesieniach gizy poszczegolnymi

kosztami.

Plan dziatalno s$ci na 2007 rok

Przychody ogotem - 139.000,00
W tym:
Dotacje - 139.000,00
Dochody wtasne - 0,00
Koszty ogétem - 139.000,00
W tym:
Wydatki pokryte z dotacji - 139.000,00
430 — koszty ustug obcych - 10.152,00
450 - koszty wynagrodae - 101.230,00
460 — koszty ubezp. spotecznych . - 24@35,

i inneSwiadczenia pracownicze
470 — pozostate koszty - 1.850,00
480 — materialy i wyposanie - 683,00
490 — ksizki - 1.000,00

Uchwah Rady Gminy Nr V/25/07 z dnia 26 marca 2007 r. cfaradzeniem Wéjta Gminy
NR OA.0151/45A/07 z dnia 30.03.2007 r. dokonanoc¢kszenia dotacji podmiotowe] na
2007 r. o kwat 6.171,00 zt z przeznaczeniem na dziat&drstatutov.

W okresie od 01.01.2007 — 31.05.2007 r. zAetdl Gminy Mszana na rzecz GBP w Mszanie
przekazangrodki finansowe w wysok&i 77.970,25 zt w nagpujacych transzach:

19.200,00 - 15.01.2007 .
7.600,00 - 07.02.2007r.
7.600,00 - 28.02.2007r.
12.150,25 - 16.03.2007 r. - ( wyréwnanie diatza | - 111/07)
10.140,00 - 21.03.2007 .
11.140,00 - 24.04.2007 .
10.140,00 - 21.05.2007 .



Dowody ksiegowe — Styczé 2006 rok

Kontrola objeto wydatki poniesione przez GmmrBiblioteke Publicz w Mszanie w
mieshcu styczniu 2007 .
Kontroli poddane zostalty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gowania |,
wyciagi bankowe:

od WB 1/BS/07 do WB 6/BS/06

odFA 1

do FA 4

Stan pocztkowy miesica 1/2007

Obroty za okres od 01.01 - 31.01.2007 WN
Obroty za okres od 01.01 - 31.01.2007 MA
Stan k@icowy miesica

1/2007

- 6.171,83

-210,00
-.536,90
8.835,93

Na sume uznaniow sklada si dotacja podmiotowa na miasi styczé w wySOKGCI
19.200,00 zt. Saldo na 31.01.2007 konta 130 jgetlze z wycigiem bankowym z dnia

31.01.2006 r.

Lp | Pozycja Numer Data Wartas¢ | Czego Termin Data ptatnéci

. |ksiegowania | Faktury wplywu |faktury |dotyczy zaplaty

1. |[FA1 23668126/00119.01.2007 217,42 Ustugi 23.01.2007 | 23.01.2007
z 09.01.2007 telefoniczne

2. |FA2 FA07010638|25.01.2007 347,86 Aktualizacja |24.01.2007 | 25.01.2007
Z 10.01.2007 BIB ISBN

3. |FA3 FA 97/2007 |30.01.20071132,30 Encyklopedia | 04.02.2007 | 31.01.2007
z 05.01.2007 zdrowia

4. |FA4 Rach 09/2007 31.01.2007 100,00 Szkolenie BHR Brak daty 05.02.2007
z 31.01.2007

Dowody ksiegowe — Luty 2007 rok

Kontrola objeto wydatki poniesione przez GmiBibliotekg Publiczry w Mszanie

w mieskcu lutym 2007 r.
Kontroli poddane zostalty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gowania |,
wyciagi bankowe:

od WB 7/BS/07 do WB 12/BS/06

od FA 5

do FA 14

Stan pocatkowy miesica 2/2007

Obroty za okres od 01.02 - 28.02.2007 WN
Obroty za okres od 01.02 - 28.02.2007 MA
Stan k@icowy miesica

2/20

07

- 8.835,93

-216,00
-.448,48

- 11.589,45

Na sume uznaniowy sktadaj sie¢ dotacja podmiotowa na miasiluty w wysokdci 7.600,00
oraz marzec w wysokoi 7.600,00 zt
Saldo na 28.02.2007 konta 130 jest zgodne zagigin bankowym z dnia 28.02.2007 r.




Lp | Pozycja Numer Data Wartcs¢ | Czego Termin Data ptatnéci

. | ksiegowania Faktury wptywu | faktury | dotyczy zaptaty

1. |FAS FAK 31/2007|01.02.2007 30,00 Badania Ptatne 15.02.2007
z 01.02.2007 lekarskie gotéwka

2. |FAG6 Os$wiadczenie| za 01/2007 71,32 Ryczatt Ptatne 15.02.2007
z 05.02.2007 samochodowy | gotéwla

3. |FA7 FAK 1/2007 |12.02.2007 4,00 Prenumerata | Platne 15.02.2007
z 31.01.07 Nowiny gotéwka

4. |FA S8 Abonament 195,00 RTV I-VI/2007| Platne 15.02.2007
RTV I-VII/07 Mszana,Potomial gotéwka

5. |FA9 23668126/00214.02.2007 223,93 Ustugi 23.02.2007 | 15.02.2007
z 09.02.2007 telefoniczne

6. |FA10 FAK 18/2007 | 15.02.2007 35,00 Badania Ptatne 10.05.2007
z 06.02.2007 lekarskie gotowka

7. |FA 11 25/211/527 |15.02.200751,00 Znaczki Ptatne 15.02.2007
z 15.02.2007 pocztowe gotéwka

8. |[FA12 33/211/527 |26.02.2007112,92 Prenumerata | Ptatne 28.02.2007
z 21.02.2007 czasopism gotowka

9. |FA13 31/211/527 |26.02.2007 136,92 Prenumerata | Platne 28.02.2007
z 21.02.2007 czasopism gotéwka

10.|FA 14 32/211/527 |26.02.200776,72 Prenumerata | Platne 28.02.2007
z 21.02.2007 czasopism gotowka

Dowody ksigowe — Marzec 2007 rok

Kontrola objeto wydatki poniesione przez GminrBiblioteke Publicza w Mszanie w
mieshcu marcu 2007 r.
Kontroli poddane zostalty dowody kgowe — faktury, rachunki , polecenia ¢gbwania |,
wyciagi bankowe:

od WB 13/BS/07 do WB 19/BS/06

od FA 15

do FA 17

Stan pocatkowy miesica 3/2007

Obroty za okres od 01.03 - 31.03.2007 WN
Obroty za okres od 01.03 - 31.03.2007 MA
Stan k@icowy miesica

3/20

07

- 11.589,45

-.292Q,25
-.123,00

- 18.756,70

Na sum uznaniovd skladaj sic: dotacja podmiotowa na miasi kwieciehm w WySOKGCi
10.140,00 zt, oraz wyréwnanie dotacji za I-111/2007Fvysokaci 12.150,25 zt.
Saldo na 31.03.2007 konta 130 jest zgodne zagigm bankowym z dnia 31.03.2007 r.

Lp | Pozycja Numer Data Wartas¢ | Czego Termin Data ptatnéci

. | ksiegowania Faktury wptywu | faktury | dotyczy zaptaty

1. |FA15 FAK 5/2007 |09.03.2007 4,00 Prenumerata | Platne 12.03.2007
z 28.02.2007 Nowiny gotéwka

2. |FA 16 Giwiadczenie| 02.03.20071 53,47 Ryczalt za Czek 12.03.2007
za 09/2006 02/2007 gotéwkowy

3. |[FA17 23668126/00314.03.2007 216,34 Ustugi 22.03.2007 | 15.03.2007
z 08.03.2007 telefoniczne
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Podczas kontroli stwierdzono:

Dowody ksegowe sprawdzone zostalty pod waigm merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty przez Dyre&t@BP i giéwnego ksgowego.
Wyptata potwierdzona odpowiedniadnotaci — zaptacono czekiem lub przelewem. Na
kazdej fakturze znajduje sidata wplywu faktury do biblioteki. Zawieerajdekretacje
zakwalifikowania dowodu do ggia w ksggach rachunkowych.

Zaplsy ksggowe zawieray
dakt dokonania operacii,
- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowoduw:gswego,
- opis operacji dowodu ksjowego,
- kwote i dat zapisu
- 0znaczenie kont, ktorych dotycz
- zapisy systematyczne dokonywane we@ach rachunkowych powzane § z
zapisami chronologicznymi,
- zapisy w dzienniku dokonywane & porzdku chronologicznym.
Dziennik zawiera obroty miegizne oraz narastao w miesicach i w roku obrotowym.

[ll. GOSPODARKA SKEADNIKAMI MAJ ATKOWYCMI
3.1.Srodki trwate

Zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicgme Mszanie z dnia 01.08.2005 r.
w sprawie przepisow wewtrznych reguluyjcych gospodarkk finansows, zatwierdzono

I wprowadzono do izytku Zaktadowy Plan Kont, ktéry stanowi zetnik nr 1 do w/w
zaradzenia. Szczegbétowe zasady gospodarki atki@m jednostki zostaly zawarte
w Instrukcji w sprawie gospodarki m#giem trwaltym, inwentaryzacji matku i zasad
odpowiedzialnéci za powierzone mienie w Gminnej Bibliotece Pulliej w Mszanie
(stanowi ona zatznik nr 3 do w/cyt. Zakdzenia).

Zgodnie z 8§ 7 Zaktadowego Planu Ko#rtodki trwate podlegaj ewidencji na koncie 020,
z podziatem na budynki budowle, adzenia techniczne i maszyny, pozostatelki trwate.
Wartasci niematerialne i prawne podlegawidencji na koncie 010.

Do srodkow trwatych o niskiej wartai (tj. ponizej 200 zt) prowadzona jest ewidencja
ilosciowa na kartotekach i$giowych.

Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych ewidencjonuje si
w ksiecdze inwentarzowej. Srodki trwale umarzane as mieskcznie wg stawek
amortyzacyjnych ustalonych przepisami ustawy o gaddochodowym od osob prawnych
z dnia 15 lutego 1992 r. (Dz.U. Nr 54 z 2000 rozrp zm.).

Do poszczegolnyckrodkow trwatych prowadzi sitabele amortyzacyjne, gdzie wykazuje si
wartos¢ pocatkowa srodka trwatego, stawk amortyzacyjn, amortyzagj roczry oraz
wartaé¢ umorzenia miegtznego.

W wyniku kontroli ustalono,z w kontrolowanej jednostce stosuje girawidtowe stawki
amortyzacyjne. Pozostakeodki trwate w wywaniu umarza siw petnej wartéci poprzez
spisanie w koszty w momencie pragia srodka trwatego.
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Stany poszczegdélnych Kont przedstawisig nastpujaco:
Konto 010 — Wartcéci niematerialne i prawne

010-01 —programy komputerowe Biblioteka:

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —3.573,08 zt
Saldo na dzie31.12.2006 . —4.683,28 zt
Konto 020 — Rzeczowserodki trwate

020-01-Srodki trwate Biblioteka

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —23.070,54 zt
Saldo na dzie31.12.2006 . —23.070,54 zt
020-02—Srodki trwate umarzane jednorazowo — Biblioteka
Bilans otwarcia na 01.01.2006r. —36.310,67 zt
Saldo na dzie31.12.2006 r. — 37.326,06 zt

020-03 — Ksggozbior Mszana

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. — 99.494,85 7t
Saldo na dzi&31.12.2006 r. —109.628,02 zt
020-05 Ksggozbior Potomia:

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —61.803,49 zi
Saldo na dzi&31.12.2006 r. —68.750,81 zt
020-04 Ksggozbior Gogotowa:

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —34.943,22 7t
Saldo na dzi&31.12.2006 r. —39.182,73 zt

Konto 070 — Odpisy umorzeniowe

070-01- Odpisy jednorazowe

Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —36.310,67 zt
Saldo na dzi&31.12.2006 r. —37.326,06 zt
070-02— Odpisy umorzeniowe zbioréw bibliotecznych
Bilans otwarcia na 01.01.2006 r. —196.241,56 zi
Saldo na dzi&31.12.2006 r. —217.561,56 zt

3.2. Inwentaryzacja

Zarzdzeniem nr 7/2006 z dnia 25 grudnia 2006 r. Dynekdminnej Biblioteki Publicznej
w Mszanie zargdzit przeprowadzenie inwentaryzacji w Gminnej Bilbice Publicznej
w Mszanie oraz w jej filiach. Inwentaryzacja prampadzona winna zostametod, spisu
Z natury.

Do przeprowadzenia spisu z natury powotane zosgatpmisje inwentaryzacyjne: oghma
dla Biblioteki Centralnej w Mszanie, i agime dla kadej filii bibliotecznej.
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Inwentaryzagj objcto:

- srodki trwate

- wartdci niematerialne i prawne

- druki scistego zarachowania.

Przed przysipieniem do inwentaryzacji, osoby materialnie odmpmzialne ziayly
oswiadczenia, 2 wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryaoych sktadnikow
majatku zostaly przekazane do komorkidgdwasci oraz zostaty do chwili rozpoeeia spisu
Z natury ugte w ksegach inwentarzowych.

Inwentaryzowane sktadniki spisano na arkuszachbepisnatury. Arkusze zostaty vagnicte
do Ewidencji drukéwécistego zarachowania. Arkusze spisu z natury zZpgi@humerowane.

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Mszanie (centralakalmata spisu na arkuszach spisu
Z natury:
- nr 18 do nr 21 <$rodki trwate umarzane jednorazowo;
- nr 22 — zbiory specjalne
- nr 23 —srodki trwate
- nr 24 — wartéci niematerialne i prawne

2. Filia Biblioteki w Potomi dokonata spisu na arkuskapisu z natury:
- nr 25 do nr 27 <$rodki trwate umarzane jednorazowo,

3. Filia Biblioteki w Gogotowe]j dokonata spisu na askach spisu z natury:
- nr 28 do nr 29 $rodki trwate umarzane jednorazowo.

W trakcie spisu ustalono,z istan faktyczny jest zgodny ze stanem uwidocznionym
w urzadzeniach ksigowych.

Stan na 31.12.2006 r.:

1. srodki trwate (k-to 20)

stan wg spisu z natury —23.070,54 z
stan wg urzdzen ksiggowych —23.070,54 zt

2. srodki trwate umarzane jednorazowo (k-to 020)
stan wg spisu z natury —37.326,06 zt, tj:
- Mszana —22.691,66 zt

zbiory specjalne Mszana — 310,95 zt

- Potomia -11.573,87 zt
- Gogotowa - 1.472,71z
stan wg urzdzen ksiggowych — 37.326,06 zt

3. Wartcsci niematerialne i prawne (K-to 010)
Stan wg spisu z natury —4.683,28 zt
Stan wg urzdzen ksiggowych —4.683,28 zt

Przeprowadzona zostata rowhi@wentaryzacja drukéwcistego zarachowania. Ustalong, i
stan faktyczny jest zgodny ze stanem odnotowanymksiegach drukow scistego
zarachowania.
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Z przebiegu spisu z natury zostaly spozone przez zespoty spisowe sprawozdania opisowe.

Na tym protokét zakaczono.
Protokét sporazdzono w dwoch egzemplarzach, po 1 egz. dla konhwdgo
i kontrolowanego.

Przeprowadzankontrok wpisano do kaiki kontroli pod poz. Nr 3.
Podpisano bez zastras.
Zakaczniki do protokotu:
- zalgcznik nr 1 — tabela nr 1 zawiergga zestawienie ustalonych przez
pracodawe i wyptaconych wynagrodzew okresie ohjtym kontrobh;

- zalgcznik nr 2 — zestawienie ryczaltdw samochodowych wyptaconych
dyrektorowi w okresie od 01.08.2006 r. do 30.08226

Jednostka kontrolowana: Jednostka kontrolugca:

1. Irena Kg — Dyrektor GBP w Mszanie

1. Katarzyna Bylicka — przewodnigza
Zespotu kontrolujcego

2. Blandyna Nowak — Gtéwna Kgjowa

2. Malgorzata &sior — cztonek zespotu
kontradgego
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