Protok6t Nr KEIL. 0912-4/06

kontroli problemowej — finansowej przeprowadzonej
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Mszanie

Adres jednostki: 44-325 Mszana ul. 1 Maja 81
REGON: 003455675
NIP: 647-17-83-855

Kontrola prowadzona przez:

1. mgr Katarzyna Bylicka — przewodnica zespotu kontrolagego

2. mgr Malgorzata &sior — cztonek zespotu kontrodgiego
na podstawie upowaienia nr OA. 0113-33/06 z dnia 21.09.2009 r. wyatpnprzez Wojta
Gminy Mszana.

Okres obgty kontrok: rok 2005

Termin rozpocgcia kontroli: 25.09.2006 r.
Termin zak@czenia kontroli: 28.09.2006 r.

Forma organizacyjno-prawna — jednostkaaidwa

Zakres kontroli:
a) Gospodarka finansowa@dka Pomocy Spotecznej w 2005 r., w tym:
- wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- naliczanie i terminowi& przekazywanidrodkéw na ZRS
- wydatki biezace
b) Sprawozdawczs

USTALENIA FAKTYCZNE
I. Gospodarka finansowa Grodka Pomocy Spotecznej w 2005 r.
1.Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontroli poddane zostaly wynagrodzenia wyptaconeacpwnikom Qrodka Pomocy
Spotecznej w Mszanie w migsach: czerwiec, sierpid pazdziernik 2005 r. Zakzniknr 1
do protokotu — Tabela wynagrodaepracownikow Qrodka Pomocy Spotecznej,

zawiera zestawienie skfadnikow ptac ustalonyaepipracodawg na podstawie ktorych
sporadzono listy ptac w miesgcach obgtych kontroh.

W okresie ohjtym kontrokh wysokaé wynagrodzé pracownikédw OPS ustalona byta w

oparciu o:
- rozporadzenie Rady Ministrbw z dnia 26 lipca 2000 r. w aspe zasad
wynagradzania i wymaga kwalifikacyjnych pracownikow samagdowych

zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jedslostamorzdu terytorialnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 61 poz. 708 z40 zm.);



- uchwat nr XXX/23/2001 Rady Gminy w Mszanie z dnia 20.@®2 r. w sprawie:
okreslenia wysok@ci najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz @rjednego
punktu w ztotych dla jednostki organizacyjnej gmingirodka Pomocy Spotecznej w
Mszanie. Zgodnie z zapisami tej uchwaly: nzgae wynagrodzenie w | kategorii
zaszeregowania ustalono w wysé&io/60,00 zt, natomiast waidjednego punktu —
6,40 zt.

W trakcie kontroli wynagrodze nie stwierdzono nieprawidtowoi przy ustaleniu stawek
wynagrodzé poszczegolnym pracownikom.

Listy ptac sporadzane s metod komputerow, w programie KSP, LOGOTECH (program
stuzacy do naliczania i drukowania list ptac z tytutuanvy o prag oraz umow — zleds.

Listy ptac  ponumerowane, czytelne (nazwane wszystkie sktadryikagrodza).

Listy ptac zatwierdzaneasprzez osoby wskazane w gegniku nr 4 do Instrukcji obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentow kgjowych (tj. kierownika jednostki i gtdwnego
ksiggowego). Listy ptac spos#dzane s na podstawie dokumentogvdédtowych (tj. umdw o
prac;, zmian warunkow pracy i ptacy, informacji o pragniu nagréd itp.).

Wynagrodzenia pracownikoéprzekazane zostaty na ich konta osobiste:

- zamiesic czerwiec 2005 r. —w dniu 22.06.2005 r.;

- za miesic sierpigé 2005 r. — w dniu 24.08.2005 r.;

- za miesic padziernik 2005 r. —w dniu 25.10.2005 r.
tacznie skontrolowano wyptacone wynagrodzenia (wrazyezattami samochodowymi
I nagrodami) w wysokii:

- za miesic czerwiec 2005 r. —15.073,59 zi,

- za miesic sierpigé 2005 r. —22.181,33 zt

- za miesic padziernik 2005 r. —25.998,02 zt

Podatek dochodowy od 0séb fizycznych

PIT 4 — za czerwiec 2005 r.
— 1.057,90 z+ przelew podatku do Wgdu Skarbowego — 24.06.2005 r.

zaliczki od wynagrodzeosobowych — 963,10 zt

zaliczki — inne przychody (ryczatty samochodowe ) — 59,70 zt

zaliczki — od umow-zleae — 35,10z
1.057,90 zt

PIT 4 — za sierpie 2005 r.
- 1.706,80 z przelew podatku do Ugdu Skarbowego — 31.08.2005 r.

zaliczki od wynagrodzeosobowych - 618,00 zt

zaliczki — inne przychody - 50240

zaliczki — od umow-zleae - 38,60 zi
1.706,80 zt

PIT 4 — za padziernik 2005 r.
- 2.087,00 z przelew podatku do Ugdu Skarbowego — 31.10.2005 r.

zaliczki od wynagrodzeosobowych —96R,00 zt

zaliczki — inne przychody (ryczatty samochodowe ) - 60,80 zt

zaliczki — od umow-zleae - 64,20 zt
2.087,00 zt

sktadki na ubezpieczenia spoteczne



za miesac czerwiec 2005 r. :

Sktadka od Sktadki od Razem
wynagrodze umow-zlecé Kwoty przelewu z dni
24.06.2005r. dnia

51 - ubezpieczenja 5.446,61] 155,03 5.601,64
spoteczne
52 — ubezpieczenje 1.019,89 40,06 1.059,95
zdrowotne
53 — fundusz pracy 361,63 11,03 372,66

za miesac sierpien 2005 . :

Sktadka od |Sktadka od |Razem — kwoty przelewu
wynagrodzé | uméw-zlecé |z dnia 31.08.2005 r.
51 - ubezpieczenia 5.594,21 219,62 8.307,17
spoteczne + 2.493,34
52 — ubezpieczenja  1.047,53 44,12 1.558,55
zdrowotne + 466,90
53 — fundusz pracy 371,43 15,32 552,30
+ 165,55

za miesac pazdziernika 2005 r. :

Sktadka od |Sktadka od |Razem — kwoty przelewu
wynagrodzé | uméw-zlecé | z dnia 31.10.2005 r.
51 - ubezpieczenia  3.798,47 375,86 9.851,19
spoteczne 5.676,86
52 — ubezpieczenja 711,26 73,39 1.847,66
zdrowotne 1.063,01
53 — fundusz pracy 252,20 25,69 654,81
376,92

W kontrolowanym okresie nie stwierdzono nieprawigbéci przy naliczaniu
i przekazywaniu zaliczki podatku dochodowego odbodycznych do Urgdu Skarbowego
oraz sktadek na ubezpieczenia spoteczne do ZUS.

2. Naliczanie i terminowd¢ przekazania srodkow na Zaktadowy Fundusz
Swiadczea Socjalnych w 2005 r.

Kontrola objcto prawidiowd¢ naliczenia i przekazania odpisu na wyghiony
rachunek Zaktadowego Fundussaviadcze Socjalnych.
W dniu 04 stycznia 2004 roku zostata podpisana uampemedzy Urzdem Gminy Mszana
reprezentowanym przez Wojta Gminy Mszana isradkiem Pomocy Spotecznej
reprezentowanym przez Kierownikasrodka. W umowie strony zgodnie ustalitie bgda
prowadzity wspola dziatalng¢ socjalm na podstawie Ustawy z dnia 04 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszéwiadczé socjalnych (Dz.U. z 1996 r Nr 70, poz.335 zmd&m.)
oraz wspollnego regulamindwiadczedr socjalnych. Umowa zostata zawarta na czas



nieokra&lony z maliwoscia jej wypowiedzenia przez kea ze stron z pétrocznym okresem
wypowiedzenia na koniec roku kalendarzowego. Stranfpowhzaly st do corocznego
przekazywaniagrodkéw funduszu socjalnego na eliny rachunek prowadzony prze lddz
Gminy w Mszanie

W Osrodku Pomocy Spotecznej w Mszanie w styczniu 20@&atrudnionych byto :
6 0s6b, w tym 5 0s6b na pelinym etacie, 1 osob#: atatu.

Zgodnie z art.5 ust.1 ustawy o IF, fundusz tworzy siz corocznego odpisu podstawowego,
naliczonego w stosunku do przgaiej liczby zatrudnionych. Szczegotowe zasady dakamn
obliczen przecetnej liczby zatrudnionych oké®no w rozporzdzeniu MPIPS z dnia 14
marca 1994 r. w sprawie sposobu ustalania pgiregjiliczby zatrudnionych w celu naliczenia
odpisu na zaktadowy funduswiadczeé socjalnych ( Dz.U. Nr.43, poz. 168 z4n0.zm.)

Ustalahc wysokd¢ odpisu na ZES w OPS Mszana na patku roku wzito pod
uwag: liczbe oséb zatrudnionych w jednostce w przeliczeniu geiar etatu .

Naliczenie odpisu na 2005 r.

Na 2005 rok odpis na ZS w OPS w Mszanie zostat naliczony w wysako
4.032,88 zi.

5etatow x 733,25 = 3.666,25
Yoetatu x 733,25 = 366,63
Razem odpis w 2005 . 4.032,88

W dniu 30.05.2005 r. z rachunku kieego jednostki przelano na wyebniony
rachunek funduszu socjalnego ket wysokaci 4.032,88 zt, co stanowi 100% naliczonego
rocznego odpisu na Z8 . Od 01 sierpnia 2005 r. zykiszono etat gtéwnej kgjowej z ¥ na
caly etat. W zwgzku z tym na koniec roku powinnadygokonana korekta naliczenia odpisu,
proporcjonalnie do iléci etatow w cigu catego roku.

Kontrola wykazata,z nie dokonano korekty naliczenia odpisu poprzeaacaghie przegitne;
ilosci etatdw a tym samym nie zgkiszono odpisu na ZS w 2005 roku.

3. Wydatki biezace

Prowadzenie rachunkowd jednostki zostalo przyfe i opracowane w postaci
.Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokwntéw finansowo-kggowych”
wprowadzone zasglzeniem Nr 2/04 z dnia 01.10.2004 r. obgrmjacym od 15.10.2004 r.
przez Kierownika @odka Pomocy Spotecznej w Mszanie.

Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w swojej siedzibie wedlug systemu jotarowego
pod nazw ,Program ewidencji finansowo-kgilowe] — ANCO”. Zgodnie z zapisami
Zaktadowego Planu Kont przyggo zarzdzeniem nr 2/04 z dnia 01.10.2004 r.cksi
rachunkowe prowadzi giwediug systemu komputerowego pod naz8ystem finansowo-
ksiggowy, autor LOGOTECH. Zmiana programu g¢ggiwego nie zostata wprowadzona w
dokumentacji wewgtrznej jednostki.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 \émnzz
1994 r. o rachunkowigi. System ten zapewnia kompleksow obstug w zakresie
rachunkowéci jednostki umaliwiajac m.in.:



- prowadzenie kartoteki dowodéw kgowych z maliwoscia jej przeghdania,
- przeghdanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu Kaoricie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,
- przeghdanie i drukowanie stanéw kont #danym okresie - w ggiu analitycznym i
syntetycznym

Przedmiotem kontroli byta analiza wydatkéw
§ 4210 — Zakup materiatéw i wypasania w miesicach lipiec, sierpig wrzesié 2005 r

8 4300 — Zakup ustug pozostatych w miesich czerwiec, lipiec 2005 r

Dokonano sprawdzenia dokument&rodiowych lkedacych podstaw dokonania operaci
finansowych. Ustale dokonano w oparciu o wydruki kart kont égowych, faktury,
rachunki, czeki i wycigi bankowe zaewidencjonowane w podanych racesih.

Dziat 852 Rozdziat 85219 § 4210 — Zakup materiatéwyposaenia za okres lipiec, siergige
wrzesidg 2005 r.

130-WW-85219-421-01 — Materiaty biurowe

Lp | Pozycia | Numer Data Wartos¢ Czego Termin Data
. |kskgowania | Faktyry wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatngci
1. | WB 100 229/S1/05 |27.06.2005 168,36 Toner do 08.07.2005| 04.07.200
z 24.06.2005 ksero
2. | WB 102 192/S4/05 |30.06.2005| 266,88 Toner do 12.07.2005 11.07.200
28.06.2005 ksero
130-WW-85219-421-02 — Prenumerata
3. | WB 102 05097985 |04.07.2005/ 99,00 Aktualizacja |14.07.2005 11.07.200
z 01.07.2005 PSP
4. | WB 137 05135127 |16.09.2005/ 99,00 Aktualizacja |21.09.2005 16.09.200
z 07.09.2005 PSP
130-WW-85219-421-07- Pozostate materialy i wyposanie
5. | WB 132 130/05 07.09.2005| 35,40 Baterie, Ptatne 08.09.2005
z 02.09.2005 zeszyty gotOwky | czek0002533472
6. | WB 132 00090/216/0%12.09.2005| 22,50 Ksizki Ptatne 08.09.2005
z 08.09.2005 nadawcze gotOwky | czek0002533472
7. |WB 134 98/2005 02.09.2005| 109,80 Czs¢ do 08.09.2005/ 12.09.200
z 01.09.2005 komputera po terminie
130-WZ-85212-421 — Materialy biurowe
8. | WB 102 482/05/L Brak daty |237,78 Druki, 14.07.2005 11.07.200
z 30.06.2005 | wptywu art. biurowe

Whiesiono zastrzeenia:

1. Brak upowanienia w teczce akt osobowych do pobierania czefddwkowych
a) WB 132 (wycig bankowy z dnia 08.09.2005 r.) - pozycja nr Sainedi

faktura 130/05 z dnia 02.09.2005 r. na kwa%,40 zi:



Faktura ptatna gotowkCzek nr 0002533472 zostat wystawiony na prackavni

socjalnego
bez upowanienia do pobierania czekéw bankowych.

b) WB 132 (wycag bankowy z dnia 08.09.2005 r.) — pozycja nr 6 betia

faktura 00090/216/MSZA/05 z dnia 08.09.200%a kwot 22,50 zt:

Faktura ptatna gotéwkCzek nr 0002533472 zostat wystawiony na prackavni

socjalnego
bez upowanienia do pobierania czekéw bankowych.

2. Przekroczenie terminu zaptaty faktury — pozyuja w tabeli
WB 134 (wycig bankowy z dnia 12.09.2005 r.):

faktura 98/2005 z dnia 01.09.2005 r. na kwid9,80 zt:

- data wptywu do frodka — 02.09.2005 r.

- termin pfatnéci faktury — 08.09.2005 r.

- data zaptaty faktury —12.09.2005 .

3. Brak daty wptywu faktury do jednostki — pozyogja8 w tabeli
WB 102 (wyciag bankowy z dnia 11.07.2005 r.):
faktura 482/05/L z dnia 30.06.2005 r. na kna7,78 zt

4. Na fakturach i rachunkach nie ma chronologico@danej numeracji , ewidencja odbywa
si¢ na podstawie numeru dowodu nadanego przez wydtdtury, co uniemgiwia szybkie

wyszukanie danego dowodu &gowego.

Kontrolowane dowody ksgowe sprawdzone zostaty pod waigm merytorycznym i

formalno-rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty przé&xyrektora i

Gtownego

Ksiggowego. Wyptata potwierdzona odpowiegdnadnotacgg — zaptacono czekiem Ilub

przelewem.

Rozdziat 85219 § 430 — Zakup ustug pozostatych zkres czerwiec, lipiec 2005 r.

130-WW-85219-430-01 — Pozostate ustugi

Lp |Pozycja | Numer Data Wartas¢ Czego Termin Data

. |kskgowania | Faktury wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatngci

1. | WB 85 70/2005/JK |03.06.2005| 97,60 Konserwacja|07.06.2005/ 07.06.200
z 31.05.2005 ksero

2. |WB 88 129/2005 10.06.2005 431,88 Transport |22.06.2005 14.06.200
z 08.06.2005 ZYWnosCi

3. |WB 102 141/2005 04.07.2005| 68,15 Transport |[14.07.2005 11.07.200
z 30.06.2005 ZYyWnosCi

4. | WB 102 Brak faktury - 16,98 Koszt Ptatne 11.07.2005

przesyiki gotowka

5. |WB 110 151/05 18.07.2005 372,32 Transport |28.07.2005 25.07.200

z 14.07.2005 ZYWnosCi
130-WW-85219-430-02 — Radca Prawn

6. | WB 85 58/2005 30.05.2005| 732,00 Obstuga 08.06.2005/ 07.06.200

z 28.05.2005 prawna




7. | WB 100 68/2005 27.06.2005| 732,00 Obstuga 07.07.2005| 04.07.200
z 27.06.2005 prawna
130-WW-85219-430-04 — Optaty za telefon
8. | WB 88 20734398/05| 14.06.2005| 216,81 Rozmowy |24.06.2005 14.06.200
z 10.06.2005 telefoniczne
9. | WB 106 00090/216/0512.09.2005| 22,50 Rozmowy |25.07.2005 15.07.200
z 08.09.2005 telefoniczne
130-WW-85219-430-05 — Optaty pocztowe
10 |WB 85 941/216/SPH|06.06.2005| 153,19 Ustugi 06.06.2005 gz;;if)g‘z’gme
z 03.06.2005 pocztowe terminu
11 |WB 97 Brak faktury 5,36 Przekaz Optata
pocztowy pobrangb,36
12 |WB 104 Brak faktury 14,28 Przekaz Optata
pocztowy pobrana 48
13 |WB 106 50/216/06/05|06.07.2005| 198,42 Ustugi 08.07.2005 ;fﬂ%‘c’ggme
z 05.07.2005 pocztowe terminu
130-WW-85219-430-07 — Szkolenia
14 |WB 88 RA 477 13.06.2005 290,00 Opfata za |20.06.2005/ 14.06.200
z 06.06.2005 szkolenie
15 |WB 100 96/2005 Brak daty |260,00 Optata za 06.07.2005/ 06.07.200
z 29.06.2005 | wptywu szkolenie
130-WW-85219-430-08 — Hosting danych
16 |\WB 85 283/05/SERW03.06.2005 61,00 Hosting 15.06.2005, 07.06.200
danych
17 |WB 102 349/05/SERWO04.07.2005| 61,00 Hosting 15.07.2005 11.07.200
danych
130-WW-85219-430-09 — Prowizje i optaty bankowe
16 |\WB 98 Wciag banko 660,27 Prwizje i 30.06.2005
z 30.06.2005 optaty bankow
17 \WB 114 Wcag banko 579,44 Prwizje i 30.07.2005
z 30.07.2005 optaty bankow

Whiesiono zastrzenia:

Przekroczenie terminu zaptaty faktury — pozyejd0 w tabeli
WB 85 (wycag bankowy z dnia 07.06.2005 r.):

faktura 00941/216/SPH-SKR/05 z dnia 03.065200a kwot 153,19 zt:
data wptywu do é&rodka — 06.06.2005 r.
termin ptatnéci faktury — 06.06.2005 r.
data zaptaty faktury

— 07.06.2005 .

Przekroczenie terminu zaptaty faktury — pozyaja3 w tabeli
WB 106 (wycig bankowy z dnia 15.07.2005 r.):



faktura 00050/216/CUP/DP1/S/06/05 z dnia D2005 r. na kweat 198,42 zt:
- data wptywu do grodka — 06.07.2005 r.
- termin pfatnéci faktury — 08.07.2005 r.
- data zaptaty faktury —15.07.2005 .

3. Brak daty wptywu faktury do jednostki — pozyagjal5 w tabeli
a) WB 100 (wyciag bankowy z dnia 06.07.2005 r.):
faktura 96/2005 z dnia 29.06.2005 r. na kwa&i0,00 zt:

4. Zaptata za przekazy pocztowe dokonywane bylyaustawie drukdéw optat pobrania —
umowa Z RUP Rybnik z dnia 01.02.2003 r. kbektur z Urzdu Pocztowego za
wykonan ustug:

a) WB 102 (wycig bankowy z dnia 11.07.2005 r.) — pozycja nr 4 beta
koszt przekazu pocztowego — 16,98

b) WB 97 (wycag bankowy z dnia 28.06.2005 r.) — pozycja nr 1hlbeti
koszt przekazu pocztowego — 5,36

c) WB 104 (wycag bankowy z dnia 13.07.2005 r.) - pozycja nr 1abeli
koszt przekazu pocztowego — 4,28

5. Na fakturach i rachunkach nie ma chronologicoaganej numeracji , ewidencja odbywa
si¢ na podstawie numeru dowodu nadanego przez wydtktury, co uniemgiwia szybkie
wyszukanie danego dowodu é&gowego.

Kontrolowane dowody ksgowe sprawdzone zostaty pod waigm merytorycznym i
formalno-rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty przéxyrektora i Gtébwnego
Ksiggowego. Wyptata potwierdzona odpowiegdnadnotacg — zaptacono czekiem Ilub
przelewem.

Wydatki z tytutu odbytych podrdzy stuzbowych

Kontroli poddane zostaty poniesione wydatki:

-z tytulu odbytych podry stuwzbowych krajowych przez pracownikow s@dka

Pomocy Spotecznej w migsach:wrzesien, pazdziernik i listopad 2005 r.;

ryczaity samochodowe
Tabel nr 2 stanowaca zafacznik nr 2 do protokotu zawiera zestawienie poniesionych
wydatkéw na podrie stizbowe krajowe na podstawie kartoteki koh&0-WW-85219-4410
oraz Rejestru PoleadVyjazdow Stabowych.
Kontroli poddane zostaty wyptacone w migsich: wrzesige, pazdziernik i listopad 2005 r.
delegacje stitbowe. Skontrolowane delegacje Adowe zarejestrowane zostaly w rejestrze
prowadzonym przez kierownika OPS. Podstawyptaty bylo dokonane prawidtowe
rozliczenie kosztéw podzg . Pracownicy, ktorzy odbywali podr&tuzbowa samochodem
osobowym nie &dacym wiasndcia pracodawcy, rozliczali podeéstuzbowa zgodnie z § 5
ust. 3 rozporadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dii®.12.2002 r. w sprawie
wysokaci oraz warunkOow ustalania nafesci  przystuguacych — pracownikowi
zatrudnionemu w psstwowej lub samorzlowej jednostce sfery buaetowej z tytutu podray
stuzbowej na obszarze kraju. Kierownik OPS zawart zcpvanikami stosowne umowy
dotyczce korzystania z samochodu osobowego do celdib®uych. Rozliczenie podeg
stuzbowej odbytej samochodem osobowym bylo dokonane drigo ze stawkami
obowigzujacymi w tym okresie czyli 0,7846 za 1 km dla sanuaiih osobowego o
pojemndci skokowej powyej 900 cm 3.



Ponadto w trakcie kontroli ustalono:

- osobie ujtej pod poz. nr 1 w tabetir 2, nie zatrudnionej w OPS przez kierownika, lecz
obywapcej sta na podstawie skierowania z PUP , dokonano zwratsztéw podroy
stwzbowej. Zgodnie z rozpogdzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dri
grudnia 2002 r. w sprawie wysada oraz warunkéw ustalania natexsci przystugujcych
pracownikowi zatrudnionemu w pistwowej lub samorglowej jednostce sfery baetowej z
tytutu podréy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. z 2002 r. Nr 236. 4@80 z pén. zm.) —
zwrot kosztéw przejazdéw przystuguje pracownikovétradnionemuw samoradowej
jednostce sfery bugtowej. Zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 26 czerd®@4 r. — Kodeks
Pracy (Dz.U. z 1998 r. Nr 21 poz. 94 zzp6zm.) pracownikiem jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o pracpowotania, wyboru, mianowania lub spétdzielczejowy o prae.
Osoba, ktérej kierownik OPS w Mszanie wystawit goénie wyjazdu skibowego” nie jest
pracownikiem OPS.

- w jednostce brak procedur dotgcygch rozliczania podiy stuzbowych (tj. brak jednolitych
ustalé dotyczcych: obowizku potwierdzania pobytu w podip stuzbowej, wskazania
miejscowdci rozpoczcia — zakaczenia podrgy stuzbowej, ustalenia terminu rozliczenia
podr&y stuwzbowej ).

Wydatki z tytutu wyptaconych ryczattéw samochodowyb
Ryczaity samochodowe

Kontroli poddane zostaty wyptacone w migsich: czerwiec, sierpie wrzesi@, pazdziernik

I listopad 2005r. ryczatty samochodowe.

Tabela nr 3, stanowicazatlacznik nr 3 do protokotu zawiera wykaz wyptaconych ryczattow
samochodowych w okresie: czerwiec, siefipigrzesi@, pazdziernik i listopad 2005r.
Zgodnie z zapisami rozpai@zenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 200& sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwidadgztéw uywania do celéw
stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motorowendieledacych witasnécia
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271) prawada (Kierownik Grodka Pomocy
Spotecznej — w stosunku do o0soOb zatrudnionych w ;ORS8jt Gminy w Mszanie —
w stosunku do Kierownika OPS) zawart z pracownikatosowne umowy cywilnoprawne,
w ktorych przyznane zostaty mieszne limity kilometréw na rozjazdy lokalne (pracaen
socjalni — miesicznie po 100 km, Kierownik OPS — 160 km). W koldveanym okresie
wysokas¢ ryczattdow samochodowych ustalona zostata na petisistawek za 1km przebiegu
pojazdu: dla samochoddéw o pojerdcioskokowej silnika dla samochoddéw o pojerftio
skokowej silnika powsiej 900 cm3 — 0,7846 zi.

Podstaw wyptaty ryczattu byto zibone przez pracownikaswiadczenie, z ktérego el
wynikaty dni nieobecne w pracy, za ktore ryczalte nprzystugiwat. Dane zawarte
w oswiadczeniu zgodne byly z listami obeénbw pracy. Termin przedktadanidgwiadcze
ustalono w umowie — do dnia 25 za dany mesi

Z ryczattobw samochodowych patone zostaly zaliczki na podatek dochodowy od oséb
fizycznych.

Niezgodndci w zakresie wyptaty ryczattow nie stwierdzono.

Zestawienie wyptaconych ryczattow samochodowych:

Pozycjal czerwiec sierpier wrzesid pazdziernik listopad
z tabeli | 2005 2005 2005 2005 2005
nr2

1. 102,70- 85,5% 79,8¢ 91,2¢ 114,15




19,6G-83,10 16,30=69,27 | 15,26-64,66 17,3G=73,98 21,76:92,42
71,32- 74,89- 64,18- 74,89- 67,75-
13,66=57,72 14,26-60,69 |12,2G=51,98 14,36=60,59 12,906=54,85
67,75- 67,75- 39,19- 74,89- 74,89-
12,906=54,85 12,96-54,85 | 7,40=31,79 14,36=60,59 14,26-60,69
71,32- 35,62- 67,75- 78,46- 71,32-
13,66=57,72 6,80=28,82 12,906=54,85 14,96-63,56 13,56-57,82

Kolor niebieski — potfcona zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizydzny

Stan i kompletnas¢ urzadzen ksiggowych oraz prawidtowasé i terminowosé¢ zapisow
w ewidencji kstggowe;.

W roku 2005 rachunkovg6é jednostki budetowe] prowadzona byta techaik

komputerovd. W Osrodku Pomocy Spotecznej prowadzi sastpujace ksegi rachunkowe:
- dziennik
- konta syntetyczne /obowduje ugcie kazdej operacji zgodnie z zaspdodwojnego

zapisu/
- konta analityczne
- ksiegi inwentarzowe, tabele amortyzacyjne, karydkow trwatych,
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznychaldycznych.

Ustalono,ze prowadzenie ksiy rachunkowych w OPS przyyciu komputera zapewnia:
- automatyczne sumowanie na kolejnych stronaspegdb cigty w roku obrotowym.
- uzyskanie czytelnych informacji w odniesienuzhpiséw dokonanych w kgjach
rachunkowych poprzez ich wydrukowanie lub presienie na inny komputerowy
nanik danych,
- automatycza kontrok ciagtosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub sald,
- sporadzanie wydrukéw komputerowych kgirachunkowych, sktadagych se
z automatycznie ponumerowanych stron z oznaemepierwszej i ostatniej oraz swale
oznaczone nazwednostki oraz nazadanego rodzaju kgji rachunkowe;.
Ksiggi oznaczone zostaty co do roku obrotowego, okrepuawozdawczego i daty
sporadzenia.
Dostp do danych
informatycznego.

informatycznych zabezpieczony jest emastdostpu programu

I1l. SPRAWOZDAWCZO SC BUDZETOWA

W trakcie kontroli sprawdzono zgoditaz ewidenci ksiggowa danych zawartych
W nizej wymienionych sprawozdaniach tatowych, sporgdzonych na dzie31 lipca 2005
r., 31 sierpnia 2005 r., 30 wrgea 2005 r.:
= Rb 28 S z wykonania planu wydatkéw katbwych j.s.t.

= Rb 27 S z wykonania planu dochodéw betdwych j.s.t.
Srodki wiasne RB 28 S za okres od pogtku roku do 31 lipca 2005 r.

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonae
85202 4300 20.000,00 5.448,98
85212 4010 27.500,00 11.392,00

4040 1.200,00 571,60
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4110 5.220,00 1.086,23
4120 703,00 278,60
4210 2.360,00 333,30
4300 1.500,00 1.054,00
4440 740,00 733,25
Razem 39.223,00 15.448,9
85214 3110 89.000,00 42.129,29
4110 1.500,00 0,00
Razem 90.500,00 42.129,29
85219 3020 1.300,00 0,00
4010 179.500,00 78.183,25
4040 20.000,00 12.187,72
4110 36.300,00 16.262,77
4120 4.900,00 2.190,45
4170 7.000,00 4.084,50
4210 8.000,00 4.934,33
4260 1.200,00 1.182,93
4300 19.200,00 18.650,00
4350 2.400,00 589,26
4410 5.500,00 2.659,69
4440 3.500,00 3.299,63
Razem 288.800,00 144.224,5
85228 4110 2.200,00 0,00
4120 300,00 0,00
4300 12.000,00 0,00
Razem 14.500,00 0,00
85295 3110 54.500,00 15.196,80
4210 25.000,00 23.514,26
Razem 79.500,00 38.711,06
852 532.523,00 245.962,84

Dochody wtasne RB 27 S za okres od pagku roku do 31 lipca 2005 r.

Rozdziat Paragraf Dochody wykonane Dochody otrzymam
85212 0910 62,48 62,48
85212 0970 1.705,40 1.705,40
85214 0970 2.011,92 2.011,92
85219 0920 613,16 613,16
85295 0970 4.764,90 4.764,90

Razem 9.157,86 9.157,86
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Srodki wiasne RB 28 S za okres od pogtku roku do 31 sierpnia 2005 r.

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonae
85202 4300 20.000,00 6.655,54
85212 4010 27.500,00 14.292,00

4040 1.200,00 571,60
4110 5.220,00 1.286,32
4120 703,00 349,65
4210 2.360,00 333,30
4300 1.500,00 1.054,00
4440 740,00 733,25
Razem 39.223,00 25.265,6
85214 3110 89.000,00 55.498,11
4110 1.500,00 0,00
Razem 90.500,00 55.498,11
85219 3020 1.300,00 26,06
4010 179.500,00 93.084,75
4040 12.200,00 12.187,72
4110 36.300,00 19.087,05
4120 4.900,00 2.570,86
4170 7.000,00 4.709,50
4210 8.000,00 4.934,33
4260 1.200,00 1.182,93
4300 28.200,00 21.423,86
4350 1.200,00 673,44
4410 5.500,00 2.923,52
4440 3.500,00 3.299,63
Razem 288.800,00 166.193,6
85228 4110 2.200,00 0,00
4120 300,00 0,00
4300 12.000,00 0,00
Razem 14.500,00 0,00
85295 3110 54.500,00 15.283,80
4210 25.000,00 23.514,26
Razem 79.500,00 38.798,06
852 532.523,00 285.675,48

Dochody wtasne RB 27 S za okres od pagku roku do 31 sierpnia 2005 r.

| Rozdziat

| Paragraf

| Dochody wykonane |

Dochody otrzymam
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85212 0910 100,29 100,29
85212 0970 1.710,59 1.710,59
85214 0970 2.011,92 2.011,92
85219 0920 613,16 613,16
85295 0970 4.764,90 4.764,90
Razem 9.200,86 9.200,86

Srodki wiasne RB 28 S za okres od poaiku roku do 30 wrzesnia 2005 r.

Rozdziat Paragraf Plan (po zmianach) Wydatki wykonae | Zobowgzani
a
85202 4300 20.000,00 7.862,10
85212 4010 27.500,00 14.292,00
4040 1.200,00 571,60
4110 5.220,00 2.703,68
4120 703,00 349,65
4210 2.360,00 333,30
4300 1.500,00 1.054,00
4440 740,00 733,25
Razem 39.223,00 27.899,58
85214 3110 89.000,00 69.002,50 50,00
4110 1.500,00 0,00
Razem 90.500,00 69.002,50
85219 3020 1.900,00 1.886,57
4010 179.500,00 98.087,97
4040 12.200,00 12.187,72
4110 36.300,00 20.871,55
4120 4.900,00 2.811,21
4170 7.000,00 5.849,00
4210 7.400,00 5.201,03
4260 1.800,00 1.443,96
4300 28.200,00 25.530,16 100,00
4350 1.200,00 757,62
4410 4.900,00 3.302,10
4440 3.500,00 3.299,63
Razem 288.800,00 181.228,52
85228 4110 2.200,00 0,00
4120 300,00 0,00
4300 12.000,00 0,00
Razem 14.500,00 0,00
85295 3110 54.500,00 16.855,80
4210 25.000,00 23.514,26
Razem 79.500,00 40.370,06
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852 532.523,00 318.500,66 150,00
Dochody wtasne RB 27 S za okres od pertku roku do 30 wrzesnia 2005 r.
Rozdziat| Paragra Naleznosci Dochody Dochody Naleznosci
f wykonane otrzymane do zaptaty
85212 0910 111,57 100,29 100,29 11,28
85212 0970 2.297,40 1.710,59 1.710,59 586,81
85214 0970 5.196,92 2.111,92 2.111,92 3.085,00
85219 0920 968,02 968,02 968,02 -
85219 0970 488,00 - - 488,00
85295 0970 4.764,90 4.764,90 4.764,90 -
Razem 13826,81 9.655,72 9.655,72 4.171,09

Dane wykazane w ewidencji kgiowej, dotycace kontrolowanych wydatkow i
dochodow g zgodne z dokumentamrodiowymi. Wydatki wykazane w rubryce ,wydatki

wykonane”

sprawozda RB 28 S odpowiadaj wydatkom faktycznie wykonanym.

Sprawozdania RB 28 S z wykonania planu wydatkédzétowych jednostki, oraz RB 27 S
z wykonania planu dochodéw hietowych jednostki s podpisane przez spadzapcego -
gtébwna ksiegows i kierownika jednostki.
Sprawozdania spetnigjvymogi rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 marca 2001r. w
sprawie sprawozdawcgd budzetowej (Dz. U. Nr 24, poz.279 ze zm.) oraz rozpdzenia
Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w speasprawozdawczoi budzetowe]
(Dz.U. Nr 170 poz. 1426).

Na tym protokét zakaczono.
Protokét sporgdzono w dwoch egzemplarzach, po 1 egz. dla kontadgo
i kontrolowanego.

Przeprowadzapnkontrok wpisano do kaizki kontroli pod poz. Nr 1/2006

Podpisano bez zastizs.

Zataczniki do protokotu:
- zafgcznik nr 1 — Tabela nr 1 — wynagrodzenia pracownikow

- zalacznik nr 2 — Tabela nr 2 — zestawienie poniesionych wydatkévpodrage
stuzbowe

- zalacznik nr 3 — wykaz wyptaconych ryczattéw samochodowych.

Jednostka kontrolowana :

1. Elwira Palarczyk — Kierownik OPS

2. Monika Strof — Gléwny Ksiegowy

Zespot kontrolupcey:

1. mgr Katarzyna Bylicka— przewodniga Zespotu

2. mgr Maigorzata §5ior — czionek Zespotu

14



