Nr KEI.0913-4/06

Protokot
z kontroli problemowej przeprowadzonej w Urzedzie Gminy w Mszanie

Jednostka kontrolowana:

Urzad Gminy w Mszanie:
1. Referat Organizacyjno-Administracyjny
2. Referat Finansow i Podatkow

Adres jednostki:
44-325 Mszana
ul. 1 Maja 81

NIP jednostki: 647-17-73-271

Termin kontroli:
rozpoczcie — 29.05.2006 r.
zakaiczenie — 31.05.2006 r.

Przedmiot i temat kontroli:
Stosownie do ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.anBach publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr
249 poz. 2104) kontralobjcte zostaty poniesione wydatki :
-z tytutu diet radnych
- podré&y stuzbowych oraz wyptaty ryczattow zaywanie samochodow do celow
stuzbowych
w roku 2005 i 2006.

Kontrole przeprowadzit zespot kontrohgy w skiadzie:

- mgr Katarzyna Bylicka — przewodnigza zespotu

- mgr Matgorzata @sior — cztonek zespotu
dziatapcy na podstawie upownienia nr OA. 0113-19/06 z dnia 17.05.2006 r. wystpm
przez Wéjta Gminy Mszana.

STAN FAKTYCZNY:
Kontrola finansowy objete zostaty poniesione wydatki :
-z tytuhu diet radnych
- podré&y stuzbowych oraz wyptaty ryczattdw zaywanie samochodéw do celéw
stuzbowych
w roku 2005 i 2006.

I. Diety radnych

Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego ¢tz Gminy Mszana, Referatowi
Organizacyjno-Administracyjnemu powierzono do rzadji m.in. catoksztatt zada

w zakresie obstugi Rady Gminy. Zakresem czyona@adania te zostaly przypisane
Inspektorowi ds. obstugi rady gminy.



Na podstawie art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8 maA20 r. o samogglzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 zzp0 zm.) wysoké¢ diet przystugujcych radnemu nie
moze przekroczy w ciagu miesica hcznie pottorakrotnéci kwoty bazowej okrdonej
w ustawie budetowe] dla oséb zajmagych kierownicze stanowiska fswowe na
podstawie ustawy z dnia 23 grudnia 1999 r. o kemtaniu wynagrodze w paistwowe]
sferze budetowej oraz o zmianie niektérych ustaw.

Zgodnie z rozpordzeniem Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 r. wasyge
maksymalne] wysok@i diet przystugujcych radnemu gminy (dz.U. Nr 61 poz. 710),
radnemu przystuguje w g@u miesica dieta w wysokai do 50% maksymalnej wysoka
diety w gminach poukej 15 tysécy mieszkacow.

W okresie olgjtym kontroh, tj. 2005-2006 , diety radnym wyptacane byly w i@pa o
warunki ustalone w uchwatach:

1. nr11/19/2002 Rady Gminy w Mszanie z dnia 09dyria 2002 r. w sprawie zasad
przyznawania diet i zwrotu kosztéw podydstuzbowych radnym. W cytowanej
uchwale Rada Gminy Mszana ustalita:

Za cafoksztailt prac w organach gminy, mgeznie dla przewodnigzego Rady Gminy —
wysokas¢ diety ryczattowej — 1.120,00 zt; dla wiceprzewarmcego Rady Gminy —
wysokas¢ diety ryczattowej — 600,00 zt. W razie nieobe@ima posiedzeniach organdéw
gminy, kwot diety ryczattowej zmniejszagsproporcjonalnie w stosunku do ogolnej liczby
posiedzé w miesicu. Dieta ryczattowa wyptacanadzie do 5 dnia nagbnego miesica na
konta osobiste.

Ustalono réwnie wysoka¢ diety naleénej radnemu w nagbujacej wysokdci:

- zaudziat w pracach komisji — 110,00 zt zadeposiedzenie, z zastyemiem ¥
przewodnicacemu komisji przystuguje dieta w wysckn210,00 zt

- zaudziat w pracach rady — 170,00 zt zadeaposiedzenie.

Uchwata ta obowizywata do dnia 29 marca 2005 r.

2. nr XXV/16/2005 Rady Gminy w Mszanie z dnia 29r0a@a2005 r. w sprawie zasad
przyznawania diet i zwrotu kosztoéw podyGtuzbowych radnym. W cytowanej
uchwale Rada Gminy Mszana ustalita:

Za caloksztalt prac w organach gminy, mgezhie dla przewodniezego Rady Gminy —
wysokas¢ diety ryczattowe] — 1.120,00 zt; dla wiceprzewarmcego Rady Gminy —
wysokas¢ diety ryczattowej — 600,00 zt. W razie nieobe@ima sesjach Rady Gminy i
posiedzeniach komisji , kwetiety ryczaltowej zmniejszagsproporcjonalnie w stosunku do
0golnej liczby posiedzew miesicu, nie wecej jednak ni o 50%. Dieta ryczattowa
wyptacana bdzie do 5 dnia nagbnego miesica na konta osobiste.

Ustalono réwnie wysoka¢ diety nalenej radnemu w nagbujacej wysokdci:

- zaudziat w pracach komisji — 110,00 zt zadeaposiedzenie, z zastyemiem ¥
przewodniczcemu komisji przystuguje dieta w wysckn 210,00 zt

- zaudziat w pracach rady — 170,00 zt zadeaposiedzenie.

Diety wyptacone radnym za udziat w pracach komisji
Komisje Rady Gminy Mszana dziadajy nas¢pujacych sktadach osobowych:

Komisja Rewizyjna:
- Stanistawa Rduch — przewodnica komisji
- Renata Szymanek — cztonek komisji
- Jan Biala — cztonek komisji
- Roman Bura — cztonek komisji




Komisja Spraw Spotecznych:
- Krystyna Serwotka — przewodnigza komisji
- Wiestawa Tatarczyk-Sitek — cztonek komisji
- Aniela Ggsior — cztonek komisji
- Ingeborga Kozielska — cztonek komis;ji
- Renata Szymanek — cztonek komisji
- Roman Bura — cztonek komisji
- Janusz Krzyok — cztonek komisji
- Alojzy Wita — cztonek komis;ji

Komisja Budetu i Rozwoju Gospodarczego:
- Jan Biata — przewodniczcy komisji,
- Bernadeta Pawela — cztonek komisji
- Stanistawa Rduch — cztonek komisji
- Tadeusz Wrski — cztonek komisiji
- Roman Tatarczyk — cztonek komisji
- Marek Linikowski — cztonek komisji
- Janusz Krzyok — cztonek komisji
- Zygmunt Wolny — cztonek komisji

Komisja Spraw Spotecznych:

1. W dniu 07.02.2005 r. odbytoesivspdlne posiedzenie dwoéch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego.

W posiedzeniu wezto udziat 14 radnych (jedna osoba nieobecna) .deasnhie komis;ji
prowadzita przewodnieza Rady Gminy.

Z posiedzenia komisji spaidzony zostat protokot — nr 14/04. Do protokotu gabona
zostata lista obecioi.

Wyptata diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisjdokonana zostata przez Referat
Finanséw i Podatkdéw w oparciu o przemoe przez Inspektora ds. rady gminy ,Zestawienie
kosztow diet”. Wyptata diet dokonywana jest w foerbiezgotéwkowej — czekami.

12 radnym (w tym dwdm przewodnigzym komisji) za udziat we wspdlnym posiedzeniu
komisji wyptacono diety w wysokai po 110,00 zt. 2 radnych (przewodnica RG i W-ce
przewodniczcy pobierag mieskczne ryczalty); 1 radny nieobecny.

Zgodnie z zapisami 8 2 uchwaty RG nr 11/19/2002mad9 grudnia 2002 r., za udziat w
pracach komisji rady przystuguje radnemu dieta vgakgsci 110,00 zt za kade posiedzenie,

z zastrzeeniem , ¥ przewodniczcemu komisji przystuguje dieta w wysakn 210,00 zt.
Wyjasnienia w sprawie wyptacenia przewodricgm komisji rady gminy po 110,00 zt za
udziat we wspolnym posiedzeniu komisji, zyb pracownik Urzdu Gminy. Wyj&nienia te
stanows zakczniknr 1 do protokotu.

2. W dniu 15 marca 2005 r. odbyta; gposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai
8 radnych. Posiedzenia prowadzita przewodywazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokét nr 14/05. Do protokotu dotona zostata lista obecimd Wyptata diet —
w oparciu o ,Zestawienie kosztow diet”. Za udzwat posiedzeniu wyptacono diety
w wysokdaci: 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osdbaymuje miesiczny ryczait.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.



3. W dniu 15 kwietnia 2005 r. odbytoggposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai
8 radnych. Posiedzenia prowadzita przewodigazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokoét nr 15/05. Do protokotu dotona zostala lista obecmd Wyptata diet —
w oparciu o ,Zestawienie kosztow diet’. Za udziat posiedzeniu wyptacono diety
w wysokdaci: 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osdlmymuje miesiczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

4. W dniu 27 czerwca 2005 r. odbyl@ giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai
6 radnych (2 radnych nieobecnych). Posiedzenia gdaila przewodnicca Komisji.
Z posiedzenia spogdzony zostat protokot nr 16/05. Do protokotu giona zostata lista
obecnéci. W dolnej czsci listy obecnéci — adnotacja przewodnigze] komisji —
potwierdzenie udzialu radnych w posiedzeniu komisjiWyptata diet — w oparciu
0 ,Zestawienie kosztow diet”. Za udzial w posienizewyptacono diety w wysokai:
1 x 210,00 zt oraz 4 x 110,00 zt. Jedna osoba oty mies¢czny ryczakt.

Nie stwierdzono nieprawidtovgoi.

5. W dniu 17 padziernika 2005 r. odbyto siposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat
wzieto 7 radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenia pdaia przewodniczca Komisiji.

Z posiedzenia spogdzony zostat protokét nr 17/05. Do protokotu giona zostata lista
obecndci. W dolnej czsci listy obecnéci — adnotacja przewodnigzej komisji —
potwierdzenie udziatu radnych w posiedzeniu komisjiWyptata diet — w oparciu
0 ,Zestawienie kosztow diet”. Za udziat w posiedizewyptacono diety w wysokai:

1 x 210,00 zt oraz 5 x 110,00 zt. Jedna osoba oty miestczny ryczat.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

6. W dniu 28 listopada 2005 r. odbyt@ giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai

8 radnych. Posiedzenia prowadzita przewodywazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokot nr 18/05. Do protokotu dotona zostata lista obeciod W dolnej czsci listy
obecndci — adnotacja przewodnigze] komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wypfata diet — w oparciyZestawienie kosztéw diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczah.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

7. W dniu 19 grudnia 2005 r. odbyto; posiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai
7 radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenia proadzrzewodniczca Komisji.
Z posiedzenia spogdzony zostat protokét nr 19/05. Do protokotu giona zostata lista
obecndci. W dolnej czsci listy obecnéci — adnotacja przewodnigzej komisji —
potwierdzenie udzialu radnych w posiedzeniu komisjiWyptata diet — w oparciu
0 ,Zestawienie kosztow diet”. Za udziat w posiedizewyptacono diety w wysokei:
1 x 210,00 zt oraz 5 x 110,00 zt. Jedna osoba otwge miestczny ryczat.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

8. W dniu 16.01.2006 r. odbytoesiwvspolne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego.

W posiedzeniu wzto udziat 15 radnych . Posiedzenie komisji prowkdprzewodniczca
Rady Gminy. Z posiedzenia komisji spatizony zostat protokdt — nr 20/06. Do protokotu
dofaczona zostalta lista obecion

Wyptata diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisjidokonana zostata w oparciu
o przedigone ,Zestawienie kosztow diet”.



13 radnym (w tym dwém przewodnigzyym komisji) za udziat we wspdélnym posiedzeniu
komisji wyptacono diety w wysokai po 110,00 zt, 2 radnych (przewodnica RG i W-ce
przewodniczcy) pobierag mieskczne ryczatty.

Zgodnie z zapisami § 2 uchwaty RG nr 11/19/2002 rdad9 grudnia 2002 r., za udziat
w pracach komisji rady przystuguje radnemu dietawwsokaci 110,00 zt za kade
posiedzenie, z zastrzeniem , ¥ przewodniczcemu komisji przystuguje dieta w wysakd
210,00 z.

9. W dniu 23 stycznia 2006 r. odbyta; siosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai

8 radnych . Posiedzenia prowadzita przewodiwazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokot nr 21/06. Do protokotu dotona zostata lista obecmd W dolnej czsci listy
obecnéci — adnotacja przewodnigzej komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wypfata diet — w oparciyZestawienie kosztow diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

10. W dniu 20 lutego 2006 r. odbyta; sispolne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego.

W posiedzeniu wezto udziat 15 radnych . Posiedzenie komisji prowkdpirzewodniczca
Rady Gminy. Z posiedzenia komisji spatzony zostat protokdt — nr 22/06. Do protokotu
dolagczona zostata lista obecwmd W dolnej czsci listy obecnéci — adnotacja
przewodniczcej komisji — potwierdzenie udziatu radnych w pdgieniu komis;ji

Wyptata diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisjidokonana zostata w oparciu
o przediagone ,Zestawienie kosztow diet”.

13 radnym (w tym dwdm przewodnigzym komisji) za udziat we wspdlnym posiedzeniu
komisji wyptacono diety w wysokai po 110,00 zt, 2 radnych (przewodnica RG i W-ce
przewodniczcy) pobierag mieskczne ryczatty.

Zgodnie z zapisami 8 2 uchwaty RG nr 11/19/2002 raad9 grudnia 2002 r., za udziat
w pracach komisji rady przystuguje radnemu dietawwsokaci 110,00 zt za kade
posiedzenie, z zastrzniem , & przewodnicacemu komisji przystuguje dieta w wysacko
210,00 zt.

11. W dniu 20 marca 2006 r. odbyt@ s¥spolne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego.

W posiedzeniu wzto udziat 13 radnych (2 radnych nieobecnych). &dmenie komisji
prowadzita przewodniegza Rady Gminy. Z posiedzenia komisji spmzony zostat protokot
—nr 23/06. Do protokotu dg¢zona zostata lista obecion

Wyptata diet radnym za udziat w posiedzeniu Komisjidokonana zostata w oparciu
o przediagone ,Zestawienie kosztow diet”.

11 radnym (w tym dwdm przewodnigzym komisji) za udziat we wspdlnym posiedzeniu
komisji wyptacono diety w wysokai po 110,00 zt, 2 radnych (przewodnica RG i W-ce
przewodniczcy) pobierag miestczne ryczatty.

Zgodnie z zapisami § 2 uchwaty RG nr 11/19/2002 rdaad9 grudnia 2002 r., za udziat
w pracach komisji rady przystuguje radnemu dietawwsokaci 110,00 zt za kade
posiedzenie, z zastrzeniem , ¥ przewodniczcemu komisji przystuguje dieta w wysakn
210,00 zt.



12. W dniu 10 kwietnia 2006 r. odbytxposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai

8 radnych . Posiedzenia prowadzita przewodiwazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokot nr 24/06. Do protokotu dokona zostata lista obecimd W dolnej czsci listy
obecnéci — adnotacja przewodnigzej komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wypfata diet — w oparciyZestawienie kosztow diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

Komisja Budzetu i Rozwoju Gospodarczego

1. W dniu 07.02.2005 r. odbyto¢sivspdlne posiedzenie dwoéch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Budtu i Rozwoju Gospodarczego. Wyptata diet — o@san
w protokole w czsci paswieconej Komisji Spraw Spotecznych — poz. 1.

2. W dniu 22 lutego 2005 r. odbytogcgposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai
7 radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenia prowagezewodnicacy Komisiji.
Z posiedzenia spogdzony zostat protokot nr 19/05. Do protokotu giona zostata lista
obecndci. Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie kosztdiet”. Za udziat w posiedzeniu
wyptacono diety w wysokai: 1 x 210,00 zt oraz 5 x 110,00 zt. Jedna osotraymuje
mieskczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

3. W dniu 11 kwietnia 2005 r. odbytoggposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai
8 radnych . Posiedzenia prowadzit przewodsuygz Komisji. Z posiedzenia spa@dzony
zostat protokét nr 20/05. Do protokotu dotona zostata lista obecimd Wyptata diet —
w oparciu o ,Zestawienie kosztow diet”. Za udzwt posiedzeniu wyptacono diety
w wysokdaci: 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osdbaymuje miesiczny ryczait.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

4. W dniu 23 czerwca 2005 r. odbytle giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai
7 radnych (1 radny — nieobecny) . Posiedzenia pdaivaprzewodniczcy Komigiji.
Z posiedzenia spogdzony zostat protokét nr 21/05. Do protokotu giona zostata lista
obecndci. Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie kosztdwt”. Za udziat w posiedzeniu
wyptacono diety w wysokai: 1 x 210,00 zt oraz 5 x 110,00 zt. Jedna osotraymuje
mieskczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

5. W dniu 30 sierpnia 2005 r. odbyla giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai

8 radnych . Posiedzenia prowadzita przewodiwazKomisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokot nr 21/05. Do protokotu dotona zostata lista obecimd W dolnej czsci listy
obecndci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wyptata diet — w oparciyZestawienie kosztéw diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesjczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

6. W dniu 27 wrzénia 2005 r. odbyto siposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai
8 radnych . Posiedzenia prowadzit przewodsuygz Komisji. Z posiedzenia spa@zony
zostat protokot nr 22/05. Do protokotu dotona zostata lista obeciod W dolnej czsci listy



obecnéci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udziatu radnych
w posiedzeniu komisji. Wypfata diet — w oparciyZestawienie kosztéw diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczat.

Nie stwierdzono nieprawidtovgoi.

7. W dniu 22 listopada 2005 r. odbyt@ giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat giai
7 radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenia prowagezewodnicacy Komigiji.
Z posiedzenia spogdzony zostat protoko6t nr 23/05. Do protokotu gttona zostata lista
obecndci. W dolnej czsci listy obecnéci — adnotacja przewodnigzego komisji —
potwierdzenie udziatu radnych w posiedzeniu komisjiWyptata diet — w oparciu
o ,Zestawienie kosztow diet”. Za udziat w posiedize wyptacono diety w wysokai:
1 x 210,00 zt oraz 5 x 110,00 zt. Jedna osoba wiupy miestczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

8. W dniu 14 grudnia 2005 r. odbytc; gp0siedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai

8 radnych . Posiedzenia prowadzit przewodseygzKomisji. Z posiedzenia spa@zony
zostat protokot nr 24/05. Do protokotu dotona zostata lista obeciod W dolnej czsci listy
obecndci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wypfata diet — w oparciyZestawienie kosztéw diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczat.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

9. W dniu 16.01.2006 r. odbytoesiwspodlne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Budtu i Rozwoju Gospodarczego. Wypftata diet — o@isan
w protokole w czsci paswieconej Komisji Spraw Spotecznych — poz. 8.

10. W dniu 19 stycznia 2006 r. odbyt@ giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai

8 radnych . Posiedzenia prowadzit przewodstgz Komisji. Z posiedzenia spadzony
zostat protokot nr 26/05. Do protokotu dotona zostata lista obecimd W dolnej czsci listy
obecndci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udzialu radnych
w posiedzeniu komisji. Wyptata diet — w oparciyZestawienie kosztéw diet”. Za udziat
w posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesjczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

11. W dniu 20.02.2006 r. odbytogswspolne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego. Wyptata diet — o@san
protokole w czsci paswieconej Komisji Spraw Spotecznych — poz. 10.

12. W dniu 20.02.2006 r. odbytogswspolne posiedzenie dwoch komisji: Komisji Spraw
Spotecznych oraz Komisji Badtu i Rozwoju Gospodarczego. Wyptata diet — o@san
protokole w czsci paswieconej Komisji Spraw Spotecznych — poz. 11.

13. W dniu 30 marca 2006 r. odbyl@ giosiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat ¢tai8
radnych . Posiedzenia prowadzit przewodatgzKomisji. Z posiedzenia spaidzony zostat
protokot nr 29/05. Do protokotu dgdzona zostata lista obecimd W dolnej czsci listy
obecndci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udziatlu radnych w
posiedzeniu komisji. Wyptata diet — w oparciu eesgfawienie kosztow diet”. Za udziat w



posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 6 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczat.
Nie stwierdzono nieprawidtovgoi.

Komisja Rewizyjna

1. W dniu 04 kwietnia 2005 r. odbytaegposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat tai3
radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenie prowamzgwodnicacy Komisji. Z posiedzenia
sporadzony zostat protokét . Do protokotu dokona zostata lista obecimd Wyptata diet —
w oparciu o ,Zestawienie kosztow diet”. Za udziat posiedzeniu wyptacono diety w
wysokdaci: 1 x 210,00 zt oraz 2 x 110,00 zt. Jedna osdbeymuje miesiczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

2. W dniu 04 kwietnia 2006 r. odbytoegposiedzenie Komisji. W posiedzeniu udziat gtai3
radnych (1 radny nieobecny). Posiedzenie prowgutzewodnicacy Komisji. Z posiedzenia
sporadzony zostat protokét . Do protokotu dokona zostata lista obecimd W dolnej czsci

listy obecnéci — adnotacja przewodnigzego komisji — potwierdzenie udziatu radnych w
posiedzeniu komisji. Wyptata diet — w oparciuZestawienie kosztow diet”. Za udziat w
posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 1 x 210,00 zt oraz 2 x 110,00 zt. Jedna osoba
otrzymuje miesiczny ryczat.

Nie stwierdzono nieprawidtovoi.

Diety wyptacone radnym za udziat w sesjach rady gmy

Kontroli poddane zostaty poniesione wydatki z tytdiet radnych, wyptaconych za udziat w
sesjach rady gminy w napujacych okresach:

- rok 2005 : luty, czerwiec, siergiglistopad

- rok 2006: stycze luty.
Luty 2005 .
W dniu 14 lutego 2005 r. odbytagssesja rady gminy. W posiedzeniu udziat sh@il3
radnych 2 radnych nieobecnych). Z sesji spdeany zostat protokét nr XXIV/05 . Do
protokotu dohczona zostata lista obecmn Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie
kosztéw diet”. Za udzial w posiedzeniu wyptacorietyl w wysokdaci: 11 x 170,00 zt .
Dwaoch radnych otrzymuje miesizny ryczatt.
Nie stwierdzono nieprawidtovgoi

Czerwiec 2005 r.

W dniu 14 lutego 2005 r. odbytagssesja rady gminy. W posiedzeniu udziat sh@il3
radnych 2 radnych nieobecnych). Z sesji spdeany zostat protokdt XXVININO5 . Do
protokotu dohczona zostata lista obecimn Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie
kosztéw diet”. Za udzial w posiedzeniu wyptacorietyl w wysokdaci: 11 x 170,00 zt .
Dwaéch radnych otrzymuje miesizny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovgoi

Sierpien 2005 r.

W dniu 11 sierpnia 2005 r. odbylae ssesja rady gminy. W posiedzeniu udziat ¢k@ild
radnych (1 radny nieobecny). Z sesji spdeony zostat protokdt XXX/05 . Do protokotu
dolaczona zostata lista obecimn Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie kosztdiet”. Za
udziat w posiedzeniu wyptacono diety w wysékio 12 x 170,00 zt . Dwéch radnych
otrzymuje miesiczny ryczah.



Nie stwierdzono nieprawidtovwoi

Listopad 2005 r.

W dniu 07 listopada 2005 r. odbyta; Sesja rady gminy. W posiedzeniu udziat sh@il5
radnych . Z sesji spagdzony zostat protokdt XXXI1/05 . Do protokotu dmizona zostata
lista obecnéci. Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie koszt@iet’. Za udziat w
posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 13 x 170,00 zt . Dwoch radnych otrzymuje
mieskczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtovwoi

Luty 2006 r.

W dniu 09 lutego 2006 r. odbytacssesja rady gminy. W posiedzeniu udziat sk@il5
radnych. Z sesji spogdzony zostat protokdt XXXV/05 . Do protokotu dekona zostata
lista obecnéci. Wyptata diet — w oparciu o ,Zestawienie koszt@iet’. Za udziat w
posiedzeniu wyptacono diety w wysaka 13 x 170,00 zt . Dwoch radnych otrzymuje
mieskczny ryczatt.

Nie stwierdzono nieprawidtowoi

Diety ryczaltowe wyptacone przewodnicgcej rady gminy i wiceprzewodnicacemu rady
gminy.

Zgodnie z uchwat nr 11/19/2002 Rady Gminy w Mszanie z dr68 grudnia 2002 r. w
sprawie zasad przyznawania diet i zwrotu kosztéav@ay shzbowych radnymza catoksztatt
prac w organach gminy, miesinie dla przewodniegzego Rady Gminy — wysoké diety
ryczattowej — 1.120,00 zi; dla wiceprzewodnicego Rady Gminy — wysoké diety
ryczattowej — 600,00 zt. W razie nieobeéciona posiedzeniach organow gminy, kgdtety
ryczattowej zmniejsza si proporcjonalnie w stosunku do ogoélnej liczby pdze w
mieshcu. Dieta ryczaltowa wyptacanacdrie do 5 dnia nagbnego miesica na konta
osobiste. Uchwata ta obayziywata do dnia 29 marca 2005 r.

Zgodnie z uchwatnr XXV/16/2005 Rady Gminy w Mszaniednia 29 marca 2005 r. w
sprawie zasad przyznawania diet i zwrotu kosztaav@@y stzbowych radnynmza catoksztait
prac w organach gminy, miesinie dla przewodnigzego Rady Gminy — wysoké diety
ryczattowej — 1.120,00 zi, dla wiceprzewodnicego Rady Gminy — wysoké diety
ryczattowej — 600,00 zt. W razie nieobeéciona sesjach Rady Gminy i posiedzeniach
komisji , kwot diety ryczaltowej zmniejszagsproporcjonalnie w stosunku do ogolnej liczby
posiedzé w miesiacu, nie wecej jednak ni o 50%. Dieta ryczattowa wyptacanadzie do 5
dnia nastpnego miesgica na konta osobiste.

Kontroli poddane zostaly diety ryczattowe wyptaconegrzewodniczace] i
wiceprzewodniczcemu rady gminy w okresach:

- rok 2005 : luty, czerwiec, siergigpazdziernik i listopad;

- rok 2006: styczei luty.

Luty 2005

Za catoksztalt prac w organach gminy wyptacono womiczcej i wiceprzewodniczxemu
rady gminy diety w wysoki ustalonej w cytowanej powsgj uchwale. Nie dokonano
zadnych zmniejszediet, poniewa zarowno przewodnieza rady jak i wiceprzewodnigazy
rady w miesicu lutym brali udziat we wszystkich organizowanypbsiedzeniach organéw



(przewodniczca rady gminy: 07.02.2005 r. — Komisja Spraw Spb4.02.2005 r. — Sesja ;
wiceprzewodnicacy rady gminy: 22.02.2005 — Komisja Bigdu; 14.02.2005 r. — Sesja).
Diety przekazano na konta osobiste w dniu 25.05200

Czerwiec 2005 r.

Za caftoksztalt prac w organach gminy w miesi czerwcu 2005 r. wyptacono
przewodniczcej i wiceprzewodniccemu rady gminy diety w wysoko ustalonej w
cytowanej powyej uchwale. Nie dokonaneadnych zmniejsze diet, poniewa zaréwno
przewodniczca rady jak i wiceprzewodnigey rady w czerwcu 2005 r. brali udziat we
wszystkich organizowanych posiedzeniach organowze{podnicaca rady gminy:
27.06.2005 r. — Komisja Spraw Spot., 16.06.2005- ISesja ; wiceprzewodnigzy rady
gminy: 23.06.2005 — Komisja Baetu; 16.06.2005 r. — Sesja).

Diety przekazano na konta osobiste w dniu 29.0&200

Sierpien 2005 r.

Za caloksztalt prac w organach gminy w mieai sierpniu 2005 r. wyptacono
przewodniczcej i wiceprzewodnicemu rady gminy diety w wysoko ustalonej w
cytowanej powyej uchwale. Nie dokonaneadnych zmniejsze diet, poniewa zaréwno
przewodniczca rady jak i wiceprzewodnigey rady w sierpniu 2005 r. brali udziat we
wszystkich organizowanych posiedzeniach organowze{podnicaca rady gminy:
30.08.2005 r. — Komisja Spraw Spot. ; wiceprzewormy rady gminy: 11.08.2005 —
Komisja Bucdetu).

Diety przekazano na konta osobiste w dniu 29.0&%200

Pazdziernik 2005 r.

Za caloksztalt prac w organach gminy w miesi padzierniku 2005 r. wyptacono
przewodniczcej i wiceprzewodniccemu rady gminy diety w wysoka ustalonej w

cytowanej powyej uchwale. Nie dokonaneadnych zmniejsze diet, poniewa zaréwno

przewodniczca rady jak i wiceprzewodnigey rady w padzierniku 2005 r. brali udziat we
wszystkich organizowanych posiedzeniach organowze{podnicaca rady gminy:

17.10.2005 r. — Komisja Spraw Spot.).

Diety przekazano na konta osobiste w dniu 27.1&200

Listopad 2005 r.

Za cafoksztalt prac w organach gminy w mdesi listopadzie 2005 r. wyptacono
przewodniczcej i wiceprzewodnicxemu rady gminy diety w wysoko ustalonej w
cytowanej powyej uchwale. Nie dokonaneéadnych zmniejsze diet, poniewa zaréwno
przewodniczca rady jak i wiceprzewodnigey rady w listopadzie 2005 r. brali udziat we
wszystkich organizowanych posiedzeniach organéwzefpodnicaca rady gminy:
28.11.2005 r. — Komisja Spraw Spot., 07.11.2005- 1ISesja ; wiceprzewodnigzy rady
gminy: 22.11.2005 — Komisja Buetu; 07.11.2005 r. — Sesja).

Diety przekazano na konta osobiste w dniu 29.15200

Styczar 2006 r.

Za cafoksztalt prac w organach gminy w ndesi styczniu 2006 r. wyptacono
przewodniczcej i wiceprzewodniccemu rady gminy diety w wysoko ustalonej w
cytowanej powyej uchwale. Nie dokonaneéadnych zmniejsze diet, poniewa zaréwno
przewodniczca rady jak i wiceprzewodnigzy rady w styczniu 2006 r. brali udziat we
wszystkich organizowanych posiedzeniach organéwzefpodnicaca rady gminy:
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16.01.2006 r. i 23.01.2006 r. — Komisja Spraw Spwaiceprzewodniczcy rady gminy:
16.01.2006 r. i 19.01.2006 r. — Komisja Batl).
Diety przekazano na konta osobiste w dniu 27.056200

Luty 2006 r.

Za catoksztatt prac w organach gminy w miesilutym 2006 r. wyptacono przewodriCe;j

I wiceprzewodnicgzcemu rady gminy diety w wysokao ustalonej w cytowanej povig|
uchwale. Nie dokonanadnych zmniejszediet, poniewa zarowno przewodnigza rady jak

I wiceprzewodniczcy rady w lutym 2006 r. brali udziat we wszystkionganizowanych
posiedzeniach organéw (przewodnica rady gminy: 20.02.2006 r. — Komisja Spraw Spot.,
09.02.2006 r. — Sesja ; wiceprzewodnmz rady gminy: 20.02.2006 — Komisja Biedu;
09.02.2006 r. — Sesja).

Diety przekazano na konta osobiste w dniu 27.05200

[l. Poniesione wydatki z tytutu podrézy stuzbowych oraz wyptaty ryczattéw za
uzywanie samochodow do celéow sibowych w roku 2005 i 2006.

1. Warunki ustalania oraz sposoby dokonywania zwrat kosztow wywania
samochoddéw osobowych do celow gdoowych do jazd lokalnych.

Pracownicy Urzdu Gminy wykonu czynndci stuzbowe w granicach gminy,
korzystagc do tego celu z wiasnych samochodéw. Zasady zwikaisztow reguluje
Rozporadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca2Q@&u w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztdywania do celow sttbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw ridalbbych witasnécia pracodawcy.

(Dz. U. z 2002, Nr 27,p0z 271 z 0 zmianami)
Koszty wywania pojazdéw do celéw stiowych pokrywa pracodawca wedtug stawek za 1
km przebiegu pojazdu, ktore nie madgy¢ wyzsze ni:
1. dla samochodu osobowego
a) o pojemnéci skokowej silnika do 900 cm3 —-0,4894 zt
b) o pojemnéci skokowej silnika powsej 900 cm3 - 0,7846 zi
Miesigczny limit kilometrow na jazdy lokalne ustala prdewca. Z pracownikami Ugdu
Gminy, ktorzy wykorzystuj wkasny samochod do celéw showych zostaly sposarlzone
umowy o uywanie samochodu osobowego stargmego wiasné&t prywatry do celdw
stizbowych. W 8§ 3 umow okéony zostat limit kilometrow w ramach jazd lokalryc
ktdrego pracownik nie me przekroczy.
Zgodnie z zapisami umowy pracownik skiadaiadczenie o zywaniu wlasnego samochodu
osobowego do celow sthowych w przejazdach lokalnych do dnia 0Zdego nasipnego
miesihca. Gwiadczenie powinno zawieta
- dane dotyczce pojazdu — pojemié silnika, marka, numer rejestracyjny,
- ilo$¢ dni nieobecngci pracownika w miejscu pracy w danym migsi z powodu choroby,
urlopu, podray stuzbowej lub innej nieobecroi,
- ilos¢ dni, w ktérym pracownik nie dysponowata pojazdemrcdlow stibowych.
Kwote ryczattu zmniejsza sio 1/22 za kady roboczy dzié nieobecnéci pracownika w
miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, pagrétuzbowej trwajcej co najmniej 8 godzin
lub innej nieobecriwi oraz za kady dziex roboczy, w ktorym pracownik nie dysponowat
pojazdem do celéw stbhowych.
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Ustaler kontrolnych dokonano w oparciu o:

wydruki kartoteki konta

130-WW-75023-441-002 — ryczaity samochodowzatgcznik Nr 2 do protokotu
umowy o uywanie pojazdu niedolacego wiasngcia pracodawcy do celéw stbowych
listy obecnéci w pracy

oswiadczenia pracownikéw

listy wyptat ryczattdw samochodowych

Kontrola objto wyptacone ryczalty samochodowe za miesi luty/2005, maj/2005,
wrzesid/2005, listopad/2005 oraz sty@2006 i marzec/2006.

Wydatki zestawiono w trzech tabelach :

Tabela Nr 1 — obejmaga analiz wyptaconych ryczattéw samochodowych za luty i maj
2005 —zalacznik Nr 3 do protokotu

Tabela Nr 2 — obejmaga analiz wyptaconych ryczattéw samochodowych za wrzgsie
i listopad 2005 zalacznik Nr 4 do protokotu

Tabela Nr 3 — obejmaga analiz wyptaconych ryczattow samochodowych za styicze
marzec 2006 zatacznik Nr 5 do protokotu

Stwierdzono:
1. dwiadczenia za korzystanie samochodu prywatnegogptoywywane g przez Pani

Renat Rojek — Inspektora ds. kgjowasci budzetowej, ale do realizacji finansowej
przedktadane i potwierdzang grzez pracownika.

We wszystkich przypadkach, termin skiadanigwiadczéhr o wywaniu wilasnego
samochodu osobowego do celoéwzblowych w przejazdach lokalnych zostat zachowany
do dnia 5 kadego nasfpnego miesica.

Ustalono ,4 dwom pracownikom nie wyptacano ryczaitéw samochgdd w zwhzku z
brakiem dwiadczé za wywanie samochodu wiasnego do celéwzBawych. Wyjdnien
w sprawie udzielita Pani Renata Rojek — Inspektpatgcznik Nr 6 do protokotu.

Stwierdzono 1 przypadeke¢bihego ustalania i wyptacania ryczatltu samochodowemo
niekorzy¢ pracownika we wszystkich kontrolowanych migsich — rénice wykazaness
w tabelach Nr 1,2,3 pod pozydjr 6.

W dniu 1 maja 2003 roku zawarta zostata umowmigdry Wéjtem Gminy jako
pracodawg a Zastpca Wojta Gminy Panem Januszem Wita jako pracownikiem,
przedmiocie zasadzywania samochodu prywatnego do celéwzkawych. Zgodnie z
trescia tej umowy Zasipcy Wojta przyznany zostat zwrot kosztowywania wiasnego
samochodu w formie ryczattu, obliczonego jako ijotzimitu 150 km przebiegu jazd
lokalnych i stawki za 1 km przebiegu. Jedndore umowa przewidywata zikwota
ryczattu ulega zmniejszeniu o 1/22 zazdha roboczy dzié nieobecnéci pracownika w
miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, pagr&tuzbowej trwagcej co najmniej 8
godzin lub innej nieobeckdoi oraz za kady dzier roboczy, w ktérym pracownik nie
dysponowat pojazdem do celéw dhowych. Pan Janusz Wita zatrudniony jest w
Urzedzie Gminy w Mszanie w wymiarze zatrudnienia v4etd cswiadczeé sktadanych
mieskcznie przez w/w oraz z list obecwo wynika, z wykazywane byly tylko te
nieobecnéci , ktére wypadaty na ustalone dla Zgsty Wojta w tygodniu dni pracy.
Natomiast dni, w ktorych faktycznie Zapta byt zwolniony zswiadczenia pracy,
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w zwiazku z jego warunkami zatrudnienia w wymiarze Ydlwetaostaty pomingte.
Sytuacja ta doprowadzita do zakeynia kwot wyptacanego ryczattu samochodowego w
poszczegllnych miegiach.

6. Ryczatty samochodowe za migsiuty 2005 r. zostaly przelane w dniu 28.02.200% r
wysokasci 777,68 zt, co ma odzwierciedlenie w kartoteoatlk oraz wyceigu bankowym
WB 48 z dnia 28.02.2005 r. Listwyptat sporadzono prawidtowo ,Lista sktadnikow
wynagrodzenia za mieg luty 2005 r.”

7. Ryczalty samochodowe za migsimaj 2005 r. zostaly przelane w dniu 03.06.200& r.
wysokaci 974,68 zi, co ma odzwierciedlenie w kartoteoatk oraz wyceigu bankowym
WB 163 z dnia 03.06.2005 r. Léstvyptat sporadzono nieprawidtowo w kwestii opisania
mieskca za ktéry dotyczy ,Lista sktadnikow wynagrodzermgamiesic czerwiec 2005 r.”

8. Ryczalty samochodowe za migswrzesi@ 2005 r. zostaty przelane w dniu 05.10.2005 r.
w wysokaci 805,58 zi, co ma odzwierciedlenie w kartoteantl oraz wyecigu
bankowym WB 318 z dnia 05.10.2005 r. kiswyptat sporzdzono nieprawidiowo w
kwestii opisania miesca za ktéry dotyczy ,Lista sktadnikbw wynagrodzens@amiesic
pazdziernik 2005 r.”

9. Ryczaity samochodowe za migslistopad 2005 r. zostaty przelane w dniu 02.1@520
w wysokaci 927,93 zi, co ma odzwierciedlenie w kartoteantlk oraz wyecigu
bankowym WB 378 z dnia 02.12.2005 r. kiswyptat sporzdzono nieprawidiowo w
kwestii opisania miegca za ktéry dotyczy ,Lista skladnikbw wynagrodzen@amiesic
grudzien 2005 r.”

10. Ryczalty samochodowe za migsstycz@é 2006 r. zostaly przelane w dniu 02.02.2006 r.
w wysokaci 1.058,21 zi, co ma odzwierciedlenie w kartotdmmta oraz wyeigu
bankowym WB 35 z dnia 02.02.2006 r. kistvyptat sporzdzono nieprawidtowo w
kwestii opisania miegca za ktéry dotyczy ,Lista skladnikbw wynagrodzen@amiesic
luty 2006 r.”

11. Ryczalty samochodowe za migesmarzec 2006 r. zostaty przelane w dniu 05.04200
w wysokaci 929,28 zi, co ma odzwierciedlenie w kartoteantlk oraz wyecigu
bankowym WB 99 z dnia 05.04.2006 r. kistvyptat sporzdzono nieprawidtowo w
kwestii opisania miegca za ktéry dotyczy ,Lista skladnikbw wynagrodzen@amiesic
kwiecien 2005 r.”

2. Wysoka¢ oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi z
tytutu podré zy stuzbowych na obszarze kraju.

Stosownie do art. 798 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks P¢d2y.U. Nr
21 z 1998, poz. 94 z pd. zm.), pracownikowi wykonagemu na polecenie pracodawcy
zadanie sttbowe poza miejscowoia, w ktérej znajduje sisiedzita pracodawcy, lub poza
statym miejscem pracy przystugupaleznosci na pokrycie kosztow zwzanych z podrin
stuzbowa. Zasady zwrotu poniesionych kosztow chkae
Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki spotecznej z dii& grudnia 2002 roku w sprawie
wysokaci  oraz  warunkéw ustalania nafesci  przystugujcych  pracownikowi
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zatrudnionemu w pestwowej lub samordowej jednostce sfery baetowej z tytutu podray
stuzbowej na obszarze kraju ( Dz.U. z 2002, Nr 236,120 z pan. zm.)

Zarzadzeniem z dnia 1 sierpnia 2005 r. Nr OA.0151/908R@0stat wprowadzony
Regulamin delegacji sthowych na obszarze kraju w W@dzie Gminy w Mszanie.

Stosuje si miedzy innymi nasipujace zasady:

- miejscowdcia rozpoczcia i zakaczenia podrgy jest miejscowéé stalego miejsca
pracy pracownika

- $rodek transportu okéta pracodawca

-z tytulu podray pracownikowi przystuguaj diety oraz zwrot kosztow przejazdow,
noclegéw, dojazdowsrodkami komunikacji miejscowej i innych udokumentowch
wydatkow, okrélonych przez pracodawodpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

- Zwrot kosztébw nagpuje po dostarczeniu przez pracownika rozliczeredeghcji w
terminie 14 dni

Ustaler kontrolnych dokonano w oparciu o:
- wydruki kartoteki konta

130-WW-75023-441-001 — delegacjezblowe, krajowe zatacznik Nr 7 do protokotu
- rejestr delegac;i

Kontrola objeto delegacje wyptacone w miesach kwieci@/2005 , czerwiec 2005, sierpie

2005, padziernik 2005 oraz stycaé006 i kwiecigé/2006.

Wydatki delegacji zestawiono w dwdch tabelach:

= Tabela Nr 4 — obejmaga analiz wyptaconych delegacji wedtug kartoteki konta i ich
finansowy realizacg za 2005 r. zalacznik Nr 8 do protokotu

= Tabela Nr 5 — obejmaga analiz wyptaconych delegacji wedtug kartoteki konta i ich
finansowy realizacg za 2006 r. zalacznik Nr 9 do protokotu

W tabelach ujto szczegotow analiz rozliczenia delegacji wynikaga z kartoteki konta ,
Z rejestru delegacji oraz z zapiséw na polecenijaxdu stibowego a take rozliczenia
kosztéw podrdy z formg i daty realizaciji.

Stwierdzono:
1. Delegacja Nr 29/2005 dla podyostuzbowej wykonanej w dniu 28.02.2005 roku
zostata przedtmna przez pracownika i rozliczona dopiero dnia 82005 r.
Zgonie z 8§ 4 pkt.2 Regulaminu delegacjizblowych na obszarze kraju w Wdzie
Gminy w Mszanie zwrot kosztow podnd nastpuje po dostarczeniu przez
pracownika delegacji w terminie 14 dni.

2. Dokonuac sprawdzenia delegacji pod wedgém formalno — rachunkowym nie
zwrdcono uwagi na brak naliczenia diety —
- Polecenie wyjazdu Nr 78/2005 - brak naliczeniaydiePx % diety, 2x 10,50 = 21,00
- Polecenie wyjazdu Nr 79/2005 - brak naliczenetyd- 2x % diety, 2x 10,50 = 21,00
- Polecenie wyjazdu Nr 80/2005 - brak naliczenetydi- 2x %2 diety, 2x 10,50 = 21,00
- Polecenie wyjazdu Nr 77/2005 - brak naliczeniaydiety diety, ¥2 x 21,00 = 10,50
- Polecenie wyjazdu Nr 182/2005-brak naliczeniaydie Y2 diety, ¥2 x 21,00 = 10,50

3. Delegacja Nr 65/2005 dla podyostuzbowej wykonanej w dniu 11.04.2005 w celu

uczestnictwa w warsztatachgmoeconych problematyce programowania projektow na
rzecz rozwoju spotecastwa informacyjnego w ramach Regionalnego Programu
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Operacyjnego na lata 2007-2013 zostata rozliczamgptacona dla osoby niexthace;j
pracownikiem Urzdu Gminy.

4. Delegacja Nr 66/2005 dla podyostuzbowej wykonanej w dniu 12.04.2005 w celu
udziatu w spotkaniu w ramach projektu SEKAP zostatdiczona i wyptacona dla
osoby nie bdacej pracownikiem Urgdu Gminy.

3. Wysokaé oraz warunki ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi z
tytutu podré zy stuzbowych poza granicami kraju.

Zasady zwrotu poniesionych kosztéw z tytutu pagirétuzbowych poza granicami kraju
okresla Rozporadzenie Ministra Pracy i Polityki spotecznej z dd@ grudnia 2002 roku w
sprawie wysokéci oraz warunkow ustalania natesci przystugujcych pracownikowi
zatrudnionemu w pgestwowej lub samordowej jednostce sfery baetowej z tytutu podray
stuzbowej poza granicami kraju ( Dz.U. z 2002, Nr 2862.1991 z pin. zm.)

Zarzadzeniem z dnia 30 grudnia 2005 r. Nr OA.0151/196Rostat wprowadzony
Regulamin delegacji sthowych poza granicami kraju w Wdzie Gminy w Mszanie.

Stosuje si miedzy innymi nasipujace zasady:

- miejscowdcia rozpoczcia i zakaczenia podrdy jest miejscowét statego miejsca
pracy pracownika

- $rodek transportu oké&a pracodawca

-z tytulu podray pracownikowi przystuguj diety oraz zwrot kosztow przejazdow,
noclegéw, dojazdéwsrodkami komunikacji miejscowej i innych udokumentowch
wydatkéw, okrélonych przez pracodawodpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

- Zwrot kosztow nagpuje po dostarczeniu przez pracownika rozliczendédeghcji w
terminie 14 dni

Ustaler kontrolnych dokonano w oparciu o:

- wydruki kartoteki konta
130-WW-75023-442 — delegacjeddaowe, zagraniczne zatacznik Nr 10 do protokotu

- rejestr delegacji

W trakcie kontroli sprawdzono rozliczenie i wyptadelegacji zagranicznej na podstawie
kartoteki konta w miegcu czerwcu 2005 r. - WB 169 z dnia 13.06.2005 fe&anie wyjazdu
stwzbowego zarejestrowane w Rejestrze delegacji podygppz100/2005. Delegacja
wystawiona na odbycie podig stuzbowej samochodem osobowym w dniu 3 czerwca 2005 r.
do Czech - miejscowd Petrowice

W drodze czynngi kontrolnych ustalonozido wyliczenia nalenej diety przygto wartcé
sredni dolara wg NBP z dnia odbywania pogyé&tuzbowej:

Rozliczenie kosztéw delegacji zagranicznej — MszaRa&trowice w Czechach

Wyjazd z Mszany w dniu 03.06.2005 — Przekroczemanigy w Raciborzu o godz. 7.15
powr6t godz. 7.50

Czas pobytu pracownika za niepgtiok; podrédy do 8 godzin - przystuguje 1/3 diety
Naliczono die¢ - 40 USD x 1/3 =13,33 USD

Przelicznik USD na dzie3.06.2005 wynosit 3,3569 zt

13,33 USD x 3,3569 = 44,75 zi
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Zwrot kosztow podray:

39kmx2=78x0,7846 = 61,20 z

Zwrot kosztow podrgy oraz wyptat diety w wysokéci 105,95 zt dokonano w dniu
13.06.2005 r.

Zgodnie z 8 4 Rozpogdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dai grudnia
2002 r. w sprawie wysokoi oraz warunkOw ustalania nafesci przystugugcych
pracownikowi zatrudnionemu w fistwowej lub samordowej jednostce sfery buetowe) z
tytutu podréy stuzbowej poza granicami kraju ( Dz.U. Nr 236 poz. 199 p&n. zm.),
wysoka¢ diety za dob podré&y w poszczegolnych patwach jest okidona w zadczniku do
rozporadzenia. Dieta przystuguje w wysakd obowhzujacej dla docelowego mpatwa
podr&y. Na podstawie zatznika do rozporgzenia przy podré@ach do Czech dieta wynosi
33 EUR. Jak z powsszego wynika, dieta powinna dwyptacona w przeliczeniu 33 EUR na
dzien 03.06.2005 r.
Na podstawie kurséredniego NBP 1 EUR na dzi€®3.06.2005 r. wynosit 4,1215 zt.
33 EUR x 1/3=11,00 USD
11,00 x 4,1215 = 45,34

Na tym ustalenia kontrolne zakzzono.
Zahczniki:
1) zahcznik nr 1 — wyjdnienia inspektora ds. rady gminy
2) zahcznik nr 2 — kartoteka konta
3) zahcznik nr 3 — Tabela Nr 1 — obejmgp analiz wyptaconych ryczattow
samochodowych za luty i maj 2005;
4) zahcznik nr 4 — Tabela Nr 2 — obejmaup analiz wyptaconych ryczattow
samochodowych za wrzesielistopad 2005;
5) zahcznik nr 5 — Tabela Nr 3 — obejmgp analiz wyptaconych ryczattow
samochodowych za styazemarzec 2006;
6) zahcznik nr 6 — wyjanienia inspektora ds. kgjowasci budzetowe),
7) zahcznik nr 7 — kartoteka konta
8) zahcznik nr 8 - Tabela Nr 4 — obejmgp analiz wyptaconych delegacji
wedtug kartoteki konta i ich finansawealizacg za 2005 r.;
9) zahcznik nr 9 - Tabela Nr 5 — obejmgp analiz wyptaconych delegacji
wedtug kartoteki konta i ich finansawealizacg za 2006 r. ,
10) zahcznik nr 10 — kartoteka konta
Na tym protokot zakaczono.
Protokét sporzdzono w dwoch egzemplarzach, po 1 egz. dla kontadgo
| kontrolowanego.
Przeprowadzankontrok wpisano do kazki kontroli pod poz. Nr ---- /2006.
Podpisano bez zastras.

Jednostka kontrolowana : Zespot kontrolupcey:

1. mgr Katarzyna Bylicka — przewodnica Zespotu

2. mgr Matgorzata 45ior — czlonek Zespotu

16



17



