Protokét Nr KEI. 0912/2-4/08
z dnia 26.05.2008 r.
kontroli problemowej — finansowej przeprowadzonej
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Mszanie

Adres jednostki: 44-325 Mszana ul. 1 Maja 81
REGON: 003455675
NIP: 647-17-83-855

Kontrola prowadzona przez:

1. mgr Katarzyna Bylicka — przewodnigza zespotu kontrolagego

2. mgr Malgorzata @sior — cztonek zespotu kontroigego
na podstawie upowaienia nr OA. 0113-21/08 z dnia 14.05.2008 r. wyatpnprzez Wojta
Gminy Mszana.

Okres obgty kontroh: rok 2007

Termin rozpocgcia kontroli: 15.05.2008 r.
Termin zak@czenia kontroli: 21.05.2008 r.

Forma organizacyjno-prawna — jednostkaAmidwa

Zakres kontroli:
a) Gospodarka finansowasédka Pomocy Spotecznej w 2007 r., w tym:
- wynagrodzenia osobowe pracownikow,
- pozostate wydatki biace
b) Gospodarka sktadnikami nagkowymi

USTALENIA FAKTYCZNE

1.1. Kierownictwo OPS
Kierownikiem Grodka Pomocy Spotecznej w Mszanie jest Pani ElvRaarczyk.
Zatrudniona zostata od dnia 01.05.1991 r. na padstaianowania.
Uchwah nr 59/1997 z dnia 29.12.1997 r. ZgtZGminy w Mszanie udzielit Pani Palarczyk
petnomocnictwa w zakresie zwykiego zata.
Ponadto Kierownik OPS w Mszanie posiada:
- upowanienie nr 1/2004 z dnia 30.04.2004 r. Wéjta Gmingzsha do wydawania
decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawachkakresu pomocy spotecznej
nalezacych do wiaciwosci gminy — zgodnie z art. 110 ust. 7 ustawy z dhamarca
2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. Nr 64 poz. 59&=. zm.);
- upowanienie nr 2/2004 Wojta Gminy Mszana do prowadzepistpowan
w sprawach rodzinnych, w tym do wydawania decyzpzoudzielenia dalszych
upowanien do realizowania w/wym. zadannym pracownikom &odka — zgodnie
z art. 20 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada 20@3wiadczeniach rodzinnych.
Pani Palarczyk posiada kwalifikacje do zajmowatasmswiska kierownika OPS.

Gtownym ksegowym Grodka jest Pani Monika Strof, zatrudniona w OPS szkhie
od dnia 01 maja 2004 r. Pani Strof posiadata kvkaldfje do zajmowania stanowiska
gtbwnego ksigowego, okrdone w ustawie o finansach publicznych



W okresie od dnia 20 listopada 2006 r. do 31 stigcZ2007 r. obowszki gtdbwnego
ksiggowego powierzono — na podstawie umowy o prae zasipstwo— Pani Maryli Bassek
(wymiar zatrudnienia : ¥ etatu), natomiast w oleexd dnia 01 lutego 2007 r. do 13 kwietnia
2007 r. obowdzki gtdwnego ksigowego powierzono na podstawie umowy o praa
zastpstwo Pani Edycie Sitek (wymiar zatrudnienia: ¥igta

1.2.Wewrgtrzne regulacje organizacyjno-prawne

1.2.1. Statut Grodka Pomocy Spotecznej w Mszanie

Osrodek Pomocy Spotecznej w Mszanie jest jednpdikidzetows powotara na mocy
uchwaty Nr IX/49/90 Gminnej Rady Narodowej w Mszarz dnia 28 lutego 1990 r.
w sprawie powotania Gminnega@dka Pomocy Spotecznej na terenie Gminy Mszana.
Pierwszy statut nadany zostakr@dkowi moe zaradzenia nr 4/90 Naczelnika Gminy
Mszana z dnia 25 maja 1990 r. w sprawie nadaniatsta

W okresie prowadzenia kontroli ws@dku obowizuje statut nadany przez RaGminy
w Mszanie mog uchwaly nr VII/31/2003 z dnia 16.06.2003 r. Zmiasyatutu OPS
w Mszanie dokonano:

- uchwah nr XIV/18/2004 Rady Gminy w Mszanie z dnia 26 kimia 2004 r. w sprawie
zmiany statutu €odka Pomocy Spotecznej w Mszanie,

- uchwah nr XXXIX/27/2006 Rady Gminy Mszana z dnia 19.0@8Q. w sprawie zmiany
statutu Qrodka Pomocy Spotecznej

- uchwah nr V/15/2007 Rady Gminy Mszana z dnia 26.03.200¥ sprawie: zmiany statutu
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mszanie. Do strukturyanizacyjnej OPS dodano placéwk
opiekuiczo-wychowawcz , tj. Swietlice Srodowiskows w Potomi.

1.2.2. Regulamin organizacyjny ®rodka Pomocy Spotecznej w Mszanie

Organizagt oraz zasady funkcjonowaniasi©@dka Pomocy Spotecznej w Mszanie dlae
Regulamin organizacyjny, opracowany przez Kierowang zatwierdzony przez Wéjta Gminy
w Mszanie zargdzeniem nr 120A/03z dnia 18.08.2003 R.

Zmiany do regulaminu wprowadzono:

- zaradzeniem nr OA.0151/121A/04 Wojta Gminy w Mszanignia 07.07.2004 r. w sprawie
zaopiniowania aneksu nr 1/04 do regulaminu orgayjnago OPS w Mszanie,

- zaradzeniem nr OA.0151-62a/07 Wéjta Gminy Mszana z dre05.2007 r. w sprawie
zmiany zarzdzenia Woéjta Gminy w Mszanie nr 120a/03 z dnia 82003 r.

Il. Gospodarka finansowa Gsrodka Pomocy Spotecznej w 2007 r.
2.1. Wynagrodzenia osobowe pracownikow

Kontroli poddane zostaly wynagrodzenia wyptaconeacpwnikom Qrodka Pomocy
Spotecznej w Mszanie w miasiach: luty, marzec, pdziernik i grudzié@ 2007 r. r.

Zalacznik nr 1 do protokotu — Tabela wynagrodzepracownikéw Grodka Pomocy
Spotecznej, zawiera zestawienie skiadnikow ptastalanych przez pracodawc na

podstawie ktorych spagdzono listy ptac w miescach obgtych kontroh. Zakcznik nr 2 do

protokotu — Tabela wynagrodzepracownikow Swietlicy Srodowiskowej w Potomi, na
podstawie ktérych spogdzono listy ptac w miescach obgtych kontro.

W okresie ohbjtym kontroh wysoka&¢ wynagrodzé pracownikow OPS ustalona byta
W oparciu o:



- rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000 r. w aspe zasad
wynagradzania i wymaga kwalifikacyjnych pracownikbw samagdowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jedslossamoradu terytorialnego
(Dz.U. z 2000 r. Nr 61 poz. 708 z 40 zm.) oraz rozporrlzenie Rady Ministrow
z dnia 2 sierpnia 2005 r. w sprawie wynagradzama&cgwnikow samorgowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jedslossamoradu terytorialnego
(Dz.U. z 2005 r. Nr 146 poz. 1222 zzp0zm.),

- uchwat nr XXX/23/2001 Rady Gminy w Mszanie z dnia 20.@R2 r. w sprawie:
okreslenia wysokdci najnzszego wynagrodzenia zasadniczego oraz \w@rjednego
punktu w ztotych dla jednostki organizacyjnej gmingpérodka Pomocy Spotecznej w
Mszanie. Zgodnie z zapisami tej uchwaly: nzgae wynagrodzenie w | kategorii
zaszeregowania ustalono w wysékio/60,00 zt, natomiast wakdjednego punktu —
6,40 zt.

- uchwat nr V/ 17/2007 Rady Gminy Mszana z dnia 26.03.200Av sprawie
okreslenia wysokdci najnzszego wynagrodzenia zasadniczego oraz \w@rjednego
punktu w ztotych dla jednostki organizacyjnej gmiyOPS w Mszanie. Zgodnie z
zapisami tej uchwaly: najisze wynagrodzenie w | kategorii zaszeregowanidarsia
w wysokaci 936,00 zt, natomiast wad® jednego punktu — 6,40 zt. Uchwata weszita
w zycie z dniem podyia.

- uchwat nr VII/35/2007 Rady Gminy Mszana z dnia 25.04.2007w sprawie
okreslenia wysok@éci najnzszego wynagrodzenia zasadniczego oraz \@rfednego
punktu w ztotych dla jednostki organizacyjnej — OR$®/szanie. Zgodnie z zapisami
tej uchwaly: najnisze wynagrodzenie w | kategorii zaszeregowania larsta
w wysokaci 806,00 zt, natomiast wadd jednego punktu — 6,40 zt. Uchwala weszta
w zycie z dniem podygia, z mog od 01.05.2008 r.

- ustawe z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.2D04 r. Nr 64 poz. 593
z p&n. zm.) - dodatek dla pracownikow socjalnych — B2t ust. 3

W trakcie kontroli wynagrodZe nie stwierdzono nieprawidtowoi przy ustaleniu stawek
wynagrodzé zasadniczych w ramach odpowiednich kategorii zaggavania
poszczegllnym pracownikom.

Listy ptac sporzdzane s byly metod komputerow, w programie Qwark.

Listy ptac § ponumerowane, czytelne (nazwane wszystkie skiadryikagrodzé).

Listy ptac zatwierdzaneagrzez osoby wskazane w getniku do Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow kgjowych (tj. kierownika jednostki i gldwnego kgowego).
Listy ptac sporadzane s na podstawie dokumentoisvodiowych (tj. umow o prag zmian
warunkow pracy i ptacy, informacji o zmianie wyséki wystugi lat itp.).

Wynagrodzenia pracownikow przekazane zostaty n&acta osobiste:

- za miesc luty 2007 r. —w dniu 22.02.2007 .
- za miesic marzec 2007 r. — w dniu 26.03.2007 r.
- za miesic padziernik 2007 r. —w dniu 24.10.2007 .
- za miesic grudzié 2007 r. —w dniu 20.12.2007 .

Jr’_accznie skontrolowano wyptacone wynagrodzenia pradkéw OPS oraz Swietlicy
Srodowiskowej w Potomi) (+ryczaty samochodowe wypkae wraz z wynagrodzeniami) w
wysokaci:

- za miesic luty 2007 r. —17.922,44 zt
- za miesic marzec 2007 r. —18.136,93 zt
- za miesic padziernik 2007 r. —18.619,05 zt +2.503,21 zt =12P,26 zt



- zamiesic grudzié 2007 r. —17.748,23 zt + 2.496,76 zt = 20.9947}
2.2. Umowy-zlecenia

Kontroli poddano rowniewyptat wynagrodzé na podstawie zawartych uméw — zlice
1. za miesic luty 2007 r. -807,00zt :

a) rachunek z dnia 21.02.2007 r. — dostarczanie piglesgtowych, zgodnie z umayz
dnia 05.12.2006 r. 357,00zt brutto

b) rachunek z dnia 21.02.2007 r. — za gfamie pomieszczeOPS, zgodnie z umanz
dnia 29.12.2006 r. 450,00zt brutto

zaptacono: 22.02.2007 r.

2. za miesic marzec 2007 r. 481,50zt :

a) rachunek z dnia 20.03.2007 r. — dostarczanie piglesgtowych, zgodnie z umayz
dnia 05.12.2006 r. 31,50z} brutto

b) rachunek z dnia 20.03.2007 r. — za gfamie pomieszczeOPS, zgodnie z umanz
dnia 29.12.2006 r. 450,00zt brutto

zaptacono: 26.03.2007 r.

3. za miesic padziernik 2007 r. 996,00zt :

a) rachunek z dnia 23.10.2007 r. — dostarczanie piaedigtowych, zgodnie z umanz
dnia 10.08.2007 r. 546,00zt brutto

b) rachunek z dnia 23.10.2007 r. — za staaie pomieszczeOPS, zgodnie z umawz
dnia 29.12.2006 r. 450,00zt brutto

zaptacono: 24.10.2007 .

4. za miesic grudzié 2007 r. -3.318,50z4 brutto:

a) rachunek z dnia 20.03.2007 r. — dostarczanie piaedigtowych, zgodnie z umanz
dnia 10.08.2007 r. 388,50zt brutto

b) rachunek z dnia 18.12.2007 r. — za staaie pomieszczeOPS, zgodnie z umawz
dnia 29.12.2006 r. 450,00zt brutto

c) rachunek z dnia 14.12.2007 r. — za wykonanie ziacegodnie z umow z dnia
27.08.2007 r. (wspieranie i koordynacja wspotpracgziemi uczszczagcymi do
Swietlicy Srodowiskowej w Potomi w zakresie pedagogiki orazpépraca z ich
rodzicami — 4 godz. x 5 m-cy x 27 z540,00z} brutto)

d) rachunek z dnia 14.12.2007 r. — za wykonanie ziacegodnie z umow z dnia
27.08.2007 r. (wspieranie i koordynacja wspotpracgziemi uczszczagcymi do
Swietlicy Srodowiskowej w Potomi w zakresie psychologii oraspétpraca z ich
rodzicami — 4 godz. x 5 m-cy x 70 z{1=400,00z} brutto)

e) rachunek z dnia 14.12.2007 r. — za wykonanie ziacegodnie z umow z dnia
27.08.2007 r. (wspieranie i koordynacja wspotpracgziemi uczszczagcymi do
Swietlicy Srodowiskowej w Potomi w celu poprawy sprawoofizycznej jak i
kondyciji psychicznej dzieci — 4 godz. x 5 m-cy X2 540,00zt brutto)

zaptacono 20.12.2007 r.

2.3. Fundusz Nagréd

Kontroli poddano rowniewyptat pracownikom OPS nagréd finansowych w 2007 r.
Nagrody w OPS wyptacane zostaly w oparciu ogpagice akty prawne:

1. 8 9 rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005 r. prasvie zasad
wynagradzania pracownikbw samadpwych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samaam terytorialnego (Dz.U. z 2005 r. Nr 146 poz.
1222 z pén. zm.),



2. Zarzdzenie Nr 5/05 z dnia 27.12.2005 r. Kierownika QP Sprawie tworzenia oraz
rozdzialu Zaktadowego Funduszu Nagrod w OPS w Mszatahcznik nr 1 do
zarzadzenia — Regulamin tworzenia i rozdziatu Zaktadowéginduszu Nagrod w
OPS w Mszanie.

3. Zarzdzenie Nr 6/06 Kierownika OPS w Mszanie z dnia A9gia 2006 r. w sprawie
ustalenia wysokii odpisu na fundusz nagrod. Zadzenie to ustala wysoké®
funduszu nagréd w 2007 r.:

Zestawienie wyptaconych nagréd finansowych w 2007racownikom OPS — stanowi
zakczniknr 3 do protokotu.

W dokumentach osobowych pracownikow znajdsje uzasadnienia przyznania nagréd
pracownikom OPS.

2.4. Terminowasé regulowania zobowazan.

Kontrola objeto prawidtowda¢ i terminowa¢ regulowania zobowzan w roku 2007
dotyczice odprowadzania podatku dochodowego od osob figypty skladek na

ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowdtmelusz pracy.

1. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0séb fizympgch

Miesiac/Rok Kwota przelewu Data przelewu Numer dowodu
Ksiggowego
01/2007 2.766,00 06.02.2007 WB 13/07
38,00 z U-Zle¢
02/2007 1.243,00 28.02.2007 WB 23/07
50,00 z U-Zlec
03/2007 1.209,00 29.03.2007 WB 41/07
30,00 z U-Zlec
04/2007 2.344,00 30.04.2007 WB 64/07
379,00 z Fun.Spc
28,00 z U-Zlec
05/2007 2.262,00 31.05.2007 WB 82/07
28,00 z U-Zlec
06/2007 1.139,00 25.06.2007 WB 97/07
28,00 z U-Zlec
07/2007 1.182,00 20.07.2007 WB 116/07
29,00 z U-Zlec
08/2007 1.810,00 31.08.2007 WB 144/07
35,00 z U-Zlec
09/2007 2.173,00 28.09.2007 WB 159/07
59,00 z U-Zlec
10/2007 2.683,00 30.10.2007 WB 176/07
64,00 z U-Zlec
11/2007 1.192,00 27.11.2007 WB 194/07
37,00 z U-Zlec
12/2007 3.062,00 28.12.2007 WB 213/07
654,00 z Fun.Soc
227,00 z U-Zleg




Na podstawie przedionych dokumentéw stwierdzonize w okresie olgtym kontroh
jednostka odprowadzata sktadki na podatek dochododyoséb fizycznych w terminie
okreslonym w przepisie art. 38 ust 1 ustawy z dnia p6di 1991 r. o podatku dochodowym
od 0s06b fizycznych ( Dz.U. z 2000 r. Nr 14 poz.¥4tizn.zm)

2. Odprowadzanie sktadek na Fundusz Ubezpiedaépotecznych i Fundusz Pracy

Miesiac/Rok | Kwoty wykazana w Data przelewu Numer dowodu

deklaracji DRA ksiegowego

01/2007 | 51-11.703,55 06.02.2007 WB 13/07
52 - 2.531,46
53— 847,33

02/2007 | 51— 6.697,05 28.02.2007 WB 23/07
52 — 1.338,22
53— 447,555

03/2007 | 51— 6.766,13 29.03.2007 WB 41/07
52 — 1.345,04
53— 451,62

04/2007 51 - 11.401,04 30.04.2007 WB 64/07
52 - 2.271,63
53 - 760,39

05/2007 | 51— 9.862,05 31.05.2007 WB 82/07
52 - 2.232,31
53 - 657,85

06/2007 | 51- 6.111,51 25.06.2007 WB 97/07
52 - 1.219,18
53- 407,96

07/2007 | 51— 5.611,98 20.07.2007 WB 116/07
52 - 1.264,14
53- 407,96

08/2007 | 51— 7.883,36 31.08.2007 WB 144/07
52 - 1.775,12
53- 572,95

09/2007 | 51— 7.812,38 28.09.2007 WB 159/07
52 - 1.761,97
53- 568,41

10/2007 51-11.431,85 30.10.2007 WB 176/07
52 - 2.575,70
53- 820,13

11/2007 | 51— 7.198,34 29.11.2007 WB 194/07




52 - 1.572,80
53 - 523,27
12/2007 | 51 -12.964,78 31.12.2007 WB 213/07
52 — 3.088,65
53— 943,04

W trakcie kontroli stwierdzono:

W zwiazku ze ztaom korekt deklaracji rozliczeniowej za miesi kwiecier 2007 r.
powstata nadptata w sktadkach:
na ubezpieczenia spoteczne 51 - 818,95
na ubezpieczenie zdrowotne 52 - 162,94
na fundusz pracy 53 - 54,56
W zwiazku z powyszym sktadki nalene wynikapce z deklaracji rozliczeniowej za migsi
maj 2007 r. zostaly pomniejszone o powstabdptat .

Na podstawie przedionych dokumentéw stwierdzonze w okresie olgtym kontroh
jednostka odprowadzata sktadki na ubezpieczenidespoe i Fundusz Pracy w terminie
okreslonym w przepisie art. 47 ust. 1 pkt.2 ustawy zadhB padziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczé spotecznych ( teks jednolity - Dz.U. z 2007 r.INrpoz.74 z pin.zm)

2. 5. Wydatki biezace

W 2007 roku gospodarka finansowa jednostki prowadzyta w oparciu o:

1. Zarzdzenie Nr 1/06 Kierownika €©odka Pomocy Spotecznej w Mszanie
z dnia 01.09.2006 r. w sprawie przepiséw wgrnych regulujcych gospodark
finansow w OPS w Mszanie

2. Zarzmdzenie Nr OPS/0152/PW/1/06 Kierownikar@dka Pomocy Spotecznej
w Mszanie z dnia 20.11.2006 r. zmiea@ zarzdzenie Nr 1/006 w sprawie przepisow
wewrgtrznych reguluyjcych gospodarkfinansows w OPS w Mszanie

Jednostka prowadzi kgji rachunkowe w swojej siedzibie wedtug systemu potarowego

pod nazw ,Program ewidencji finansowo-kgjowej — ANCO”.

System komputerowy ewidencji kgowej spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 émnzz

1994 r. o rachunkowgi. System ten zapewnia komplekspow obstug w zakresie

rachunkowsci jednostki umeliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowodow kgbwych z maliwoscia jej przeghdania,

- przeghdanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu Komtcie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przeghdanie i drukowanie stanow kont yadanym okresie - w gfiu analitycznym
| syntetycznym

- zapewniona jest automatyczna kontrolagitisci zapisow, przenoszenia obrotow i sald,

- wydruki komputerowe sklada@jsic z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem
pierwszej i ostatniej

Budzet dla Grodka Pomocy Spotecznej w Mszanie na rok 2007 pstgjcty uchwah Rady
Gminy w Mszanie Nr 111/17/2006 z dnia 28 grudniaOBOr. w sprawie uchwalenia bietu
gminy Mszana na 2007 r. Zadzeniem OA.0151/8/2007 z dnia 17.01.2007 r. zgstafjcty
uktad wykonawczy budttu gminy na 2007 r.



Przedmiotem kontroli byta analiza wydatkow

Dziat 852, Rozdz. 85219 :

§ 4210 — Zakup materiatéw i wypaosaia
§ 4300 — Zakup ustug pozostatych
§ 4370 — Opfaty z tytutu zakupu ustug telekomunylaych telefonii stacjonarnej

8 4750 — Zakup akcesoriow komputerowych, w tyngpamow i licencii

Dokonano sprawdzenia dokumentdrodiowych lkedacych podstaw dokonania operacii
finansowych. Ustale dokonano w oparciu o wydruki kart kont égowych, faktury,
rachunki, czeki i wyeigi bankowe zaewidencjonowane w podanych ryeesih.

2.5.1. Wyrywkowa kontrola poniesionych wydatkéw w &resie od 01.08.2007 r. do
31.12.2007 r.

Dziat 852 Rozdziat 85219 § 4210 — Zakup materiat@wyposaenia

402-WW-85219-4210-01 — Materiaty biurowe

Lp |Pozycja | Numer Data Wartas¢ Czego Termin Data
. |kskgowania | Faktyry wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatngci
1. | FA169/07| VAT 17.09.2007| 1.086,00 zt /| materiaty 27.09.2007| 21.09.200
1420/2007 biurowe
13.09.2007 r. 756,88 zi
2. | FA189/07| VAT 1602 |[12.10.2007| 127,12 zt materiaty |24.10.2007| 19.10.200[7
10.10.2007 biurowe
(markery,
zakralacie,
diugopisy)
3. | FA 212/07| VAT 22.11.2007| 417,85 zt /| kalendarze 22.11.2007 15.11.2007
1829/2007
08.11.2007 53,31 zt
4. | FA 261/07 | VAT 14.12.2007, 1.033,83 Tonery do |19.12.2007| 14.12.2007
2024/2007 drukarek
5. | FA 267/07| VAT 14.12.2007| 2.515,95 zt|{/materiaty 21.12.2007| 14.12.200}7
2040/2007 biurowe
07.12.2007 1.707,70 zt
6. | FA 270/07| VAT 14.12.2007| 30,74 zt wkiady do |27.12.2007| 14.12.2007
2092/2007 organizera
13.12.2007
7. | FA 292/07 | VAT 24.12.2007| 89,06 zt organizer, |04.01.2008 28.12.200[7
2173/2007 teczki
21.12.2007
Uwagi:

- poz. 4 — tonery do drukarek — stangwakcesoria komputerowe, wydatkowany winieg by

z §4750



402-WW-85219-4210-02 — Prenumerata prasy

1. | FA161/07| FP 20.09.2007| 416,00 Prenumeratg28.09.2007| 21.09.200
2007/0019819 Gazety Samo
9 z dnia rzadowej
11.09.2007

2. |FA 170/07 | VAT nr 19.09.2007| 48,00 Prenumeratal9.09.2007| 19.09.2007|
00155/211/00 Nowiny gotéwka
527000/G/907

3. | FA 225/07 | VAT nr 23.11.2007| 228,74 zt/ |Prenumerata |14 dni od |27.11.2007
07235340 .Pracownik |daty
19.11.2007 194,40 zt  |socjalny” sprzeday

4. | FA 235/07| VAT 28.11.2007| 113,95 zt /| Prenumerata |28.11.2007|28.11.2007
00198/211/00 »Polityki gotowka
527000/G/11(0 100,00 zi Spotecznej’
7
28.11.2007

5. | FA 272/07| VAT nr 03.01.2008| 576,00 Prenumeratg?7.12.2007| 21.12.200
2007/001241C Rachunkowé
3 ci Budzetowe]
27.12.2007

6. | FA 283/07| VAT nr 19.12.2007| 1.344,88 Prenumeratgt9.12.2007| 19.12.2007
00223/211/00 Nowiny, gotowka
527000/G/12( Dziennik
7 Zachodni

7. | FA289/07| Proforma |31.12.2007| 174,00 Prenumeratg?25.01.2008| 31.12.200
292/07/129 .Problemy
21.12.2007 spoteczne”

Uwagi:

- poz. 5 — uregulowano na podstawie specyfikackr2007/00308415 z dnia 13.12.2007 r. —
termin zaptaty 27.12.2007 r.

402-WW-85219-4210-0Frodki czystosci

1. | FA 277 VAT 18.12.2007| 245,46 Srodki Gotéwka |18.12.2007
0/0/0020/351 czystaci (zaliczka)
015
17.12.2007
402-WW-85219-4210-05 — Pozostale materialy i wypassnie
1. |FA VAT 7181742|27.08.2007| 115,98 zt/ | Aktualizacja |14 dniod |28.08.2007
146/07 |23.08.2007 PSP daty
99,00 zt sprzeday
2. |FA VAT 19.09.207 | 83,48 zt/ |Aktualizacja |14 dniod |28.08.2007
162/07 07194539 .Praca daty
11.09.2007 69,00 zt socjalnaw |sprzeday
srodowisku”




3. |FA VAT 89/2007 |01.10.2007, 466,04 zt/ | Mysz Przelew do| 05.10.2007|
179/07 |01.10.2007 optyczna 7 dni
39,04 z
4. |FA VAT 22.10.2007| 154,00 zt/ |Ustawa o 30.10.2007| 24.10.2007
190/07 |517/ks/2007 pomocy
16.10.2007 139,00 spotecznej -
komentarz
5. FA VAT 12.11.2007| 115,98 zt/ | Aktualizacja |14 dniod |15.11.2007
215/07 | 07229105 PSP daty
08.11.2007 99,00 zt sprzeday
6. |FA VAT 20.11.2007| 53,99 zt/ |Publikacja— [29.11.2007| 22.11.200f
222/07 | 4810/2007 ksiazka
15.11.2007 43,99 zt
7. |FA VAT 28.11.2007| 113,95 z#/ |Ksiazki Gotowka |28.11.2007
235/07 |00198/211/00 nadawcze 28.11.2007
527000/G/11C 13,95 zt
7
28.11.2007
8. |FA VAT 18.12.2007| 39,20 Karnety BN, Gotowka |18.12.2007|
281/07 |00220/211/00 znaczki 18.12.2007|
527000/G/20d0 pocztowe
7
18.12.2007
9. |FA VAT nr 19.12.2007| 62,91 miski Gotowka| 21.12.2Q007
282/07 |FVS/869/05/0
1340
12.18.2007
10. | FA VAT nr 28.12.2007| 49,20 Artykuty Przelew 14| 28.12.2007|
298/07 | 190/07 przemystowe | dni
27.12.2007
11. | FA VAT nr 31.12.2007| 147,94 zt FHanki, gotowka 31.12.2007
307/07 |1685/07 tyzki
07.12.2007
12. | FA VAT 02.01.2008| 19,30 przeddacz | Przelew dg09.01.2008
314/07 | 82/12/2007 11.01.2008
28.12.2007
Uwagi:
- poz. 3 — kwota 39,04 zt — wykgjowanie (PK 275/07) 30.11.2007 r.
402-WW-85219-4750-01 — Zakup akcesoriéw komputerowych
1. |PK Przekstgowa 39,04 dyskietki
275/07 |nie z § 4210
2. |FA VAT 14.12.2007| 2.515,95 zt /| dyskietki 21.12.2007 14.12.20Q7
267/07 | 2040/2007
07.12.2007 99,43 z
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3. FA VAT 31.12.2007/1.191,94 Pamg¢, hd Gotowka |31.12.2007
316/07 | 124/2007 carter 31.12.2007
31.12.2007
4. |FA VAT 31.12.2007|1.046,76 Pamig, ptyta | Gotébwka |31.12.2007
317/07 | 123/2007 gtéwna, hd |31.12.2007
31.12.2007 cart...
Nie wniesiono uwag.
402-WW-85219-4750-02 — zakup programoéw i licencji
1. FA VAT nr 21.11.2007/372,10 Program przelew 22.11.2007
226/07 |110/2007 r. Horton do 7 dni
21.11.2007 Antywirus
Nie wniesiono uwag.
403-WW-85219-4370 — Optaty z tyt. ustug telek., telef.ast).
1. [FA FRB 12.09.2007| 292,32 telefon 21.09.2007 21.09.20(
160/07 |20734398/009
107
07.09.2007
2. FA FRB 11.10.2007| 297,53 telefon 22.10.2007 19.10.20(
188/07 |20734398/01C
107
08.10.2007
3. FA FRB 12.11.2007| 436,89 telefon 22.11.2007 15.11.20(
213/07 |20734398/011
107
08.11.2007
4, FA FRB 11.12.2007| 415,74 telefon 21.12.2007 14.12.20(
265/07 | 20734398/012
107
07.12.2007

Nie wniesiono uwag.

2.5.2. Wyrywkowa kontrola poniesionych wydatkow w &resie od 01.01.2007 r. do
31.07.2007 r.
Dziat 852 Rozdziat 85219 § 4300 — Zakup ustug ptatgsh

403-WW-85219-4300-01 — Pozostate ustugi

Lp.|Pozycja | Numer Data Wartas¢ Czego Termin Data
ksiegowania | Faktury wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatngici
1. | FA 4/07 07007479 12.01.2007 16,98 Koszt wysytk| 22.01.2007 | 19.01.2007
2. | FA8/07 06241600 16.01.2007 33,55 Koszt wysytk| 11.01.2007 | 19.01.2007
3. | FA 11/07 FA/99/2007 26.01.2007 109,80 Konseraacj |01.02.2007 | 06.02.2007
napraw ksero
4. | PK 95/07 -16,98 Wyksg¢gowanie
poz. FA 4/07

11

7

7

7

7



5. | PK95/07 -33,55 Wyks¢gowanie
- - poz. 8/07 - -
6. | FA79/07 FAS/15/05/07 09.05.2007 30,00 Badania 23.05.2007 10.05.2007
profilaktyczne
7. | FA 88/07 FA/605/2007 31.05.2007 122,00 Konsejavac | 05.06.2007 31.05.2007
ksero
8. | FA 100/07 07135759 12.06.2007 16,98 Koszt wysytk 22.06.2007 | 14.06.2007
9. | PK170/07 -30,00 Wyksg¢gowanie
- - FA 79/07 - -
403-WW-85219-4300-02 — Obstuga prawna
Lp. | Pozycja Numer Data Wartas¢ Czego Termin Data
ksiggowania | Faktury wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatnaci
10. | FA 13/07 3/2007 29.01.2007 732,00 Obstuga paawi07.02.2007 | 06.02.2007
11.| FA 27/07 10/2007 Brak daty 732,00 Obstuga prawna  08.03.2007 28.02.200
wplywu
12. | FA 44/07 15/2007 26.03.2007 732,00 Obstuga paay 05.04.2007 | 29.03.2007
13.| FA 67/07 53/2007 25.04.2007 732,00 Obstuga paaw 07.05.2007 25.04.2007
14.| FA 87/07 59/2007 28.05.2007 732,00 Obstuga paaw 06.06.2007 31.05.2007
15. | FA 107/07 66/2007 25.06.2007 732,00 Obstugarmaia | 04.07.2007 26.06.2007
16. | FA 128/07 72/2007 31.07.2007 732,00 Obstugamaa | 09.08.2007 | 31.07.2007
403-WW-85219-4300-03 — Informatyk
Lp.|Pozycja | Numer Data Wartas¢ Czego Termin Data
ksiegowania | Faktury wplywu | faktury dotyczy zapltaty | ptatndci
17.| FA 17/07 20/2007 01.02.2007 427,00 Ustugi 08.02.2007 | 06.02.2007
informatyczne
18. | FA 26/07 67/2007 28.02.2007 244,00 aktualizpcja | 01.03.2007 | 28.02.2007
finansowo -
ksiegowej
19. | FA 32/07 25/2007 01.03.2007 427,00 Ustugi 08.03.2007 | 05.03.2007
informatyczne
20. | FA 47/07 35/2007 02.04.2007 427,00 Ustugi 09.04.2007 | 04.04.2007
informatyczne
21. | FA 76/07 44/2007 02.05.2007 427,00 Ustugi 09.05.2007 | 07.05.2007
informatyczne
22. | FA 94/07 52/2007 01.06.2007 427,00 Ustugi 08.06.2007 | 06.06.2007
informatyczne
23. | FA 112/07 62/2007 02.07.2007 427,00 Ustugi 09.07.2007 06.07.2007
informatyczne
403-WW-85219-4300-04 — Optaty pocztowe
Lp.|Pozycja | Numer Data Wartasé Czego Termin Data
ksiegowania | Faktury wplywu faktury dotyczy zaptaty ptatnaci
24. | FA 3/07 0419/POS/04 08.01.2007 164,60 Optaty pocztowe 03.01.200F  1PQOF.
25. | FA 15/07 17/211/527/G/2007 05.02.2007 6,35 Optaty pocztowe 31.01.200F 23007
26. | FA 20/07 334/P0OS/04 07.02.2007 260,55 Optaty pocztowe 03.02.200Ff  OB00Z.
27. | FA 25/07 27/211/527/G/2007 21.02.2007 5,36 Optaty pocztowe 16.02.200f 0907
28. | FA 28/07 36/211/527/G/2007 05.03.2007 2,59 Optaty pocztowe 26.02.200f  1300F
29. | FA 33/07 01328/POS/4 06.03.2007 274,55 Optaty pocztowe 03.03.200707.03.2007
30. | FA 34/07 43/211/527/G/2007 09.03.2007 12,72 Optaty pocztowe 07.03.200f  02008.2
31. | FA 38/07 50/211/527/G/200721.03.2007 2,59 Optaty pocztowe 16.03.200Y  1400§.2
32. | PK 95/07 07007479 Sprost. ksieg. 16,98 | Optaty pocztowe - -
33. | PK 95/07 06241600 Sprost. ksigg. 35,55 Optabzpwe - -
34. | PK 96/07 07135759 Sprost. ksieg, 16,98 Optaty pocztowe - -
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35. | FA 50/07 0298/P0OS/04 13.04.2007 265,50 Opfaty pocztoywe 10.04.2007.3.04.2007
36. | FA 59/07 69/211/527/G/407 | 17.04.2007 11,71 Optaty pocztowe 11.04.200} 0207,
37.| FA 69/07 02356/POS/04 07.05.2007 348,90 Opfaty pocztoywe 03.05.200707.05.2007
38. | FA 83/07 88/211/527/G/507 | 18.05.2007 4,48 Oplaty pocztowe 14.05.2007 10002
39. | PK 141/07 Sprost. ksieg, 5,36 Optaty pocztowe - -
40. | FA 95/07 03089/POS/04 05.06.2007 329,45 Optaty pocztowe 07.06.200706.06.2007
41. | FA 104/07 |111/211/527/G/607 18.06.2007 9,83 Opfaty pocztowe 25.06.200} 1200
42. | FA 115/07 |03806/POS/04 04.07.2007 299,75 Optaty pocztowe 06.07.200706.07.2007
43. | FA 122/07 |122/211/527/G/70719.07.2007 9,83 Oplaty pocztowe 24.07.2007 13007.2
44, | FA 127/07 |125/211/527/G/70730.07.2007 5,42 Oplaty pocztowe 31.07.2007 20007.2
403-WW-85219-4300-06 —Hosting danych
Lp.|Pozycja | Numer Data Wartasé Czego Termin Data
ksiegowania | Faktury wptywu faktury dotyczy zaptaty ptatngci
45. | FA 1/07 6/07/SERW 04.01.2007 61,00 Hosting danyc16.01.2007 10.01.2007
46. | FA 19/07 49/07/SERW 05.02.2007 61,00 Hostingsdlan | 15.02.2007 | 06.02.2007
47. | FA 30/07 83/07/SERW 05.03.2007 61,00 Hosting/dlan | 15.03.2007 | 05.03.2007
48. | FA 48/07 107/07/SERW 05.04.2007 61,00 Hostinyda | 16.04.2007 13.04.2007
49. | FA 70/07 131/07/SERW 04.05.2007 61,00 Hostimyda | 14.05.2007 | 07.05.2007
50. | FA 93/07 149/07/SERW 05.06.2007 61,00 Hostimyda | 15.06.2007 | 06.06.2007
51.| FA 113/07 170/07/SERW 04.07.2007| 61,00 Hostamyydh | 16.07.2007 | 06.07.2007

Whiesiono zastrzeenia (do wydatkow poniesionych w okresie od 01.0Q72r. do
31.07.2007r.) :

1.
a)

Brak daty wptywu faktury do jednostki — pozycjalir w tabeli

FA 27/07 -

faktura 10/2007

na kevot32,00

W trakcie kontroli ustalonoz zaptata zobowazan nasgpita po terminie oznaczonym na
dowodzie kggowym ( fakturze):

poz. 3 w tabeli -

FA/99/2007 r. na keat09,80 zi:

data wptywu do jednostki — 26.01.2007 r.

termin pfatnéci faktury
data zapfaty faktury

Podczas kggowania h¢dnie zakwalifikowano wydatek

— 01.02.2007 r.

— 06.02.2007 .

= Faktura FA/99/2007 na kwptl09,80 — Ustuga serwisowa — konserwacja i naprawa
ksera , wydatek powinien Byzadekretowany i zakgijowany pod 8§ 4270 — zakup
ustug remontowych a nie w § 4300 — zakup ustug gtaiych

= Faktura FA/605/2007 na kwpl22,00 — Ustuga serwisowa — konserwacja i haprawa
ksera , wydatek powinien Byzadekretowany i zakgijowany pod 8§ 4270 — zakup
ustug remontowych a nie w 8§ 4300 — zakup ustug i@itych

Kontrola obgta optaty za ustugi pocztowe.
Zasady nadawania przekazéw pocztowych @wadczeniami z zakresu pomocy
spotecznej wiadczeniami rodzinnymi z opustem cenowym zostawarte w Umowie

Nr 8/CSP/SF/OPS/07 powazy Gsrodkiem Pomocy Spotecznej w Mszanie a PPUP
Poczta Polska Oddziat Rejonowy w Rybniku. Umowadmeinnymi okréla, iz ilo$¢
nadanych przekazow pocztowych ustalona jest na tpeds pocztowej
nadawczej. Opfaty za nadane przekazy pocztoaveadiczane i uiszczane w formie
bezgotowkowej przelewem na rachunek bankowy PPUEztRoPolska. Dopiero na

kaizki

13




podstawie dokonanej wptaty wystawiana jest FaktMisl za dokonam ustug. W
zZwiazku z tym wystpuja rozbieznosci pomigdzy terminem zaptaty wystawionej na
fakturze a faktycznie dokonanvptaty. Data ptatnéci jest wczéniejsza od daty wptywu
faktury do jednostki.

5. Nieprawidiowag¢ dotyczy Faktury Nr 0419/POS/04 z dnia 31.12.200@ppz. 24 w
tabeli) — za optaty pocztows@viadczone w XI1/2006 r. Faktura zostata zalgswana w
koszty 2007r. a powinna byaksggowana w koszty 2006 r.

Stwierdzone w toku kontroli nieprawidiow@ nie maj zasadniczego wplywu na
kontrolowan, dziataln@g¢, stanowa w wigkszasci uchybienia natury formalnej.
Czs$¢ z nich zostala usugta w trakcie kontroli, po udzieleniu przez kontjakych
stosownego instrukza.

W trakcie badania wykonania planu finansowego sgrzawo dowody kggowe
z okresu od 01 stycznia 2007 r. do 31 grudnia 20Q0Vszystkie kontrolowane dowody byty
sprawdzone pod wzgdem merytorycznym oraz formalno — rachunkowym. Kaolat
merytoryczna polegala na zbadaniu czy dane zawartedowodach odpowiadaj
rzeczywistgci, czy wyraona w dowodzie operacja gospodarcza byla celowaurktp
widzenia jednostki kontrolowanej. Kontrola formalrechunkowa polegata na sprawdzeniu
czy dokument zostat wystawiony w sposob technicpnévidtowy i zgodny pod wzgtlem

rachunkowym.

Stwierdzono:

Kontrolowane dowody ksgowe sprawdzone zostaly pod wadgm merytorycznym

i formalno-rachunkowym. Zatwierdzone do wyptaty ewz Dyrektora i Gloéwnego

Ksiggowego. Wyptata potwierdzona odpowiegdnadnotacg — zaptacono czekiem lub
przelewem.

W ksiggach rachunkowych jednostka dokonuje zapiséw w @pdsvaly z podaniem daty
dokonania operacji gospodarczej, gkeaiem rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu
ksiggowego, opisem operacji, datapisu oraz oznaczeniem kont, ktérych operacjgcdgt

[Il. INWENTARYZACJA

Kontrola objcta zostata prawidtowéd przeprowadzonej inwentaryzacji w 2007 r.
i poréwnanie ze stanem ewidencyjnym wagizeniach ksigowych.

3.1. Instrukcja dotyczaca inwentaryzacji

Instrukcja w sprawie gospodarki megiem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad
odpowiedzialnéci za powierzone mienie wsdku Pomocy Spotecznej w Mszanie zostata
wprowadzona Zaeglzeniem Nr 1/06 Kierownika €&odka Pomocy Spotecznej w Mszanie
z dnia 01.09.2006 r. Instrukcppracowano w oparciu o przepisy ustawy z dnia E8simia
1994 r. o rachunkowégi.

Przedigona instrukcja zawiera zasady przeprowadzania itewgracji, terminy i
czestotliwos¢ oraz sposob przeprowadzenia inwentaryzacji, orgae praczwiazanych z
inwentaryzagj, obownzki komisji i przewodniczcego komisji inwentaryzacyjne;.

Instrukcja okréla, takze sposob prowadzenia dokumentacji spisowej, w tgrastenia ,w ilu
egzemplarzach nalg sporadzi¢ arkusze spisu z natury, sprawy obiegu dokumentéw
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inwentaryzacyjnych po dokonanym spisie. Integralmsé¢ instrukcji stanowg zakczniki od
Nr 1 do Nr 10, w postaci wzorow drukow niedhych do przeprowadzenia inwentaryzacji

Zgodnie z ustaw o rachunkowéci, maptek jednostki podlega inwentaryzacji, ktora
polega na przeprowadzeniu zespotu czyonamierzajcych do ustalenia rzeczywistego
stanu sktadnikow maikowych jednostki, w tym dokonaniu spisu rzeczowyghenigznych
sktadnikbw majtkowych jednostki, uzgodnienie sald aktywéw i paéywyich wycer oraz
rozliczenie ze stanem ewidencyjnym, w tym rownieozliczenie osOb materialnie
odpowiedzialnych. Odpowiedzialfza zarzdzenie inwentaryzacji, terminowe i prawidtowe
jej przeprowadzenie ponosi kierownik jednostki.

3.2. Inwentaryzacja sktadnikow maptku

Zarzmdzeniem Nr 4/2007 Kierownika OPS w Mszanie z dnfaddudnia 2007 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdeono przeprowadzenie inwentaryzacii
sktadnikow majtkowych w Grodku Pomocy Spotecznej w Mszanie w terminie
od 17 grudnia 2007 r. do dnia 11 stycznia 2008 r.
Inwentaryzagcj objeto nasgpujace sktadniki magtkowe:
1. Srodki pienkzne zgromadzone na rachunkach bankowych
2. Naleznosci | zobowhgzania
3. Druki $cistego zarachowania

Sktadniki magtkowe —srodki trwate i pozostatérodki trwate, oraz warkei niematerialne i
prawne nie zostaly zinwentaryzowane poprzez spetuary, poniewaznajdua Sic na terenie
strzezonym a to oznaczage inwentaryzacja okresowa poszczegolnych skiadniképtku
przeprowadzana jest raz na 4 lata. Skladnikatkayve obgto inwentaryzag w drodze
weryfikacji.

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji jest zgodrartz 26 ust 3 ustawy o rachunkaien
ktory mowi, & skladniki aktywow - z wyczeniem aktywOw pieninych, papierow
wartasciowych, produktdw w toku produkcji oraz materiafowowardéw i produktow
gotowych, okrélonych w art. 17 ust. 2 pkt. 4 powinny dyozpoczte nie wczéniej niz 3
miesihce przed kacem roku obrotowego, a zakezone do 15 dnia naginego roku.

3.3. Druki $cistego zarachowania

Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukd$eistego zarachowania ws@dku
Pomocy Spotecznej w Mszanie zostata wprowadzonaadzeniem Nr 1/06 Kierownika
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mszanie z dnia 01.09.2006
Komisja Inwentaryzacyjna dziatgja na podstawie Zagdzenia Nr 4/2007 Kierownika OPS
w Mszanie z dnia 07 grudnia 2007 r. przeprowadzéadzié 31.12.2007 r. kontreldrukow
$cistego zarachowania.

W Osrodku Pomocy Spotecznej w Mszanie do drukdwgtego zarachowania zalicza:si
- Ksiazeczki czekdw gotowkowych
- Arkusze spisu z natury

Stwierdzono nasgpujaca ilos¢ drukéwscistego zarachowania :

1. Czeki gotéwkowe w iléci 18 sztuk — rachunek ligcy
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od numeru 1006425933 do numery 100642550szt&k
2. Czeki gotowkowe w ikzi 4 sztuk - rachunek &S
od numeru 1004578197 do numeru 10045782068ztuk

Sprawdzono kgge drukéwscistego zarachowania — Arkusze spisu z natury
W roku 2007 Przychéd — 1/07
Rozchod - 1/07
Stan -0
W wyniku inwentaryzacji ustalonage stan faktyczny jest zgodny ze stanem odnotowamym
ksiegach drukowécistego zarachowania. Z powszych czynnéci komisja sporzdzita
protokot.

3. 4.Srodki pieni ezne na rachunkach bankowych

Stansrodkéw piengznych na rachunkach bankowych zostat potwierdzomgzpBank
Spotdzielczy w Jastebiu Zdroju poprzez zawiadomienie z dnia 31 grud@@O7r.,
potwierdzone piecitka Banku Spoétdzielczego oraz dwoma podpisami, a gidystrony —
podpisem i piec#tka gtownej ksegowej. Zgodnie z tym zawiadomieniem stan na
poszczegolnych rachunkach bankowych zgadzaesstanem w usgizeniach kgigowych na
dzien 31.12.2007 r.

Rachunek bieacy - 76.955,41
Rachunek ZBS - 594,81
Rachunek zaliczki - 0,00
alimentacyjne

3.5. Inwentaryzacja nale&nosci i zobowiazan
Inwentaryzagj aktywdéw i pasywow przeprowadzono na ostatni lzieku obrotowego
poprzez potwierdzenie i weryfikacje sald . Faktgpmmwadzenia weryfikacji odnotowano na

wiasciwych kontach oraz potwierdzono protokotem.

Naleznosci na 31.12.2007 r.

221 - Nalenaosci z tytutu dochoddéw budgtowych - 108.835,26

Na dzier 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda konta21 —

Sporzdzono protokdét poréwnania danych dgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzono ze saldo jest prawidiowe. Na saldo konta skiadag
naleznosci z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych kwocie 108.370,44 zi., oraz
koszty upomnienia - 8,80 zt, odsetki od nienale pobranyclwiadcze rodzinnych -

12,02 zt, nienatenie pobrany zasitek staty — 444,00 zi

Zobowigzania na 31.12.2007 r.

201 - Rozrachunki z odbiorcamiidostawcami- 19,30
Na dzieh 31.12.2007 r. dokonano uzgodnienia salda kori@1-

Jednostka wyspita o potwierdzenie stanu zobawa | otrzymata potwierdzenie zgokt
wyszczegolnionych sald - dotyczy Fak Vat 82/12/200728.12.2007 — Firma P.H.U.
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RAFMET Rafat Bombys, 44-323 Potomia, ul. Szkolna 19
229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne - 3.359,15

Na dziex 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda kont229 —

Sporzdzono protokét poréwnania danych dgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzonoze saldo jest prawidtowe. Saldo konta starmoméliczone
sktadki ZUS i FP ptacone przez pracodawczwiazku z naliczeniem w koszty 2007 r
dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodize - 18.147,78

Na dziex 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda konta31 —

Sporzdzono protokét poréwnania danych dgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzonoze saldo jest prawidtowe. Saldo konta wynika z ralica
w koszty 2007 r. dodatkowego wynagrodzenia rocznego

240 - Pozostate rozrachunki - 54.185,22

Na dziex 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda kont240 —

Sporadzono protokét poréwnania danychdgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzonoze saldo jest prawidtowe. Saldo konta jest zolhaamniem
wobec budetu pastwa z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnyetkwocie
stanowicej 50% nalenosci z tytutu zaliczek alimentacyjnych.

Weryfikacja sald kont

222 - Rozliczenie dochoddéw hietowych - 1.562,45

Na dzieh 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda kont222 —

Sporadzono protokét poréwnania danychdgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzonoze saldo jest prawidtowe. Saldo konta stamowe przelane
dochody z 2007 r. Przelew dochodéw npitw dniu 09.01.2008 r. - WB 5/08

223 - Rozliczenie wydatkéw baetowych - 75.392,96

Na dzieh 31.12.2007 r. dokonano weryfikacji salda kont223 —

Sporzdzono protokot poréwnania danych dgirachunkowych z dokumentami.

W toku weryfikacji stwierdzonoze saldo jest prawidtowe. Saldo konta starome
wykorzystane dotacjesrodki na dziatalné wiasry . Przelewsrodkéw nastpit w dniu
09.01.2008 r. - WB 5/08

Weryfikacja sald kont 011, 013, 020

W 2007 roku w jednostce nie byto obazku przeprowadzenia spisu z naturygavirodki
trwate, pozostatérodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne zostaty otg
inwentaryzagj w drodze weryfikacji .

1. Konto 011 -Srodki trwate -.983 32

Kskkga inwentarzowdrodkow trwatych - 23.953,32
Saldo konta na d#zie81.12.2007 r. zgodne z kgami inwentarzowymi.

17



2. Konto 013 — pozostakgodki trwate -79.161,85
Kskga inwentarzowa pozostatyéhtrwatych -79.161,85
Saldo konta na d#ie81.12.2007 r. zgodne z kgami inwentarzowymi.

3. Konto 014 — zbiory biblioteczne - 715,94
Kskga inwentarzowa zbiorow bibliotecznych - 524
Saldo konta na d#ie€81.12.2007 r. zgodne z kgami inwentarzowymi

4. Konto 020 — wartéci niematerialne i prawne - 13.475,57
Kskga inwentarzowa wart. niemater. i prawne - 13,87
Saldo konta na d#ie81.12.2007 r. zgodne z kgami inwentarzowymi.

Na tym protokét zakaczono.
Protokét sporgdzono w dwéch egzemplarzach, po 1 egz. dla konjte#go
i kontrolowanego.

Przeprowadzankontrok wpisano do kaiki kontroli pod poz. Nr 1/2008
Podpisano bez zastras.

Zataczniki do protokotu:
- zalacznik nr 1- Tabela wynagrodaepracownikow Qrodka Pomocy Spotecznej,

- zalgcznik nr 2 — Tabela wynagrodaepracownikéwSwietlicy Srodowiskowej
w Potomi

- zalacznik nr 3 — Zestawienie wyptaconych nagrod finansowych w7200
pracownikom OPS

Jednostka kontrolowana : Zespot kontrolupcey:

1. mgr Katarzyna Bylicka— przewodniga Zespotu
1. Elwira Palarczyk — Kierownik OPS

2. mgr Malgorzata §3ior — cztonek Zespotu
2. Monika Strof — Gtéwny Ksiegowy
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