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Zalacznik nr 5 do SIWZ

SZCZEG()I'.OWA INSTRUKCIJA SKLADANIA PRZEZ WYKONAWCE JEDNOLITEGO DOKUMENTU
SRODKIEM KOMUNIKACII ELEKTRONICZNE]

I. Wymagania techniczne, jakim musi odpowiadac sprzet komputerowych Wykonawcy, aby méc korzystac z
Platformy.

1.

4.

Dopuszczalne przegladarki internetowe:

a) Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 11,

b) Google Chrome 31

c) Mozilla Firefox 26

d) Opera 18

Pozostate wymagania techniczne:

a) dostep do sieci internet;

b) obstuga przez przegladarke protokotu XMLHttpRequest — ajax;

c) wiaczona obstuga JavaScript;

d) zalecana szybko$¢ tacza internetowego powyzej 500 KB/s;

e) zainstalowany Acrobat Reader;

f) zainstalowane Srodowisko uruchomieniowe Java - Java SE Runtime Environment 6 Update 24 lub
nowszy.

Zamawiajagcy wskazuje na format przesytanego przez Wykonawce S$rodkiem komunikagji

elektronicznej Jednolitego Dokumentu: .pdf. Jednak Wykonawca moze przygotowac Jednolity

Dokument w kazdym innym formacie okreSlonym trescig Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow

z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw

elektronicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1320).

Ztozenie Jednolitego Dokumentu na Platformie bedzie mozliwe jedynie do uptywu terminu sktadania

ofert.

II. Sposdb przygotowanie Jednolitego Dokumentu:

1.

Wykonawca pobiera edytowalng (zapisang w formacie .doc lub .docx) wersje Jednolitego Dokumentu
z Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego dostepnego pod adresem
http://www.mszana.finn.pl/bipkod/17370015,

z artykutu zgodnego z nazwa niniejszego postepowania.

Wykonawca wypetnia Jednolity Dokument w zakresie oraz wedtug zasad opisanych w SIWZ.
Wykonawca podpisuje Jednolity Dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, (o$wiadczenia
podmiotdw sktadajacych oferte wspdlnie oraz podmiotdw udostepniajgcych potencjat sktadane na
formularzu Jednolitego Dokumentu powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg
okolicznoéci, o ktdrych mowa w tresci art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.) wystawionym przez dostawce
kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcego podmiotem s$wiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny spetniajgcy wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. — 0
ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579).

Podmioty takie sg wpisane do rejestru Ministra ds. informatyzacji prowadzonego przez Narodowe
Centrum Certyfikacji.

Lista podmiotéw udostepniajacych ustuge kwalifikowanego podpisu elektronicznego dostepna jest na
stronie www.nccert.pl .

III. Sposdb ztozenia przez Wykonawce Jednolitego Dokumentu na Platformie.

1. Krok 1:
Uruchomienie komputera oraz przegladarki internetowej spetniajgcej wymagania opisane w sekgcji I
ust. 1.
2. Krok 2:
1) Whpisane adresu strony internetowej: https://mszana.logintrade.net/.
W efekcie zostanie wyswietlona strona internetowe zgodna z widokiem nr 1
Widok nr 1
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Platforma zakupowa
Mszana

Login

Logintrade p

W tym miejscu nie jest wymagane zalogowanie do Platformy. Podanie loginu i hasta nie jest
wymagane. Po wys$wietleniu widoku nr 1 nalezy wykona¢ czynnos$¢ opisang w pkt 2).

2) Przejscie do zaktadki ,Strona gtownd’
W efekcie zostanie wy$wietlona strona internetowe zgodna z widokiem nr 2

Widok nr 2

ik Edyga Widok Histonia  Zakladki Narzedzia  Pomog

Logintrade.NET

in @

€ c @ https://mszana.logintrade.net/rejestracja/ @ | Q sk
= 2dmin-BIP | Biuletyn Zaméwieri Pu. https://mszana.logintr...
e PLATFORMA PRZETARGOWA e
O PLATFORMIE REJESTRACJA AUKCJE OGLOSZENIA PLANY ZAMOWIEN REGULAMIN KONTAKT

Platforma Logintrade uzywa plikéw cookie.

Kliknij. aby dowiedzie¢ sie wiecej.

O jako nowa osoba kontaktowa dla zarejestrowanej firmy

DANE KONTAKTOWE

Dane firmy Adres
NP* -
Rok powstania firmy* Wojewsdzwo: [ goiosaskie v
Zatrudnienie*: [ g 5o v Krai: [ poisia v
Osoba kontaktowa Domena dziatalnosci

3) Przejscie do zaktadki ,, Ogfoszenid’ oraz kolumny ,JEDZ’
W efekcie zostanie wyswietlona strona internetowa, na ktérej bedg dostepne postepowania o
udzielenie zaméwienia prowadzone przez Zamawiajgcego. Postepowania bedg oznaczone

wedtug nastepujacej legendy:

Legenda

@ - Aktualne

Q - Archiwalne
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Postepowania ,Aktuaine”’ beda oznaczaty te dla ktérych istnieje mozliwos¢ ztozenia Jednolitego
Dokumentu. Dla postepowan oznaczonych ,Zakoriczon€e’ nie bedzie mozliwe ztozenie Jednolitego
Dokumentu. Dla postepowan, co do ktérych bedzie istniata mozliwo$¢ ztozenia Jednolitego
Dokumentu w kolumnie JEDZ widniat bedzie zapis ,Z#0z JEDZ' wedtug ponizszego schematu:

OGLOSZENIA

oczecia skiadania ofert/JEDZ Termin zakonczenia sktadania ofert/JEDZ  JEDZ  Status

Tthz JEDE ’?‘

1

4) W celu ztozenia elektronicznego Jednolitego Dokumentu koniecznym jest wskazanie kursorem
myszy komputerowej na ikone ,Zt6z JEDZ"” do momentu zmiany kursora na ,fapke”, a nastepnie
jednokrotne klikniecie lewym przyciskiem myszy.

5) W przegladarce internetowej pojawi sie okno wedtug widoku nr 3

Widok nr 3
QLeSINTRNDE
Tytut posl‘epo";.ama:
‘;lpmol: j::;ﬁ::;la przyjmowania ofert/JEDZ:
Dodaj JEDZ:
W , Tytule postepowanid’ oraz ,Nr postepowanid’ bedzie okre$lona nazwa postepowania oraz
znak sprawy dla ktérego sktadany jest Jednolity Dokument. W ,Terminie zakoriczenia
przyjmowania ofert/JEDZ' zostanie okreSlony termin w jakim bedzie mozliwe ztozenie przez
Wykonawce Jednolitego Dokumentu. Termin ten bedzie zgodny z terminem sktadania ofert w
postepowaniu dla ktérego sktadany jest Jednolity Dokument.

6) W celu ztozenia Jednolitego Dokumentu nalezy dodaé plik/pliki zawierajgcy/zawierajgce
wypetniony przez Wykonawce Jednolity Dokument na wzorze udostepnionym przez
Zamawiajgcego. Nastepnie nalezy klikna¢ przycisk ,, Wyslif”

7) Po kliknieciu przycisku , Wyslii" ukaze sie widok nr 4

Widok nr 4
Prosze podac adres email:
Anuluj Dalej
#
8) W belce ,Adres e-mail” nalezy wpisa¢ adres mailowy Wykonawcy, na ktéry zostanie wystana

wiadomos¢ elektroniczna niezbedna do przejécia do kolejnego etapu ztozenia Jednolitego
Dokumentu. W przypadku wpisywania danego adresu pierwszy raz pojawi sie uproszczony panel
rejestracyjny zgodny z widokiem nr 5
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Widok nr 5
Dane firmy: Adres:
Mazwa firmy™ Adres (ulica i numer)®
MNIP* Migjscowosd™
Adres WWW Kod pocztowy®
Rok powstania firmy™ Wojewddztwo
| dolnoslaskie ~
Zatrudnienie™ Krgj
[polska v

0soba kontaktowa:

Imig™
Hazwisko™
Telefon stagonamy

Telefon komdrkowy

O Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z regulaminem Platformy Zakupowej Mszana*

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Logintrade 5 A w celu umozliwienia realizacji zadad Operatora
Platformy zakupowej. *

Whirsam zanda na me

b Azruch Aenkmsneeh mrsas Mezanz worah vebimi hadarai meradmistom

Anuluj  Zapisz

Wymagane jest uzupetnienie pol zaznaczonych gwiazdkg oraz zaznaczenie o$wiadczenia
0 zapoznaniu sie z regulaminem.

9) Po kliknieciu na belke ,ZapisZ’ na adres mailowy podany w pkt 8) wystana zostanie wiadomosc
elektroniczna niezbedna do ziozenia elektronicznego Jednolitego Dokumentu. Klikniecie belki
+ZapisZ' nie jest rownoznaczne ze ztozeniem Jednolitego Dokumentu.

10) Nastepnie nalezy zalogowac sie na adres poczty elektronicznej, ktdry zostat podany w pkt 8). Na
ten adres zostanie wystana wiadomosc o tresci zgodnej z widokiem nr 6.

Widok nr 6

Szanowni Panstwa,

Otrzymalismy od Paristwa dokument JEDZ do postepowania nr organizowane przez Gmina Mszana.
Aby potwlerdzl€ ziozenle dokumentu prosimy kilknaé ponlzszy link:
Fotwierdzam 7infenie dokumenti

Jeél niz skiadali Par'stwo dokumentu na ww. postepowanie prosimy o zignorowan e tej wiadomaosci. Niepotwierdzony dokument rie bedzie przekazany do Orgenizatora postepowania.
Wiadomaost wystana autometycznie z Platformy Zakupowej Mszana.
W przypadku orcblembw technicznych prosimy @ kontakt z cperetorem Platformy Zakupowej Logintrade.Net:

Logintrade S.A.
Pytania techniczne: nrtel <48 71 787 35 34; +48 71 787-27-27; +48 71 787 37 57; e-mail: helpdesk@lcgintrade.net

11) W celu potwierdzenia ztozenia Jednolitego Dokumentu (rzeczywistego umieszczenia Jednolitego
Dokumentu na Platformie) wymagane jest Kklikniecie na zapis ,Potwierdzam ztoZenie
dokumenty/. W takim przypadku wyswietlony zostanie komunikat zgodny z widokiem nr 7

Widok nr 7
y SQSINTRINO=

\ T

JEDZ

20

Dziekujemy za zlozenie formularza JEDZ.
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Na adres mailowy wskazany w pkt 8) zostanie wystany komunikat wedtug widoku nr 8.
Widok nr 8

Szanowni Panstwo,

Potwierdzamy otrzymanie dokumentu JEDZ do postepowania nr
Data zlozenia dokumentu: -

Wiadomosd wysfana automatycznie z Platformy Zakupowej Mszana.
W przypadku problemoéw technicznych prosimy o kontakt z operatorem Platformy Zakupowej Logintrade.Net:

Logintrade S.A.
Pytania techniczne: nr tel. +48 71 787 35 34; +48 71 787-37-27; +48 71 787 37 57; e-mail: helpdesk@logintrade.net

Powyzsze stanowi potwierdzenie ztozenia elektronicznej Jednolitego Dokumentu.

IV. Sposéb otwarcia przez Zamawiajgcego elektronicznego Jednolitego Dokumentu .

1. Zamawiajacy nie bedzie miat mozliwosci zapoznania sie z Jednolitym Dokumentem przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Dodatkowym zabezpieczeniem przed nieuprawnionym dostepem do elektronicznego Jednolitego
Dokumentu przed uptywem terminu otwarcia ofert jest fakt, iz przed otwarciem Jednolitego
Dokumentu koniecznym jest podanie kodu dostepu, ktory zostaje wystany przez Platforme na adres
poczty elektronicznej pracownika Referatu Planowania i Inwestycji Urzedu Gminy w Mszanie, ktory
bedzie dokonywat odczytania Jednolitego Dokumentu. Wiadomos$¢ elektroniczna zawierajgca kod
dostepu pozwalajagcy na otwarcie Jednolitego Dokumentu, ze szczegdlnym uwzglednieniem daty
i godziny jej otrzymania przez pracownika Referatu Planowania i Inwestycji Urzedu Gminy w Mszanie
stanowi zatgcznik do protokotu z postepowania.

V. Informacja na temat specyfikacji pofaczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowania i oznaczania
czasu odbioru danych
1. Specyfikacja potgczenia
- do potaczenia uzywany jest szyfrowany protokdt HTTPS. Szyfrowanie danych odbywa sie przy
pomocy protokotu SSL. Certyfikat SSL zapewnia poufno$¢ transmisji danych przesytanych przez
Internet.
2. Format przesytanych danych
- image/bmp, image/x-windows-bmp, application/msword, application/drafting, image/gif,
application/x-compressed, application/x-gzip, multipart/x-gzip, image/jpeg, image/pjpeg,
application/x-latex, application/pdf, image/pict, image/png, application/mspowerpoint,
application/postscript, application/rtf, application/x-rtf, text/richtext, image/tiff, image/x-tiff,
application/mswrite, application/excel, application/x-excel, application/vnd.ms-excel,
application/x-msexcel, application/vnd.ms-excel, text/xml, application/x-zip-compressed,
application/zip, application/vnd.ms-office, image/x-ms-bmp, video/x-msvideo, audio/x-ms-wma,
application/vnd.oasis.opendocument.spreadsheet, application/acad, application/x-acad,
application/autocad_dwg, image/x-dwg, application/dwg, application/x-dwg, application/x-autocad,
image/vnd.dwg, drawing/dwg
3. Kodowanie i oznaczanie czasu odbioru danych
- czas odbioru danych jest to czas, w ktdérym zostanie przestany adres e-mail w formularzu lub
w przypadku wpisania niezarejestrowanego adresu email pierwsze zapisanie uproszczonego
formularza rejestracyjnego. Czas zapisywany jest w formacie YYYY-MM-DD HH:MM:SS.
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