
Nabór na stanowisko bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej  Mszana – Filia nr 2 w 
Gogołowej. 
 
 
Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Mszanie ogłasza nabór na stanowisko 
bibliotekarza w wymiarze pełnym czasu pracy (etat). 
 
Praca na stanowisku bibliotekarza w Gminnej Bibliotece Publicznej Mszana- Filia nr 2 w 
Gogołowej obejmowała będzie m. in.: 
- aktywny udział w kształtowaniu polityki gromadzenia zbiorów zgodnie z potrzebami 
użytkowników, 
- udostępnianie zbiorów w bibliotece i na zewnątrz zgodnie z obowiązującymi regulaminami, 
- udostępnianie użytkownikom komputerów i pomoc w korzystaniu z nich, 
- współdziałanie z innymi działami w zakresie edukacji kulturalnej, literackiej i 
informacyjnej, 
- prowadzenie obowiązującej dokumentacji bibliotecznej (planowanie, statystka, 
sprawozdawczość). 
 
Wymagania konieczne: 
- wykształcenie wyższe bibliotekoznawcze lub inne humanistyczne (np. kulturoznawstwo, 
filologia polska, kierunki pedagogiczne, itp.), 
- obywatelstwo polskie, 
- pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 
publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,  
- nieposzlakowana opinia, 
- biegła obsługa komputera i urządzeń biurowych, 
- znajomość komputerowego oprogramowania narzędziowego – Microsoft Office 
- swobodne korzystanie z Internetu i umiejętność wykorzystania go w pracy, 
- cechy osobowe niezbędne do bezpośredniej pracy z użytkownikiem, 
- deklaracja do podjęcia podyplomowych studiów w przypadku osób bez przygotowania 
bibliotekarskiego. 
 
Wymagania dodatkowe: 
- doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku, 
- znajomość rynku wydawniczego  
- umiejętność dobrej organizacji pracy, 
- komunikatywność, 
- sumienność, 
- odpowiedzialność, 
- wysoka kultura osobista, 
 
Wymagane dokumenty i oświadczenia: 
list motywacyjny 
- życiorys (CV) opatrzony klauzulą: 
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb rekrutacji zgodnie z 
ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 
926 z późn. zm.) 
- odpis dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
- oświadczenie o niekaralności i korzystaniu w pełni z praw cywilnych i obywatelskich, 



- oświadczenie o chęci podjęcia podyplomowych studiów bibliotekoznawczych. 
 
Kopie innych dokumentów: 
- kserokopia dowodu osobistego, 
- kserokopie świadectw pracy, 
- kserokopie dokumentów potwierdzających kwalifikacje i umiejętności. 
 
 
Termin i miejsce składania dokumentów: 
Dokumenty  należy składać do dnia 31.10. 2012 r. w Gminnej Bibliotece Publicznej    w 
Mszanie, ul. Mickiewicza 92, w godzinach pracy biblioteki. 
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Po upływie 
terminu  złożenia wymaganych dokumentów, na stronie internetowej Urzędu Gminy Mszana: 
www.mszana.ug.gov.pl – podana zostanie informacja o  wyniku naboru (rozstrzygnięciu).                 
O terminie  rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostaną powiadomieni indywidualnie. 
Informacja o istotnych warunkach stosunku pracy: 
- zastrzega się możliwość zatrudnienia wybranego kandydata na okres próbny, w celu 
praktycznego sprawdzenia umiejętności. 
 
Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. 32 47 200 20. 
 


